[Ipunoxenue
K IIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALlUN

paboyero nocenka KosnbiioBo
ot 12.09.2017 Ne 790

AJIMUHUACTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPEJOCTABJIEHUSA MYHUIIUIAJBHOM YCJIYTH IO COTJIACOBAHUIO
MEPEYCTPOMCTBA U (WJIH) NEPEINIAHUPOBKHU IIOMEIIIEHUS B
MHOI'OKBAPTHUPHOM JOME

(c IBMEHEHUSIMH, BHECEHHBIMU MTOCTAHOBJICHUSIMU aJIMHHHUCTPAIINH pab0Yero moceika
KompiioBo ot 15.02.2018 Ne 171, o1 21.12.2018 Ne 1326, ot 18.03.2019 Ne 302,
ot 05.06.2019 Ne 596, ot 15.09.2020 Ne 868)

. O01Me mojoKeHus

1.1. AjaMMHHUCTpPaTHBHBIM pErjJaMeHT MPEAOCTaBICHUS MYHMULMIAIBLHOW YCIYI'H MO
COIJIACOBAHUIO TEpeyCTpoiicTBa U (WJIM) NEPEIUIaHUPOBKU IOMEIIEHUS! B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME
(anee — agMUHUCTPATUBHBIM pErjJaMeHT) YCTaHABIMBAET MOPAJOK M CTaHAAPT INPEAOCTaBICHUS
aJMUHUCTpanuen pabodero nocesnka KonbloBo (lanee — aiMUHUCTpaLKs) MyHULIUIIATBHON yCIyru
10 COTJIACOBAHMIO MEPEYCTPONCTBA U (WJIM) NEPEIUIAHUPOBKYU [TOMEILIEHUSI B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME
(manee — MyHUIIUTIAIbHAS YCITyTA).

[Ipenmerom peryiaupoBaHusi aAMHUHHCTPATUBHOIO pErjaMEeHTa SIBJISIOTCS OTHOILEHUS,
BO3HUKAIOIINE MEXY aAMUHUCTpaLed U (pU3NUeCKUMHU, IOPUANYECKUMH JIHIIaMHU, OOpaTUBILIUMUCS
3a COTrJIaCOBaHUEM IEPEyCTPOMCTBA U (WJIM) TEPEIUIAaHUPOBKH TOMEIICHUS B MHOTOKBAPTHPHOM
JIOME.

1.2. MyHununanbHas yciyra NpeAoCTaBisieTcsl (U3NYECKUM U IOPUIUYECKUM JIMLAM,
SBIISIOIIMMCS COOCTBEHHMKAMU IOMEUICHHH B MHOTOKBAapTHUPHOM JIOME€, DACIOJIOKEHHBIX Ha
TeppuTopun padouero nocesnka KoiaboBo, 1MO0 UX yINOTHOMOUYEHHBIM MpPENCTaBUTEISAM (Hanee —
3asIBUTEIID).

1.3. Mopsnox uHGOpMUPOBaHHUSA O MPaBUIaX MPEIOCTABICHUS MYHULIUTIATBHON YCIYTH

Nudopmanus o mpaBuiIax HpPeOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTH, MOpPAIKE MOTydeHHUs
MH(pOpMaLMU IO BOIIPOCaM MPEA0CTaBICHHUS] MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH pa3MeliaeTcs:

- Ha MH(OPMAIIMOHHBIX CTEHJaX HEMOCPEACTBEHHO B a/IMUHUCTPALIUH;

- B TOCYJapCTBEHHOM  aBTOHOMHOM  yupexjaeHuun  HoBocuOupckoil — obnactu
«MHOrO()yHKIIMOHAIBHBIA ~ IIEHTp  OpraHu3alMM  NPEJOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
MyHULIMNAIbHBIX yeinyr HoBocuOupckoit obnactu» (nanee — MOLI);

- B HH(pOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOW ceTn «VHTepHET», B TOM 4YHCIE Ha
opuIIMaTEHOM WHTEpHET-mopTane padouero mocenka Kosbroo (www.kolcovo.ru), odurmansaom
caiite M®I] (www.mfc-nso.ru);

- B CpeJICTBaX MacCcoBOM MH(opManuy;

- B (enepanbHOl TrOCyHapcTBeHHOM HMHpOpManmoHHOW cucrteme «EauHblii mopran
roCy/IapCTBEHHBIX U MyHUIIMNAIbHBIX ycayr (pynkuuii)» (nanee — EIII'Y) (www.gosuslugi.ru).

CBefieHHs O MeCTaxX HAaxOXJEHHs, KOHTAaKTHBIX TenedoHax U rpadukax padoTel (UINAIOB
M®I] pasmemarorcs Ha odpuimaabHoM caiitte MO — www.mfc-nso.ru, Ha crermax M®IL], a Takxe
yKa3aHHbIE CBEJICHUS MOKHO MOJYYHUTh MO TeNeOHY eMHOM cripaBodHOl ciayx0b1 MOI — 052.

YTpatun cuny.

WudopmupoBanue 3asBuTeNeld O HAMMEHOBAHWU AIMMHUCTpPALMH, TOPAIKE HAIpPaBICHUS
oOpaitieHus U (hakTe ero MOCTYIUIEHUS, O TIOPSAKE U XOJ€ NMPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTIAIBHOM YCIyTH,
OCYILIECTBIISIET COTPYAHHUK OTJIENA KWINIHOTO U KOMMYHAJIbHOTO X035HCTBA aIMUHUCTPALIUH.

CrpaBouHass uH(oOpMalMs O MecTe€ HaxOoXIeHHs M Trpaduke pabdoThl AaIMUHHCTPALUH U
CTPYKTYpHOTO IOAPA3JENEHUs, NPEJOCTABISAIONIET0 MYHHUIUNAIBHYIO YCIYTY, CIpaBOYHBIE



TeneoHbl, anpec OQUIMAIBHOIO CaiTa, 3JEKTPOHHOM IOYTHl CTPYKTYPHOTO TMOJpa3JeeHus,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, pa3MelaeTcss Ha O(QUIMaIbHOM HHTEpHET-TopTale
pabouero mocenka KombroBo (www.kolcovo.ru) Bo Bkimagke «MyHUIUNAIbHBIE YCIYTH P.II.
Konb1iosoy.

Wudopmanus mo Bonpocam mpeaoCcTaBIeHU MyHUIUIATBHON YCIYTH PEAOCTABIISETCS B:

- ycTHOH (hopme (JIMYHO WK 110 Tesie(OHY B COOTBETCTBHUH C rpadKOM MpUeMa 3asiBUTENCH ),

- MUCbMEHHOH (popMe (JIMUHO MIIM IOYTOBBIM COOOIICHUEM);

- JIGKTPOHHOU (opme, B ToM umciie yepe3 EINTY.

[Tpu oOpamennn 3asButelns mo teneGoHy HHPOPMUPOBAHUE OCYIIECTBISIETCS MO TenedoHy B
yctHol ¢opme. [Ipu nmuyHOM oOpallieHuu 3asBUTENSI OTBET Ha oOpallleHHue C COTJiacHs 3asBUTENs
MOYET OBITh JIaH YCTHO B XO€ JINYHOTO MPUEMa, €CIIH M3JI0KEHHBIE B YCTHOM OOpanieHnu (pakThl U
00CTOSITENBCTBA ABIAIOTCA OYEBUAHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOJHUTENBbHOM IMpoBepKu. B ocTanbHbIX
ClIydasix JaeTcsi MUCbMEHHBIN OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 0OPAIICHUH BOTIPOCOB.

[Ipu mucbMeHHOM OOpaleHrH OTBET HampapisieTcs 3asBureinto B TeueHue 30 (TpuanaTi) JHEeH
CO JTHSl PETUCTpAIMU MUCHbMEHHOTo oOparieHus. OTBET MOANUCHIBACTCS YIOJIHOMOYEHHBIM JIHIIOM,
COJIepKUT (haMuIHio U HoMep TenedoHa ucnonnutens. OTBeT Ha oOpalleHre HarpaBisiercs B popme
AJIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTa IO aJpecy »JJCKTPOHHOM MOYThl, YKa3aHHOMY B OOpalleHuH,
MOCTYNHBIIEM B (hOpMe AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, U B MHUCbMEHHON (OopMe IO MOYTOBOMY aJIpecy,
YKa3aHHOMY B OOpallleHHH, [IOCTYNUBIIEM B MUCbMEHHOM (opme. Kpome Toro, Ha mocrynuBliee
oOpailieHue, cogepxaiiee IpeioKeHHe, 3asiBICHUE WIH Kalo0y, KOTOpbIE 3aTParuBalOT MHTEPECHI
HEOIPEeICHHOT0 Kpyra JIMIl, B YaCTHOCTH Ha oOpaieHue, B KOTOpPOM oOamyeTcst cynaeOHoe
pellieHre, BBIHECEHHOE B OTHOIICHWU HEOIPEIEICHHOrO Kpyra JHIl, OTBET, B TOM YHCIE C
pa3bsCHEHUEM MOPSAIKa 00)KaJOBaHUS CYAeOHOTO PEHICHHUs, MOXKET OBITh pa3MeIleH C COOII0ACHUEM
TpeboBanuii yactu 2 cratbu 6 DexpepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsake
paccMmoTrpenusi oOpamieHuit rpaxaan Poccuiickoit denepanun» Ha oQHUIMATBLHOM caiiTe opraHa
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS B HH()OPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTu «HTepHeT».

B ciydae, eciu B MUCHbMEHHOM OOpaIlleHUH HE yKa3aHbl (haMuIns rpakIaHINHA, HAIIPABUBIIETO
oOpailleHue, WJIM TOYTOBBIA agpec, MO KOTOPOMY JIOJDKEH ObITh HAmpaBlieH OTBET, OTBET Ha
oOpaitieHue He Jaetcs. Ecinu B yka3aHHOM 0OpaleHUH COJAEpKaTCsl CBEAEHHS O MOAr0TaBIMBaEMOM,
COBEpIIaeMOM WJIM COBEPIICHHOM TMPOTHUBOIPABHOM JESHHM, a Takke O IIMIe, €ro
MOJIMOTABIMBAIOIIEM, COBEPINAIONIEM WM COBEPIIMBILEM, OOpallleHHue MOJUICKUT HAIpPaBICHUIO B
rOCyIapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €70 KOMIIETEHIIUEN.

B cnyuae, ecam TEKCT MHUCbMEHHOTO OOpaIEHHs HE MTO3BOJISIET ONPEEIIUTh CYTh MPEI0KEHUS,
3asBJICHUSI WIM KaJoObl, OTBET Ha OOpallleHHue He JaeTcs, U OHO He MOJUIEKHUT HaIpaBICHUIO Ha
paccMOTpEeHHE B OpraH MECTHOTO CaMOYIPaBJICHMSI WJIH JIOJKHOCTHOMY JIMILY B COOTBETCTBUHU C UX
KOMIIETEHIIMEeH, O 4YeM B TEYEHHE CeMM JHEH cO JHsA perucrpanuu oOpalleHHs cooO0IaeTcs
rpakAaHUHY, HallpaBUBLIEMY oOpallleHue.

B cnywae mocTymiieHuss B OpraH MECTHOI'O CaMOYMPABJICHUS WIM JIOJDKHOCTHOMY JIMILY
MUCBbMEHHOTO OOpAaIlEHUs], COAEPHKAIIErO BOIPOC, OTBET HAa KOTOPBIM pa3MelleH B COOTBETCTBHUHU C
yacThlo 4 crathi 10 degepanbroro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-@3 Ha odunmansHOM caiiTe opraHa
MECTHOI'O CaMOyNpaBlieHUs B HH(POPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHON cetu «MHTepHeT»,
rpaxJIaHUHY, HallpaBUBILEMY OoOpallieHHe, B T€YeHUEe CeMH JHEH CO JTHS perucTpaiuy oOpalieHus
coo0raeTcs AJIEKTPOHHBIN aapec opUIUaTHEHOTO caiita B “H(pOpMaIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHONH ceTn «lHTepHEeT», Ha KOTOPOM pa3MelleH OTBeT Ha BOIPOC,
MOCTaBJICHHBI B OOpalIeHWH, MPU OSTOM oOOpalleHue, cojepikaiiee oOKajJoBaHUE CYyIeOHOTO
pEIIeHNs], HE BO3BPALLAETCSL.

B wuckmiounTenbHBIX Clydasx, a Takke B Cilydyae HalpaBlIEHUs 3ampoca B Jpyrue
rOCy/IapCTBEHHBIE OPraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIpPAaBIEHHUS WU JODKHOCTHOMY nuIily | 7aBa
pabouero nmocenka Konbiioo (manee — ['maBa) BnpaBe mpoUTHTH CPOK PACCMOTPEHHUS OOpaIleHus! He
6onee ueM Ha 30 (TpuILATh) AHEH, YBEIOMUB 3asIBUTENS O MPOJUIEHUH CPOKA €r0 PACCMOTPEHHS.

1. CranapT npeaocTaBjieHUusi MyHHIMIAJTBHOMH YCJIYTH

2.1. HaumeHoBaHMe MyHHLIHMIANBbHOW ycmyru: «CorjacoBaHue mepeycTpoicTBa M (MIIH)
NEePErIaHUPOBKU ITOMEIIEHNS B MHOTOKBAPTUPHOM JIOMEY.
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2.2. MyHununanbHas yciyra IpeJocTaBiseTcs] aAMUHUCTpaLUEH.

OTBETCTBEHHBIM 33 OPTaHU3ALHNIO IPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH SIBISIETCS OTAET
YKWINMIHOTO U KOMMYHAJIbHOT'O X035MCTBa aIMUHUCTPALIUN.

3amnpeleHo TpedoBaTh OT 3asBUTENIS OCYIIECTBICHUS IEHCTBUM, B TOM YMCIIE COIJIaCOBaHUM,
HEOOXOJUMBIX Ui TIOJNyYEHHs] MYHUIUIAIbHONW YCIYTH W CBS3aHHBIX C OOpalleHWeM B HHBIC
rOCYyIapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CAaMOYIPABIEHUS, OPraHU3ALMH, 33 HCKIIOYCHUEM
NOJYyYEeHUsI YCIyT, BKJIIOYEHHBIX B TMEPEYECHb YCIYr, KOTOpbIC SBIAIOTCS HEOOXOAUMBIMH H
00s13aTeNIbHBIMU AJIS IPEIOCTABICHNUS MYHUIIUIATIBHBIX YCIYT.

2.3. Pe3ynpTaToM npenocTaBieHNus MyHUITUNIATBHON YCIIYTH SBIISICTCS HANpaBieHue (BblAaya)
3aBUTEIII0 OJHOTO U3 CIEAYIOIIUX TOKYMEHTOB:

- pellIeHHe O COIJacOBaHMWM INepeycTpoiicTBa M (WIM) NEPEIUIaHUPOBKU IIOMELIEHUS B
MHOT'OKBAPTHUPHOM JIOME; [0 OKOHYAaHUU NEepeyCcTpOicTBa U (WJIM) NEepeIrIaHUPOBKU MTOMELICHUS B
MHOTOKBapTUPHOM JIOM€ aKT O 3aBEpIICHUU NEPEyCTPOMCTBA U (WIM) NEPEITIAHUPOBKU MTOMEILEHUS
B MHOT'OKBAPTHUPHOM JIOME;

- yBeIOMJICHHE 00 OTKa3e B COIVIACOBAaHMM IEPEYCTPOWCTBA W (WJIM) MEPerUIaHuPOBKU
IIOMEILEHUSI B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME.

2.4. Cpok TMpenoCTaBICHUsS MYHUIIMITAJIBHON YCIIyTH, BKJIOYash BpeMsi Ha HamlpaBJICHHE
pe3yabTaTa npeoCTaBICHUs] MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH, COCTABIsIeT He Oonee 45 (copoka msiTu) AHei
CO JIHS IIOCTYILJICHUS 3asBJICHUS Ha MPEA0CTaBICHNE MyHUIIMIIAILHOM YCIIyTH (1ajee — 3asBlICHUE).

B cnyuae npezncrasiieHus 3asBuTeneM N0KyMeHTOB yepe3 M®II cpok npuHATUS pelIeHUs O
COIIaCOBaHMU WM OO0 OTKa3e B COIVIACOBAHUM HcUMcseTcss co aHA nepepauyn ML takux
JIOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMIO.

B ciydae oOparienust 3a mpeaoCcTaBIeHHEM MYHUITUIAIBLHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOH (Gopme
nocpeactsoM EIII'Y, cpok Hauana mpenocraBieHuss MyHULMIAIBHON YCIYyTH ONPENENAeTCs IaTou
[10J1a4yM 3ampoca B 3JIEKTPOHHOU (popme (mocpeacTBoM uuHoro kadbunera EIITY).

Cpok paccMoTpeHus: oOpalleHHs 3asBUTENS C 3asBJICHUEM O IIPUEME pe3yJbTaToB paboT MO
NEepEeyCTPOMCTBY U (WMJIM) NEPEIUIaHMPOBKU IMOMEIIEHHUS B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME€ YCTaHOBJIEH
®enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O mopsiike paccMOTpEeHUI 00pallieHui rpakaaH
Poccuiickoit denepaunn» u cocrasiser 30 (TpuauaTh) KaJeHOAPHBIX THEH CO JHS PETUCTpaLuu
3asBJICHUS.

Ecnu nocneanuii 1eHb Npe1ocTaBieHNs MYHUIIUIIAIbHOW YCIyTU MPUXOJUTCS Ha BBIXOJHON
WIN TPa3HUYHBIN JI€Hb, TO JaTa OKOHYAHUS CPOKA MEPEHOCUTCSA Ha pabo4Mii AeHb, CIEeTyIOUMi 3a
HEepabounM JHEM.

2.5. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYJIUPYIOIIUX IPEIOCTaBICHUE
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIIYTH, pa3Meliaercs Ha O(HUIMaIbHOM HHTEpHET-TopTaje pabodero mocenka
Kounboso (www.kolcovo.ru) Bo Bkitagke «MyHUIMNIaIbHBIE yCIyTH p.11. Kosblogo.

2.6. IlepeueHb TOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIS MTOJIYyYE€HUS MyHULIMITAILHOW YCIYTH.

ITo BBIOOpY 3asBUTENs 3asABICHUE U JIOKYMEHTBI, HEOOXOAMMBbIE MJIsi TPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMNIAJIHOW YCITyTH, MPEJCTABIAIOTCS OAHUM U3 CIEAYIOLINX CIIOCOOOB:

- Ha OymakHOM HocuTesne TudHo B [AY «M®I1]»;

- B DJJIGKTPOHHOW (Qopme IyTeM HallpaBJIeHHs 3ampoca MOCPEIACTBOM 3alOJHEHUS
3NIeKTpOHHOH popmsbl 3anpoca Ha EINTY.

2.7. VcyepnbiBaronmuii TepeueHb HEOOXOAMMBIX M 00s3aTENBbHBIX JUIS IPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHON yCIyTU JOKYMEHTOB, ITOJIEKALIUX [TPEICTABICHHUIO 3aBUTEIIEM:

1) 3asBieHHe O MepeycTpocTBe U (W) MEperuilaHupoBKe MO (opme, yTBEpKIACHHON
[TocranoBnenuem [IpaButensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 28.04.2005 Ne 266;

2) mpaBOyCTaHaBJIMBAIOIIME JOKYMEHTHI Ha IMepeycTpauBaeMoe U (WJIn) MeperuiaHupyeMoe
MOMEIIIeHNE B MHOTOKBAPTUPHOM JIoMe (IIOJUIMHHUKY MU 3aCBHU/IETEIL,CTBOBAHHBIE B HOTAPUAIBHOM
MOPSAIKE KOIUH);

3) MOATrOTOBIICHHBIH U O(OPMIICHHBI B YCTAHOBICHHOM TOPSIKE MPOEKT MEPEyCTPONUCTBA
(W) TEepeTUTaHMPOBKH  TEPEyCTpamBaeMoro U (WIM) TEPEeIUIaHuPYEeMOTO TIOMEIICHHS B
MHOTOKBapTUPHOM JIOME€, a €CIU IEepeyCTPOMCTBO M (WIM) MEpEIUIaHUPOBKA ITOMEILEHUS B
MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME HEBO3MOXKHBI 0€3 MPUCOECTUHEHUS K JAHHOMY MOMEIIEHUIO YacTH OOIIero
UMYIIECTBAa B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME, TakXKe IPOTOKOJ OOIIero coOpaHus COOCTBEHHHKOB
MOMEIEHUI B MHOTOKBAPTHPHOM JOME€ O COIJJacMM BCeX COOCTBEHHHUKOB IIOMELIEHUI B
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MHOTOKBAPTHPHOM JIOME€ Ha TaKHe TIEpeyCTPOHMCTBO M (WJIM) MEPeIUIaHUPOBKY IIOMEIICHUS B
MHOT'OKBAPTHUPHOM JIOME;

4) TeXHUYECKUI MacnopT MEpeyCcTpauBaeMoro W (Win) NeperiaHupyeMoro MOMEIICHUs B
MHOTI'OKBAPTHUPHOM JIOME;

5) cornacue B MUCbMEHHOW (hopMe BCEX WICHOB CEMbH HAaHUMATEIs (B TOM YHCIIE BPEMEHHO
OTCYTCTBYIOIIMX WJIEHOB CEMbM HaHUMATENsd), 3aHUMAIOIIMX [epeycTpanBaeMoe U (WMJIH)
NEpENIaHupPyeEMOE ITOMEIIEHUE B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME HAa OCHOBAaHUU JOIOBOPA COLMAIIBHOIO
HaiimMa (B cityuyae, eCild 3asBUTEJIEM SIBJISIETCS YIOJHOMOUYEHHBIN HaliMoJaTesleM Ha IpeJCTaBICHHE
IPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSAILIMM ITYHKTOM JIOKYMEHTOB HAHHMATENb IMEPeyCcTPauBaeMoro u (WJiim)
HEePEeIUIaHUPYEMOT0 MOMELEHHUS] B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME I10 JIOTOBOPY COLIMAJIBHOTO HaliMa);

6) 3aKIIOYeHHE OpraHa MO OXpaHe MaMATHUKOB apXHUTEKTYpbl, UCTOPHH H KYJIbTYPHI O
JIOIyCTUMOCTH  NIPOBEJCHUs HepeycTpoilctBa W (WiIM) MEpelaHUpPOBKM  IOMELICHUsS B
MHOTOKBAPTHPHOM JIOME, €CIIM TaKOe MOMEIIEHHE B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME WM JIOM, B KOTOPOM
OHO HaXOJUTCH, SIBJIAETCS MaMATHUKOM apXUTEKTYpbl, ICTOPUU UIIH KYJIBTYpHI.

3agBuUTENb BIpPABE HE NPEACTABIATH JTOKYMEHTHI, IPEAYCMOTPEHHBIC MOANYHKTaMU 4 U 6
HACTOSIILIEr0 IIyHKTa, a TaKXke B cllyyae, €clId IpaBO Ha IepeycTpauBaemMoe U (WMJIH)
neperuiaHupyeMoe MOMENICHHEe B MHOTOKBAPTUPHOM JIOM€ 3aperucTpupoBaHo B ExuHOoM
rOCyJapCTBEHHOM pEecTpe HEIBMKMMOCTH, JOKYMEHTBI, NpPEAyCMOTPEHHbIE MOIINYHKTOM 2
HACTOALIEro IyHKTa. [[nsi paccMOTpeHHs 3asBlIEHUSI O MEPEeyCTPOWCTBE U (WIIM) MEperIaHuPOBKE
IOMEIIEHUS B MHOTOKBAPTHUPHOM JOME OTIEJ SKUIMIIHOIO M KOMMYHAJIBHOTO XO3AHCTBa
aJIMAHUCTpAIIMHX 3aMpaIIuBaeT JaHHbIC JOKYMEHTHI (MX KOTIMU WM COAEPIKAINecs B HUX CBEICHUS)
B COOTBETCTBYIOIIMX OpPraHax U OpraHM3alUsAX B PaMKax MEKBEIOMCTBEHHOTO MH()OPMALMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUSI, €CIIM OHU HE OBLIN MPECTABIICHBI 3asIBUTENIEM 110 COOCTBEHHON MHULIMATUBE.

3asBIeHUE, IPEJOCTABIAEMOE OPUAMYECKUM JIULOM, 0popMIIsieTcs Ha OJaHKe OpraHu3alui,
HOJINUCh PYKOBOJAUTENS WIM YIOJIHOMOYEHHOTO JIMIa 3aBEPAETCS MEeYaThi0 IOPUAMYECKOro JIUla
(pu HAJTUYMH).

JUist YOpUIUYeCcKUX JIUI] YKa3bIBAIOTCS: HaMMEHOBaHHE, OPraHM3allMOHHO-TIpaBoBas (opma,
ajJipec MecTa HaXxOXKJeHUs, HoMmep TenedoHa, (paMHIus, UMs, OTUYECTBO JIMIA, YIIOJIHOMOYEHHOTO
NpPEACTAaBIATh HMHTEPEChl  IOPHUIMYECKOTO JIMIA, C YKa3aHHEM pEKBU3HTOB JIOKYMEHTA,
yJIOCTOBEPSIOLIETO ITH IPABOMOYMS U IPUIIAraeéMoOro K 3asiBICHUIO.

3asgBHUTENb MPEIBSIBISET TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIOMINNA €r0 JTMIHOCTb.

Ecnu noxyMeHTBI OAAeT NpeACTaBUTENb 3asBUTENS, JOMOJHUTEIBHO PEA0CTaBISIOTCS:

- TOKYMEHT, YJOCTOBEPSIIOIINI JINYHOCTD TIPECTABUTEIS 3asBUTEIIS;

- TOKYMEHT, OATBEPKIA0IINN TOTHOMOYMS TPECTABUTEINS 3asIBUTE.

[Ipu mpenocraBneHWH KOMUH JOKYMEHTOB 3asBHTEIEM JUIS CIUYCHUS IPEIOCTABISIOTCS
OpPUTHHAJIBI JOKYMEHTOB (€CJIM KOMMU HE 3aBepeHbl HOTAPUANIBHO).

B cnydae, ecnm mns mpenocTaBiieHHUs MYHUIMIIAIBHOW yCIyrHM HeoOxoauma oOpaboTka
NEpCOHANBHBIX JIAHHBIX JIMIA, HE SBIAIOLIETOCS 3asBUTEIEM, M €CIM B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-03 «O mnepcoHalbHBIX JaHHBIX» 00pabOTKa TaKuX
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OCYIIECTBIIATHCSA C COIJIACHs YKa3aHHOTO JIMIIA, IpU OOpalleHnHu 3a
MOJyYeHHEM MYHHIUIAIBHOW YCIYTH 3asBUTENb JIOTIOJHUTENBHO TPEICTABISET JOKYMEHTHI,
HNOJTBEPXKIAIOIIME TOTYYEHUE COTjacus YKa3aHHOTO JIMIA WM €ro 3aKOHHOIO MpeACTaBUTENS Ha
00paboTKy NepCOHAIbHBIX TAHHBIX YKa3aHHOTO JIUIIA.

Yrparun cuny.

2.8. TlepedeHb MOKYMEHTOB M WH(pOpPMAIIMHU, 3alpalldBaeMbIX B DJEKTPOHHOH (opme 1o
KaHaJllaM MEXBEJIOMCTBEHHOTO B3aUMOJICHCTBUS, HAaXOSAIIUXCS B PACHOPSHKEHUH OPraHoB
rOCy/1lapCTBEHHOW BIJIAaCTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBlIeHHs JHOO TOJBEJOMCTBEHHBIX
roCyJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHUS OpraHU3alMi, y4acTBYIOIIUX
B TPEIOCTABICHUU MYHUIUITAJBHON YCIYTH, HO KOTOpBIC 3asBHTENh MOXXET MpPEICTaBUTH IO
COOCTBEHHOW MHHUIIMATHBE:

1) mpaBoycTaHaBIMBAOIIKME JOKYMEHTHl Ha IepeycTpauBaemMoe U (WIK) MeperuiaHupyeMoe
MIOMEIIEHNE B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME€, €CJIM MpaBO HAa HEro 3aperucTpupoBaHo B EguHom
roCy/IapCTBEHHOM peecTpe HeIBUKUMOCTH;

2) TeXHMYECKHH MaclopT MEepeycTpauBaeMoro M (WMJM) MeperaHupyeMOoro MOMEIICHUs B
MHOTOKBAPTHPHOM JIOME;
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3) 3aKiIOYeHHE OpraHa IO OXPaHE NaMITHUKOB apXUTEKTYpbl, UCTOPUM U KYJIbTYPBI O
JIONyCTUMOCTH  NIPOBEJICHUs IepeycTpoiictBa M (WIM) MEpelUIaHUPOBKM  IOMELICHUsS B
MHOTOKBAapTUPHOM JIOME, €CJIM TaKO€ MOMEILEHNE B MHOIOKBApTUPHOM JIOME€ WJIM JIOM, B KOTOPOM
OHO HaXOAMTCH, SBISAETCS MAMITHUKOM apXUTEKTYpbl, UCTOPUU WIN KYJIBTYPBHI.

2.9. 3ampemtaercst TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIIA:

1) mnpeacraBieHuss JOKYMEHTOB W HMH(QOPMAlUU MM  OCYIIECTBIECHUS JAEHCTBHIA,
IIPEJICTABICHUE WM OCYIIECTBJIEHUE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU IPAaBOBBIMU
aKTaMU, PEryJUpPYIOLIMMHU OTHOLICHHs, BOSHUKAIOIINE B CBSI3H C NIPEAOCTaBICHUEM MYHHUIUIAIBHON
YCIIyTH;

2) npenocTaBiIeHUs TOKYMEHTOB U HH(OpPMALMU, KOTOPbIE B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU
npaBOBBIMHU akTaMu Poccuiickoit @enepai, HOpMaTUBHBIMU MTPaBOBBIMU akTaMu HoBocubupckoii
001aCTH, MYHUIMIAJIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMM HaXOJATCS B PACHOPSDKEHUHU TOCYIapCTBEHHBIX
OpraHoB, IIPEIOCTABISAIOIIUX FOCY/IapPCTBEHHBIE YCIYTH, UHBIX I'OCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB
MECTHOI'0 CaMOYIpaBJIEHUS U (MIM) MOABEJOMCTBEHHBIX I'OCYAApPCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHam
MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS OPraHU3alUl, YYaCTBYIOLUX B MPEJOCTABICHUH IOCYIapCTBEHHBIX WM
MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, 3@ MCKJIIOYEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B uacTM 6 cratbu [
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

3) mpexacraBieHUs JOKYMEHTOB M HMH(OpManuu, OTCYTCTBHE W (MJIHM) HEIOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX HE YKa3bIBAJIUCh MPU NEPBOHAYAIILHOM OTKa3€ B MPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS
IPEJOCTaBICHUs] MYHUIUMNAIBHON YCIyrd, JUOO B MPENOCTAaBICHUHM MYHMLUIAIBHOW YCIIyTH, 3a
UCKJIIOYEHUEM CJIEYIOIINX CIIy4aeB:

- U3MEHEHME TpeOOBaHWH HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIMXCS MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHOW  YCIIYTH, IIOCJI€ NEpPBOHAYAJBHOM MOJauu 3asBJIEHUS O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHON yCIIYTH;

- HaIM4yue OomMOOK B 3asIBJIEHUU O MPEAOCTaBICHUU MYHULUIIATbHON YCIYTU U JOKYMEHTAaX,
NOJaHHBIX 3asBUTENIEM TOCIIE MEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIs
IIPEIOCTABIICHUSI MYHUIIMIIAIIBHON yCIyru, 1100 B NPEIOCTAaBIEHUU MYHHUIUNAIBHON yCIyrd U He
BKJIIOUEHHBIX B IIPEJCTABJICHHBIN paHee KOMILIEKT JOKYMEHTOB;

- HCTEYEHWE CpOKa [JEHCTBHUSA JOKYMEHTOB WM W3MEHEHHE WH(POpPMALUU TI0CIe
IEpBOHAYAJILHOTO OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsl MPEAOCTABICHUS
MYHUIIMTIAJIbHOW YCITyTH, JIN0OO B MPEIOCTABIEHUN MYHULIUTIATBHON YCIYTH;

- BBIABJICHHME JOKYMEHTAJIbHO MNOATBEPXKIEHHOrO (hakra (MPU3HAKOB) OIMIMOOYHOIO WU
IIPOTUBONPABHOTO JeiicTBus (0e31elcTBUSA) JOHKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, IpeJoCTaBIISIOLIEro
MYHUIUNAIBHYIO YCIYTy, MYHHULUIAIBHOTO CIy)Kallero, paboTHUKAa MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO
LIEHTpa, pabOTHUKA OpraHU3aluil, MpeayCMOTPEHHBIX yacThio 1.1 crateu 16 denepanbHOro 3aKoHa
Ne 210-®3, mnpu mnepBOoHAYaIlbHOM OTKa3e B TMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX s
MPEIOCTABIIEHUSI MYHUIIUIIAIIBHOMN yCIyru, TM00 B IPEI0CTaBI€HUN MYHUIIUIAILHON yCIYrH, O 4YeM
B MHMCbMEHHOM BHJE 32 MOAMNMCHI0 PYKOBOIMUTENS OpraHa, MPENOCTAaBIISIIOIIET0 MYHHULHIAIbHYIO
yCIIyTy, PYKOBOAMUTENS MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOTO IIEHTpa MPHU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B IpHEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX sl MPEJOCTaBICHUS MYHMLMIAIBHOM YCIYrH, JIMOO pPYKOBOAUTEINS
OopraHu3alyy, mpeaycMoTpeHHoW uwacTeio 1.1 cratem 16 @DepepanbHoro 3akoHa Ne210-D3,
yBEJIOMJISIETCS 3asBUTEIb, a TAKXKe MPUHOCITCA U3BUHEHUS 3a JOCTaBIEHHbIE HEY100CTBa;

4) ocyllecTBICHHS WHBIX JEWCTBUM, MPEIyCMOTPEHHBIX YacThio 1 cTatbu 7 DenepanbHOTO
3akoHa Ne 210-D3.

2.10. HcuepnbiBarommii TepedyeHb OCHOBAaHWH [UIS OTKa3a B TIpUEeMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JUIS TPEIOCTaBICHUS MyHULIUIIATBHON YCIYTH:

1) 3asBUTEND, ABISIOMMICT GU3MIECKUM JTUIIOM, JTUOO JIUII0, UMEIOIee MPaBo JICHUCTBOBATh
06e3 JIOBEpEHHOCTH OT HMEHHM IOPUANYECKOro Jnia (MpeaCcTaBUTENb IOPHIMYECKOTO JHUIa WIH
rpaKAaHUHA) HE MPEAbSIBUII JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONINI €TI0 JINYHOCTH;

2) OTCYTCTBYET JIOKYMEHT, MOJITBEPXKAAIOLINI MOJTHOMOYHUS TMpEACTaBUTENS 3asiBUTENs (B
ClIydae MoJiayul JIOKYMEHTOB IPEICTaBUTENIEM 3asIBUTEIS);

3) npenocTaBieHne KOMUIA JOKYMEHTOB 0€3 MpeAbsABICHUs OPUTHHATIA;

4) OTCYTCTBYeT corjiacueé Ha 00paOOTKYy TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JIUIA, HE SBISIOIIETOCS
3asBUTENIEM, B ClIydae HEOOXO0AUMOCTH 00pabOTKHU MEPCOHANBHBIX TaHHBIX YKa3aHHOT'O JIUIIA.
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2.11. VicuyepnbIBaloUIvii IepeyeHb OCHOBAHUM [UIs MPHOCTAHOBJICHUS WM OTKaza B
IIPEIOCTABICHUU MYHUIIMIIAIIBHON YCIIYTH

2.11.1. OcHoBaHmsl JUIS TPHOCTAHOBIEHHUS TMPEIOCTABICHUS MYHULUNATBHONW YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

2.11.2. OcHOBaHMSIMH ISl OTKa3a B COrJIACOBAaHUM MEPEYCTPOMCTBA U (WJIH) MEPEIUIaHUPOBKU
IIOMEILEHUSI B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME SBJIIIOTCA:

1) orcyrcTBHE NOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2./ aJMUHUCTPATUBHOI'O pEIJIAMEHTA,
00513aHHOCTB 110 MPEAOCTABICHHUIO KOTOPBIX BO3JI0KEHA HA 3asBUTEIIA;

2) MOCTYIJICHUE B OTJEJ JKWIMITHOTO U KOMMYHAJIBHOTO X034HCTBA aAMUHUCTPAINH, OTBETA
Ha MEXBEJOMCTBEHHBIH 3alpoc, CBHUICTEIbCTBYIOIIETO OO0 OTCYTCTBUM JOKyMEHTa U (MJIM)
uHpOpMaLMK, HEOOXOIUMBIX JJIsl TPOBEIEHHS TepeycTpoiicTBa W (WJIM) TeperuiaHupPOBKH
IIOMEIIIEHUS! B MHOTOKBAapTUPHOM JIOME, €CIM COOTBETCTBYIOIIMH JOKYMEHT HE ObUI IPEICTaBIICH
3asgBUTENEM IO coOCTBeHHOW wuHuIMaruBe. OTKa3 B COIJIAaCOBAaHMM NEpeycTpoiicTBa M (WIIN)
NepENJIaHUPOBKH ITOMEIIEHUS B MHOTOKBAPTUPHOM JI0ME 110 YKa3aHHOMY OCHOBAHMIO JOIIyCKAaeTCs B
cllydae, €CIM HayaJbHUK (CHEUUAINCT) OTHEeNa >KWIMIIHOIO M KOMMYHAQJIBHOIO XO3SICTBa
aIMUHMCTPALUM [10CIIE MTOJIyYEHUs TAKOIO OTBETA YBEAOMUII 3asBUTENS O MTOJIYYEHUU TaKOTO OTBETA,
IOPEJUIOKUIT 3asBUTENIO MPEACTaBUTh JOKYMEHT U (Win) uHPOpMaluio, HEOoOXOJUMbIE IS
IPOBE/ICHUS NepeyCTPONCTBA U (UJIH) NEPEIUIAHUPOBKU OMEIIEHUS! B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME, U HE
HOJIY4YHII OT 3asiBUTEIIS TAKHE JOKYMEHT H (Win) uHpopmaiuio B Tedenue 15 (msatHaanaru) pabounx
JHEH CO JHsI HaIllpaBJICHUs YBEIOMIICHHUS;

3) mpezcTaBiIeHUs TOKYMEHTOB B HEHA JICKAIIUI OpraH;

4) HecOOTBETCTBUE NPOEKTa IepeycTpoiicTBa M (MJIM) MEperJaHUPOBKU IOMEUICHUS B
MHOTOKBAPTHPHOM JIOME TPeOOBAaHUSIM 3aKOHOAATEIbCTBA.

2.12. Ycnyru, KOTopble SIBISIIOTCS HEOOXOAMMBIMU M 00s3aTeNbHBIMU JJIS NIPEIOCTABICHUS
MYHUIIUINIAJIbHON YCIyTH, OTCYTCTBYIOT.

2.13. IIpeniocraBieHrne MyHULIMIIATBHOMN YCIYTH SBIIsETCS OeCIIaTHBIM IS 3asBUTEIIS.

2.14. MakcumalibHOE BpeMsl OXKUIAHUS 3asBUTEIS] B OYEpEeId IpPH TOAade 3asBICHUS U
HOJYYeHUU pe3yabTaTa MpEeJOoCTaBICHUS MYHULIMNAIbHON yciayru cocraBisger He Oosee 15
(msITHagUATH) MUHYT.

2.15. Peructpauus 3asBICHHUS W NPUIAraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB OCYILECTBIISETCS B
tedyeHue | (omHoro) pabouero nHsa. Ilpu HampaBneHuun B (opMe 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa
nocpenctsoM EII'Y — He mo3zaHee pabouero qHs, CIETYIOLIEro 3a JHEM MOCTYIIIIEHHS 3aIpoca.

2.16. TpeGoBaHuUs K TOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX IPEAOCTABIISETCS MyHALIMTIANIbHAS YCITyTa

2.16.1. Ha teppuropuu, mpuieraromeid K MecTy MpeJocTaBlIeHUs] MyHULUIIAIBHOW YCIIyTH,
BhIfIeNIsieTCsl He MeHee 10 mpoleHTOB MecT (HO HE MEHEE OJTHOTO MecTa) sl OeCIIaTHOM MapKOBKHU
TPaHCIOPTHBIX CPEACTB, yrpasisgeMblX uHBanuaamu I, II rpymmn, a taxxe naBanunamu I rpynms! B
nopsiike, ycraHoBiaeHHOM IIpaButensctBom Poccuiickont denepanuu, M TPAHCHIOPTHBIX CPEICTB,
NEPEBO3SIIINX TAKMX UHBAIMJIOB U (M) JETEH-NHBAIUIOB.

Hoctyn 3asiBUTeNeN K TapKOBOYHBIM MECTaM SIBJIIETCS OECTIIIaTHBIM.

2.16.2. Bxon B 31aHMe 00OpyAyeTcs BBIBECKOH, cojepkalled HauMEHOBAaHHE U MECTO
HaXO0X/IEHUS aIMUHHUCTPALNH, PEXKUM PabOTHI.

IIpuem 3asBuTENEl OCYILECTBISAETCS B CIELMAIBHO BBIACIEHHBIX M JTHUX LeJed
MOMEILEHUSX, BKIIFOUAIOLIUX MECTA /ISl OKUAAHUS U IpUEMa 3asiBUTeNEH, KOTOPbIE COOTBETCTBYIOT:

- CAHUTAPHO-3IHIEMUOJIOTUYECKUM MPAaBUIaM U HOPMAaTHUBaM;

- IpaBUJIaM MIPOTHUBOIOKAPHON OE30MaCHOCTH;

- TpeOOBaHMSIM K 00€CTIeUeHHIO JOCTYIMHOCTH JJIsi MAJIOMOOMIIBHBIX TPYII HAaceJIeHUs, B TOM
YHCIIe WHBAJUJIO0B B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit ®denepanuv 0 COLMATbHON
3alIUTe MHBAJIUAOB (BKIIIOYas OECTIpensaTCTBEHHBIN TOCTYN WHBAJIUIOB, HMCIOJB3YIOIIMX Kpecia-
KOJISICKH M COOaK MTPOBOJIHUKOB).

Mecra 1711 0kuIaHUsT 000pyTyIOTCS:

- CTYJIbAMU (KpeCceNbHbIMH CEKIIMSIMU) U (M) CKaMbsIMHU;

- BU3YaJIbHOM, TEKCTOBOM MHdopMaruen, pa3merniaeMoil Ha WHGOPMAIMOHHBIX CTEHJAX,
OOHOBJISIEMOM 1O Mepe M3MEHEHHs] 3aKOHOJATeNIbCTBA, PEryJIUPYIOLIEro MpeoCTaBIeHHUE
MYHMIIMIIAJIBHON YCIIyTH, U U3MEHEHMSI CIIPABOYHBIX CBEICHM;



-ctomamu  (croiikamu),  oOpasllaMd  3alOJIHEHUS  JOKYMEHTOB,  MUCHMEHHBIMHU
HNPUHAAICKHOCTAMH JUIsl BO3MOKHOCTH 0(OPMIIEHHS TOKYMEHTOB.

Mecra myig npueMa 3asBUTENEd OOOpPYNYIOTCS CTYJIbSIMH M CTOJIAMU JUISI BO3MOXXHOCTH
o(opMIIeHHs JOKYMEHTOB.

PabGouee mecTo  cOTpynHMKa(OB)  aIMUHHCTpanMd  OOOpYyIdyeTcs  IEepPCOHAIbHBIM
KOMIIBIOTEPOM C [1e4aTaOIIUM YCTPOMCTBOM. CotpynHuk(u) aZIMMHHCTpALVH
oOecrieunBaeTCsA(F0TCS) JIMYHBIMH U (MITH) HACTOJIbHBIMU MICHTH()HUKAIIMOHHBIMHU KapTOYKAMH.

B nensx obGecnieueHns KOH(PUIEHIMAIBHOCTH CBEIEHUI OJTHOBPEMEHHOE KOHCYJIbTUPOBaHHE
U (WIM) IpUeM IBYX U 00jiee OCETUTENeH OJHIUM COTPYAHUKOM aIMUHHCTPALIUU HE JOMYCKACTCS.

2.17. Tloka3aTenu Ka4ecTBa U AOCTYIHOCTH MyHULMIAIILHON YCIIyTH

2.17.1. Tloka3zarenu Ka4ecTBa MyHHUIIUITAIbHOW YCITYTH:

- CBOEBPEMEHHOCTD U IOJIHOTA NPEAOCTaBICHNUS MyHULIMIIAIBHON YCIIyTH;

- OTCyTCTBUE OOOCHOBaHHBIX JKanod Ha jgedcTBus (Oe3neiicTBHE) aJAMUHUCTpAIHH,
JOJDKHOCTHBIX JIAL aJAMHHHUCTPALMM, MYHHULHINAIbHBIX CIYXKAIIUX, NPUHUMAIOIUX Yy4acTHE B
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH (Jajiee - COTPYAHUKU aIMUHUCTPALIUH).

2.17.2. TlokazaTenu JOCTYITHOCTH MYHHUITUTIATBHOW YCITYTH:

- IEIEX0AHAsl JIOCTYIMHOCTh OT OCTAaHOBOK OOIIECTBEHHOI'O TpaHCIOpTa A0 3[aHusl, B
KOTOPOM IPENOCTABIIAECTCS MyHULIMIIAJIbHAS YCIIYTa,

- OeCTIPEeNATCTBEHHBIN JIOCTYIl K MECTy MpPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH st
MaJIOMOOMJIBHBIX TPYII HACEJICHMs, B TOM 4YMCJE€ MHBAIMJOB, UCIOJB3YIOIUX KPEC/a-KOJSCKU U
CO0aK-TPOBOHUKOB, a TAK)XKE JOMYCK CYpAOTIEPEBOTINKOB U TH(HIOCYPIOTIEPEBOIINKOB,;

- OKa3aHUE COTpyJHUKaMu agmMuHuctpauuu u MOILl nomommu uHBainiaMm, CBSI3aHHOWU C
IIPEIOCTABIEHUEM MYHUIUNAIBbHOM yCIyrd, HWHOM TIOMOIIM B IPEOJI0JIEHUH Oapbepos,
IPEMATCTBYIOUIMX MOJYyYEHUI0 UMA MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH HapaBHE C APYTMMH JIMLIAMH, BKJIHOYas
COIPOBOKAEHHUE K MECTAM IIPEIOCTABIEHUS TOCYIaPCTBEHHON YCIYyTH;

- BO3MOXXHOCTb IIOJIyY€HHS 3asBUTENIEM IOJHONH M JOCTOBEPHON MH(OpPMALUM O IMOpsIKe
IIPEIOCTABJIEHUSI MYHULIUIIAIBHON yCIyrH, B ToM uncie B ML u anexTpoHHOH popme;

- BO3MOXHOCTb MOJTy4EHUsI MyHULIMTIATBHON ycayru Ha 6aze MOII;

- HaIpaBJICHUE 3asBJICHUS 1 TOKYMEHTOB B 3JICKTPOHHOH (popme.

IIpu npenocraBneHN MyHULMIIAIBHON YCIYTH 3aiBUTEIb B3aUMOJCHCTBYET C COTPYIHUKOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a IIpUEM JIOKyMEHTOB, He Oosee 2 pa3, MOPOJOJIKUTENBHOCTh KaXJIO0ro
B3aMMO/IEICTBUA cocTaBisgeT He 6onee 15 (mATHaIATH) MUHYT.

2.18. Unple TpeOoOBaHWS TNPHU TPEAOCTABICHHM MYHUIIUIAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCIE
YUUTBIBAIOIINE OCOOEHHOCTH HPEOCTABICHUS] MYHUIUIIAIBHOW YCIYTH B MHOT'O()YHKIIMOHAJIBHBIX
LEHTpax TPEJOCTaBICHUSI TOCYHApCTBEHHBIX W MYHHULMINAIBHBIX YCIYI M OCOOEHHOCTH
IPEOCTaBIEHUS] MyHULIUIIAIBHOM YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopMme:

2.18.1. Bo3moxHOCTh OQOpMIICHHUS 3ampoca B JIIEKTPOHHOH ¢opme mocpenctsom EITY
IPEOCTABIISACTCS TOJIBKO 3asiBUTENSM, 3apETUCTPUPOBABIIUM JTHUHBINA KabuHet EINT'Y.

Perucrpanus 3anpoca Ha NpenoCTaBIeHHME MyHUIMNANBHOW yciayru nocpeacrsom EIIIY
3asIBUTEIJIEM OCYILECTBISETCS B COOTBETCTBUM C IPAaBUJIaMH, YCTaHOBJIEHHBIMU Ha EIITY.

B cinydae HampaBieHHs 3asBUTENIEM 3asBICHHUS B JJIEKTPOHHOM (opme, K 3asBICHUIO
HPUKpEIUIeTCs 3JEKTPOHHBIN 00pa3 HEOOXOAUMBIX Ui MPEeIOCTABICHNUS MYHHIMIIAIBHON yCIyru
JIOKYMEHTOB. 3asiBUTEJIEM HAINpPaBJISAIOTCS 3JEKTPOHHBIE KONMHM JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIE ISt
IIPEIOCTABIIEHUS MyHUIIMIIAJIILHON YCIIYTH, TOANUCAHHBIE 3JIEKTPOHHON MOANNCHIO B COOTBETCTBUH C
TpeboBanusimu denepanpHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O06 >37eKTPOHHOM MOANKCH» U
cratbssMu 21.1 u 21.2 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3. Ilpum HecoOmojeHHHn TpeOOBaHUHM K
AIIEKTPOHHON MOJMUCH 3asBUTENb NMPEAbIBISIECT OPUTMHAIBI YKAa3aHHBIX JOKYMEHTOB JUISl CIMYCHUS
IIpU JUYHON SIBKE B aJAMMHHUCTPALMIO TOJBKO B CIy4yae NPUHATUS PEUICHMS] O NPEJOCTaBICHUU
MYHULIMTIAJTbHON YCITYTH.

2.18.2. MynununaneHas yciyra mnpepoctasisiercs B MOIL. Muble tpeOoBanusa s
MpeI0CTaBICHNS MyHUIIUTAIBHON yciayru yepe3 M®I] orcyrcTBytor. 3anuck Ha ipuem B MOI mst
[oJauM 3armpoca BO3MOXKHA MOCPEACTBOM oduuuaibHoro caiira MO (www.mfc-nso.ru), mo
TenedoHy eauHON cripaBouHOM ciyk0b1 M®DI] — 052, B TepmuHane snexkTporHoi ouepean B MDII,
JMYHO NpU OOpaIeHnH K afMUHHUCTpaTopy 3aina B MOLI.
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I11. CocTaB, nmocsie10BaTe/IbHOCThb, CPOKH BHINOJTHEHHUS A IMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP,
TPeOOBaHUs K MOPSIAKY UX BHINOJHEHHUS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTHU BbINOJIHEHHUS
aIMHUHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B JIeKTPOHHOI popme, a TaK:Ke 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHUS
aAMHHHMCTPATHUBHBIX NMPOLEIYP B MHOTO(YHKIIHOHAJIBHBIX IIEHTPaX NpPeA0CTaABIEHUS
rocyJ1apCTBEHHbIX 1 MYHHIUNIAJIbHBIX yCJIYyT

3.1. [IpepocraBieHre MyHUIIMTIAIBHOU YCIYTH COCTOUT U3 CIEAYIOIIECH MOCIe0BaTEIbHOCTH
aJMUHHCTPATUBHBIX MPOLIETYP:

1) npuem u peructpanus J0OKyMEHTOB;

2) paccMOTpeHHE JIOKYMEHTOB, BKJIIOYast dbopmupoBanue u HaIpaBlieHUE
MEXBEIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB,;

3) mpuHATHE pPEHICHWS W  HANpaBJCHUE 3asABUTENII0  pe3yibTara  MPEAOCTaBICHUS
MYHHULUIIAJIBHON YCIYTH;

4) mprieM pe3yJbTaTOB paboT IO MepeyCcTPOMCTBY ¥ (MJIH) MEperulaHuPOBKE MOMEINCHHS B
MHOT'OKBapTHUPHOM JIOME.

brnok-cxema mnpenocTraBieHUs MYHUIMNAIBHON YCIYrdM NPUBOAUTCA B MpUIIOXKeHUH 1 K
aJMMUHHMCTPATUBHOMY pPErJIAMEHTY.

3.2. [Ipuem u perucrpanusi JTOKyMEHTOB

3.2.1. OcHoBaHueM s Havajga aJIMUHUCTPATHBHOW MPOLEAYPHl MpHEMa W PETUCTPAIHU
JOKYMEHTOB  SBIIIETCS TOCTYIJICHHE 3asBIICHUS M HEOOXOOUMBIX JUIS IPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON YCIYyTU JOKYMEHTOB B aIMUHUCTPALIUIO.

Crenuanuct aAMUHUCTPAINK, OTBETCTBEHHBIH 3a PUEM U BbIJJa4y IOKYMEHTOB:

1) ycraHaBnuBaeT mpeaMeT/coaepKaHe OOpaIieHus;

2) mpoBepsieT TOKYMEHT, MOATBEPKIAIOLTUHN IMYHOCTH JIULIA, TIOJAIOIIETO 3asBICHUE;

3) mpoBepsieT NOTHOMOYHS MPEICTABUTENS 3asiBUTENS (B ciiydae oOpamieHus peCTaBUTEIS
3asBUTEIIA);

4) mpoBepsieT NPABHIBHOCTh 3alOJHCHUS 3asBICHHS, HATUYHE MPUIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO
JIOKYMEHTOB M UX COOTBETCTBHE CIEAYIOUINM TPEOOBAHUSAM:

- 3asIBJICHHE 3aII0JIHEHO B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMH aIMUHUCTPATUBHOTO PEIrJIaMEHTa;

- JOKYMEHTBI MOJIHCAHBl HaJUIekKaIlUM O0pa30M COOTBETCTBYIOIIMMHU Ha TO OpraHamH,
JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, CKPEIUIEHBI eYaTs MU (IIPY HAJTMYUU [1e4aTh);

- B JOKyMEHTaxX 3aloJHEHbl BCe HEOOXOJUMBbIE PEKBHM3HUTBHI, HET IMOJYMCTOK, MPUIHCOK,
3aUEPKHYTHIX CJIOB U UHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIPABIECHUI;

- JIOKYMEHTBl HE HMEIT IOBPEKICHUM, HAIMYHE KOTOPHIX HE IO3BOJISIET OJHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh UX COJIEpKaHUE.

B ciyuae oOHapyXeHHsS HECOOTBETCTBMs MPEJCTABICHHBIX 3asBJICHUS WM JIOKyMEHTOB
BBIILIETIEPEUNCIIEHHBIM TPEOOBAHUSIM COTPYAHUK MO MPUEMY TOKYMEHTOB HH(OPMUPYET 3asBUTENS O
BO3MOXKHOCTH BO3Bpara 3asBiieHHs B TedeHue 10 (nmecsTu) KaJeHIApHbIX JHEH co JHA €ero
NOCTYIUIEHUSI 10 TMpPUYMHE «3asBJICHHE HE COOTBETCTBYET IOJIOXKEHUSM IyHKTa 2.7
aIMVHHMCTPAaTUBHOIO pErJaMeHTa» MU (WIM) «HE MPEICTaBICHbl JTOKYMEHTBI, IPELyCMOTPEHHBIE
MYHKTOM 2.7/ aJMUHUCTPAaTUBHOTO DPErIaMEHTa» (ECIM 3asBUTEIb U3BSABISAET KEJaHUE YCTPAHUTh
oOHapy’KeHHbIE HECOOTBETCTBUS, NPOLIEAYpa pUeMa JOKYMEHTOB MpEphIBAeTCs);

5) ycTaHaBnIMBaeT OTCYTCTBHE (HAJM4ME) OCHOBAHMM i1 OTKa3a B IpHUEME JIOKYMEHTOB (B
Clly4ae HaJIMYUsl OCHOBAHMM U1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB COTPYAHMK IO MPUEMY JOKYMEHTOB
MPEeKpalaeT Mpoueaypy npuemMa JOKyMEHTOB M BO3BPALIACT 3asBUTEIIO 3asBICHUE U JOKYMEHTHI C
000CHOBaHNEM NPUYMHBI 0TKA34);

6) cBepseT IMpe/CTaBICHHbIE 3asBUTEIEM KOIUU JIOKYMEHTOB C OPUTMHAIAMU U 3aBEpseT UX
CBOEH MOJMNUCHIO;

7) npUHUMAaET 3asiBJIEHUE U JOKYMEHTHI;

8) BbIIAeT 3aABUTENIO PACIUCKY O NpUEMe 3asBIEHHs, COAEPIKALIYI0 OIMUCh MPHHATBHIX
JIOKYMEHTOB, PETUCTPAIlMOHHBI HOMEp W JaTy MPUHATHS NakeTa JOKYMEHTOB, 3aBEpsieT PAaCHUCKY
CBOEH MOANKCHIO (B ClIydyae HECOOTBETCTBUS MPEICTABICHHBIX 3asIBUTENIEM 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB
TpeOOBaHUSAM TOAMYHKTa 4 HACTOSIIEr0 NMyHKTa aJAMHHHMCTPATHUBHOIO PEIrJIaMEHTa B PACIHCKE O
preMe JOKYMEHTOB COTPYAHMK IO IPUEMY TOKYMEHTOB JIEJIAE€T COOTBETCTBYIOIIYIO 3aIUCh);

9) Vrparuia cuy



IIpunsrteie 3af4BJICHUSL  PErUCTPUPYIOTCA B UCIIOJIb3YEMOU roCyJapCTBEHHOMN
MHPOPMALIMOHHOM  cucreMe  «MeKXBEeAOMCTBEHHAass aBTOMAaTU3MpOBaHHAs  MH(OpMaIMOHHAs
cucrema» (manee — ['MC MAMUC) u HanpaBisioTCs B OTAEN KWIMIIHOIO U KOMMYHAJIbHOTO
XO03MCTBAa aIMUHUCTPALIUK B GopMe AMEKTPOHHBIX Komuii mocpeactsom ' MC MANC.

Yrpartun cuny.

3.2.2. B cnyuyae npencraBieHus JokyMeHTOB B ML corpynuuk MO®PII ocymecTBiser
IpoLeaAypy IpUeMa T0KYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IIYHKTOM 3.2.1 aAMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa.
[TpunsThIe TOKYMEHTHI coTpyAHUK M®I] peructpupyer B yCTaHOBICHHOM MOpsAKE, pa3MellacT B
¢dopMe FNEKTPOHHBIX KONMUI B aBTOMAaTHU3MPOBAaHHON HH(popMarmonHol cucreme «LleHTp mpuema
rOCyJapCTBEHHbIX  YCIyr» M HampaBiseT s  PacCMOTPEHUs B aJMMHHUCTPALUIO.
3aperucTpupoOBaHHbI NAKET OPUTHMHAIOB JOKYMEHTOB IE€pPENAeTCsl B aJMUHUCTPALUIO KypbepoM
M®II B nopsiake, onpeaeaeHHOM cornameHueM Mexay M®LL u agMuHuCcTpanuei.

CoTpynHUK OTHena >KMJIMIIHOIO U KOMMYHAJIbHOIO XO3SMCTBAa aJIMUHUCTPALIUNA PUHUMAET
HamnpasyieHHbIe cOTpyaHUKOM M®I] nokymentsl B ' IC MAUC.

3.2.3. B ciyuae HampaBiieHUS! TOKYMEHTOB B AJIEKTPOHHOW (OopMe COTPYAHHK IO HpPUEMY
JIOKYMEHTOB B TedeHue 1 (0aHOro) paboyero JHs OCYIIECTBIISIET CIEAYIOIINE ACHCTBUS:

- Haxoaut B TUC MAMUC cooTBeTcTBY!OLIEE 3asABlICHUE (B Cily4ae MOCTYIJIEHUS JOKYMEHTOB
nocpeactsoM EINTY);

- oopMIISIET TOKYMEHTHI 3asIBUTENSI HA OyMa)KHOM HOCHUTEIIE;

- OCYILECTBIISET AEUCTBUS, YCTAHOBJICHHbIE MYHKTOM 3.2.1 aIMUHUCTPATUBHOTO pErIaMeHTa.

[lonyuyeHue 3asiBeHUs W NpPWIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB IIOJATBEP)KIAETCS IYyTEM
HalpaBJICHUsl 3asBUTENIO YBEJAOMIIEHUS, COIEP)KALIEro BXOMALIMM PpErucTpalMOHHBIA HOMEp
3asiBJICHUS, J1aTy MOJY4YEHHs] aJMMHHUCTpalMEel yKa3aHHOTO 3asBJICHUS W IPWIAraéMblX K HEMY
JIOKYMEHTOB, a TaK)Ke NepeyeHb HauMEeHOBaHUM (ailyloB, MpeacTaBIeHHbIX B (hOpMe 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM UX 00beMa (Jlajiee — yBEJOMJIEHUE O MOJIyYEHUU 3asBJICHUS).

VYBenomileHHE O MOTYYEHUU 3asBJICHUS HANpPaBIIAETCS YKAa3aHHBIM 3asBUTENIEM B 3asBICHUU
crocoOOM He To3[Hee paldodero [Hs, CIEAYIONIErOo 3a JHEM I[IOCTYIUICHUS 3asBJICHUS B
a/IMUHUCTPALIHIO.

3asBreHWe, TIOCTYNHMBIIHME B O3JCKTPOHHOW ¢opMe ¢ HapylmeHHeM TpeOOBaHUH,
YCTQHOBJICHHbIX ~MYHKTOM 2.10  aAMMHUCTPAaTMBHOIO perJlaMeHTa, HE paccMaTpUBAETCS
aJMMHMCTpAIEN U B CPOK He Mo3aHee S5 (IATH) pabodyux AHEH co JHS MpeACTaBIEHUS YKa3aHHOIO
3asBJICHUS 3asBUTENIO Ha YKAa3aHHBIM B 3asBICHUM AApPEC SJIEKTPOHHOW MOYTHI 3asBUTENS (MIpH
HAJIMYMU) WIK UHBIM YKa3aHHBIM B 3asBJICHMM CIIOCOOOM HAIpaBiseTCsl YBEIOMIIEHHE 00 OTKas3e B
npueMe JIOKyMEHTOB C yKa3aHMeM JIONYLIEHHbIX HapylleHHd TpeOoBaHUN, B COOTBETCTBUM C
KOTOPBIMU JIOJIKHO OBITh MPECTABIECHO 3asiBICHHUE.

3.2.4. Cpok BBINOJIHEHUS] AAMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI MO TNPUEMY W PEruCTpaluu
JIOKYMEHTOB COCTaBJisieT He Oosiee 1 (0HOTO) paboyvero aHs.

3.3.  PaccmoTpeHume  JOKyMEHTOB,  BKJIIOYas  (OpMHpPOBaHHE M  HaIpaBJCHHE
ME)KBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHMeM 1 Ha4ajla aAMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpHI SABISIETCA MOJTYYEHHUE MTaKeTa
JOKYMEHTOB OTJEJIOM >KWJIMIIHOTO M KOMMYHAaJIbHOI'O XO3SHCTBAa aJAMMHHMCTpAIMM MOCPEACTBOM
I'MC MAUC.

YTpartun cuny.

HavanpHuk oTraena »WIMLIIHOTO M KOMMYHAQJIBHOIO XO3SIMICTBa aJMUHUCTPALIMM HAa3HAYAET
OTBETCTBEHHOI'O HCIIOJHUTEN 10 PACCMOTPEHHI0 JIOKYMEHTOB (Jajieeé — OTBETCTBEHHBIN
WCITOJTHUTEIIB ).

PaccmoTpenue 10KyMEHTOB OCYIIECTBISETCS B OPSAKE UX MMOCTYIUICHHUS.

3.3.2. OTBETCTBEHHBII HCIIOIHUTEND B XO/I€ PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB:

- MPOBEpsIET MOCTYIUBIIEE 3asBJICHHE HAa COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSIM aIMHUHUCTPATUBHOTO
perjJamMeHTa;

- MpOBEpsieT HAJMYME MOJIHOTO IMAaKeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX AJISi MPEJOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJILHON YCITyTH;

- TpoBepsieT HalW4he WJIM OTCYTCTBUE OCHOBAaHMW [UIsl OTKa3za B MPeAOCTaBICHUU
MYHULIMINIAJIbHON yCIIyTH;



10

- IPOBOJIUT MPOBEPKY JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl PUHSITHS PELICHUS O COTJIACOBAHUU
nepeycTpoiicTBa U (WiK) NeperiaHMPOBKU MOMEIEHHUS] B MHOTOKBapTUPHOM JIOME;

- IPOBOJUT JKCIEPTU3Y IPOEKTHONW JOKYMEHTAllUM Ha COOTBETCTBUE IIOJIOKEHUSIM
3aKoHoJaTenbcTBa Poccuiickoit denepanui.

Ecii  OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTENIEM YCTAHOBJIEHO, 4YTO 3asBJIEHUE HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUAM, IPEAYCMOTPEHHBIM ITYHKTOM 2.7 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjiaMeHTa, MU K 3asBJICHHIO
HE NPUIIOKEHBI JOKYMEHTBI, IPEyCMOTPEHHbIE ITYHKTOM 2.7 aJMUHUCTPAaTUBHOIO pErJIaMEHTa, B
tedyeHue 10 (mecsiTH) KajleHAApHbBIX JHEH CO IHS MOCTYIJICHUS 3asBJICHUE BO3BPALIAETCS 3assBUTEIIO
C YKa3aHUEM IIPUYMHBI BO3BpATa.

Ecin OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHATEIEM YCTAHOBJICHO, 4YTO 3asBUTEIEM HE IPEICTaBICHBI
JOKYMEHTBI, IIPEyCMOTPEHHbIE IYHKTOM 2.8 aJMHHHCTPATUBHOIO pErjaMeHTa, TO B TeueHue 1
(omHOTO) paboyero MHS OTBETCTBEHHBIM MCHOJHUTENTL (popmupyer m Hamparisier B [MIC MAUC
MEXBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

IIpn OTCYTCTBUHM TEXHUYECKON BO3MOKHOCTH HAIIPABJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIpOCOB C
ucnone3oBanueM [MUC MAUMC MexBenOMCTBEHHBIE 3alpochl (HOPMUPYIOTCS Ha OyMakHOM
HOCHUTEJIE U HAaIPABJISIFOTCSA OYTOBBIM COOOLIEHUEM WITU KYPbEPOM.

3.3.3. Ilo pe3ymbraram paccMOTpPEHUSI W TMPOBEPKHM JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIN
VCIIOJIHUTEIIb COBEPLIAECT OJHO U3 CIEAYIOIUX JAECHCTBUN:

1) ocyiiecTBiIsIET NOATOTOBKY IIPOEKTa PEUIEHHs] O COIIaCOBAaHUU IMEPEYCTPOMCTBA U (MJIN)
NIEPENJIaHUPOBKH ITOMEILEHUS B MHOTOKBaPTUPHOM JIOME;

2) OCyILECTBISET NOJAIOTOBKY IIPOEKTa YBEIOMIIEHUS 00 OTKa3e B COIVIACOBAaHUU
nepeycTpoiictBa U (WiIn) MEeperlaHMPOBKU MOMEIIEHUS B MHOTOKBAapTUPHOM JIOME€ IPH HAJIHMYUH
XO0Ts OBl OIHOTO U3 OCHOBAHMI JIJIs1 OTKa3a B IPEAOCTaBICHUHY MYHULIMIIAJIbLHON YCIIyTH.

Pemenue 06 otkaze odopmisercs Ha opuUMaTbHOM OJlaHKE aJMUHUCTpAllMU U, B Cilydae
HaJIMYUsl HECKOJIbKMX OCHOBAHUMU Ul OTKAa3a B MPEAOCTaBICHUN MYHUIIUIAIBHON YCIYTH, CONEPKUT
BCE OCHOBAHUA JJIs OTKasa.

B oTHOmIEHNH 3asBUTEINS, HAIPABHUBILETO 3asiBIICHUE U JTOKYMEHTHI B JIEKTPOHHOH (hopme ¢
HapylIeHHMeM TpeOoBaHMM K SJIEKTPOHHOM MOJANUCH, TOATOTOBKA IPOEKTa pe3yJbTara
IIPEIOCTABJICHUS! MYHULUIAIBHONW YCIYTd OCYIIECTBISETCS IOCIE CIMYEHUs IPe/ICTaBICHHbBIX
3aBUTEJIEM OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB C MX JJIEKTPOHHBIMU KONMAMM, IPEACTABICHHBIMUA paHee. B
LeNsIX TpEeACTaBICHUS 3asBUTEIEM OPUTMHAIOB JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIH MCIIOJHUTEND
HarnpasisgeT B 1uHbIi kabuHeT EINI'Y (Ha 31eKTpoHHYIO MOUTY) cOOOLIeHHEe O HEOOXOJUMOCTH €To
JIMYHOM SIBKU C YKa3aHUEM JIaThl U BPEMEHHU, KOT'/1a 3asiBUTEIIb 3allMCaH Ha [IPUEM.

3.4. IlpunsATHE pelIeHHs W HaNpaBICHUE 3asBUTENIO peE3yJbTaTa IPEAOCTaBICHUS
MYHULUIIAJIBHON yCIyTH

3.4.1. OcHoBaHueM JUIs HayajJa aJAMHHHUCTPAaTHUBHOW MPOLENYPHI SBISAETCA MOCTYIIEHUE
['maBe Ha MOJNUCH COIJIACOBAHHOI'O B YCTAHOBJIECHHOM IOPSJIKE MPOEKTA PEIIEHUsI O COrJIACOBaHUU
nepeycTpoiicTBa M (M) MEperIaHUPOBKH IMOMEIIEHNs B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME WJIM IPOEKTa
yYBEIOMJIEHHSI 00 OTKa3e.

I'maBa moANMCHIBA€T MPOEKT pEIHIEHUS O COIVIACOBAaHUHU IMepeycTpodcTBa M (MJIH)
NEePErIaHUPOBKU ITOMEILIEHUSI B MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME WJIH MPOEKT YBEJOMJIEHUS 00 OTKa3e.

CoTpyZlHUK, OTBETCTBEHHBIM 3a HaNpaBICHUE 3asABUTEII0 pEe3yJbTara IpPEAOCTaBICHHUS
MYHUIIMTIAJIBHON YCIIYTH, pETUCTPUPYET MOAMUCAHHBIN PE3yabTaT MPEI0CTABIECHUS MyHUIIUITAILHOM
ycayru B 'IC MAUC u B xxypHaie.

3.4.2. Pe3ynbTaT NpenoOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTM BBIJACTCS WM HAINPABIAETCS
3asBUTEIIO YKa3aHHBIM B 3asIBIIEHUH CIIOCOOOM.

B cnydae BblgauuM pesynbTara NpPeAOCTaBICHHMS MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH 3asBUTENIO0 B
aAMMHHMCTpPAllMM COTPYJHUK aJAMHMHHMCTpAllMM, OTBETCTBEHHBIM 3a HalpaBlIeHHE pe3yabTaTa
MIPEIOCTABIEHUS MYHMIMIAIbHOW YCIYyTH, YKa3aHHbIM B 3aBJIEHUH CIOCOOOM YyBEIOMIISIET
3asiBUTEIII O TOTOBHOCTH PE3yJIbTaTa MPEIOCTABICHNS MYHULIMIIAIBHON YCIYTH, @ TAK)KE O BPEMEHU
U MECTe, TJIe €ro He0OXOAUMO MOTYYHUTh.

B ciyuae Bblmaum pesyibraTa NpPEAOCTaBICHHMS MYHUIMIAIBHON YCIYTM 3asBUTENIO UYEpPE3
M®OI] pe3ynbTaT IperoCTaBICHU MyHULUIIAIBHON yciyru Hanpasisiercss B MOLI B cooTBeTcTBUM C
COIIAllIEHUEM, 3aKiIIOueHHbIM Mexny MO®IL[ u agmunucrpanueil. Corpynnuk MOILl yBenomuser
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3asiBUTEIIE O TOTOBHOCTH PE3yJIbTaTa MPEIOCTABIEHNSI MyHUIIMIIAIBHON YCIIYyTH, a TAK)KE O BPEMEHU
U MECTe, TJIe €ro He0OXOAUMO MOTYYHUTh.

3.4.3. B ciydae oTka3a B NpeJOCTaBICHUM MYHHULMIIAJIBHOW YCIYI'M peleHHe o0 3TOM
HAIPAaBIIETCS 3asSBUTENIO IOYTOBHIM COOOIEHHMEM, a B CIy4yae HallpaBJICHUS 3asBIICHUS H
JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOU (hopMe — B 3aBUCIMOCTH OT CIIOCO0a MOAa4YH 3asiBICHHS:

- B inuHbIi kabuuet Ha EIIT'Y (npu Hanpaeiennn 3asBienus nocpeactsom EINTY);

- Ha aJpeC JIEKTPOHHOM NOYTHI, YKa3aHHBIN B 3asIBJICHUM.

3.44. Cpox BBIIIOJTHEHUS AJIMHHUCTPATUBHON MpOUEAYpPhl IO MPUHATHUIO PEIICHUS |
HAIpPaBJICHUS 3asBUTEIIO pE3yJbTaTa MPEIOCTABICHHUS MYHUIMNAIBHON YCIYIM COCTaBJISIET HE
6osee 3 (Tpex) pabodyux JTHEH.

3.5. [Ipuem pe3ynbTaTtoB paboT MO MEPEYCTPOUCTBY U (MIIH) NEPEIIIAHUPOBKE MTOMEIIEHUS B
MHOTOKBAapTHPHOM JIOME.

3.5.1. OcHoBanueM s Hadajga agMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHl SBISETCS oOpalieHue
3asgBUTENS B aJIMUHUCTPALIMIO C 3asBJIEHUEM O IMpHEME Pe3yJbTaTOB pabOT MO MEPeyCTPOMCTBY U
(WaM) TepeIUIaHUPOBKE  IMOMCIICHWST B MHOTOKBApTHUPHOM  jgome  (mpWioxeHwe 3 K
aJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY).

[Ipuem pe3ynbTaToB pabOT MO MEPEyCTPOMCTBY M (WJIM) TMEPEIJIAHUPOBKE IOMEIICHHS B
MHOTOKBAaPTHPHOM JIOME OCYIIECTBIISIETCS IPUEMOYHOM KOMUCCHUEH.

[Ipuemounas komuccus:

- IPOU3BOJIUT OCMOTpP MEPEyCTPOCHHOT0 U (WIM) TMEeperylaHUpPOBAaHHOTO TOMEIICHUS B
MHOT'OKBAPTHUPHOM JIOME;

- IPOBEpPSIET  COOTBETCTBUE  BBIMOJIHEHHBIX  PEMOHTHO-CTPOMTENBHBIX  pabOT MO
NEepEeyCTPOMCTBY M (MJM) NEperaHUPOBKE IIOMEUIEHHs] B MHOTOKBapTUPHOM JIOME IPOEKTY
nepeycTpoiicTBa u (WIK) NeperlaHuPOBKY MTOMEIIEHUS! B MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME;

- IelaeT 3aKJI0YEHUE O BO3MOYKHOCTU IPUHATH B 3KCIUIyaTallMIO MEPEYCTPOEHHOE U (MJIN)
NeperIaHuPOBAHHOE MTOMEIIEHHE B MHOTOKBAPTUPHOM JIOME;

- 0OpMIISIET aKT O 3aBEpIICHUM IMEPEyCTPOMCTBA M (WIIM) MEPEIUIAHUPOBKU IMOMEIICHHS B
MHOTOKBAapTHPHOM JIOME B TPEX IK3EMILISAPax.

OpauH 3K3eMIUISIp aKTa O 3aBEpUICHUH MepeyCcTPONCTBA U (WIH) NEPEINIAHUPOBKY [TOMEILIEHUS
B MHOTOKBAapTHPHOM JIOM€ BBbIIA€TCS WJIM HANpPAaBISETCs 3asBUTENIO HE MO3AHEe, 4eM uepe3 3 (Tpu)
paboumx JHS ¢ 1aThl OPOPMIICHHUS aKTa.

PesynbraroMm  BBINONHEHWS AAMHHHMCTPATUBHOM TPOLEAYpPHl SBISETCS  HAIpPaBIICHUE
3asIBUTEIII0 aKTa MPUEMOYHOM KOMMCCHUHU O 3aBEPILEHUU NEepeycTpoicTBa U (WJIH) MEperiaHuPOBKU
MIOMEILEHUS B MHOTOKBaPTUPHOM JIOME.

3.5.2. Cpox BBINONHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHl IO IPUEMY PE3yJIbTaTOB padoT Mo
nepeycTpoiicTBY U (MJIM) MEeperulaHupOBKE MOMEIIEHUs] B MHOTOKBAPTHUPHOM JioMe cocTaBisieT 30
(TpuALATh) KaJeHIapHBIX THEH.

V. (I)OpMI)I KOHTPOJIA 32 HCITOJTHEHUEM A/IMUHUCTPATUBHOIO pErjiaMmeHTa

4.1. Tekymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOJIEHUEM U HMCIIOJIHEHHEM COTPYAHMKAMU aJMUHHUCTpPALUU
MIOJIO)KEHUN aJMUHUCTPAaTUBHOIO PETIAMEHTa, HOPMAaTUBHBIX IPAaBOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAOLIUX
TpeOOBaHUS K NPEIOCTABICHUI0 MYHULMINAIBHOM YCIYrd, a TakXe 3a MPUHATHEM pEeUIeHUH
ocymectsiasier [yaBa, a Takke 3aMECTUTENb IJVIaBbl  aJIMUHUCTpPALMM, KYPHUPYIOIIHN
COOTBETCTBYIOILIEE CTPYKTYPHOE MOApa3IeICHHE.

4.2. KoHTponb 3a TOJHOTOW M KAdyeCTBOM IMPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTH
BKJIIOUaeT B ce0si MPOBEIEHUE MPOBEPOK C IIENIbIO BBIABICHUS M YCTPAaHEHHUs HapyLICHUU MpaB
3asiBUTENIEH U NPUHATUS MEp Ul yCTPaHEHMsI COOTBETCTBYIOIIMX HapylleHWH. [IpoBepku moryt
OBITh TJIAHOBBIMU (OCYIIECTBISIFOTCS HAa OCHOBAaHMHM TOJOBBIX IUIAHOB) M BHEIJIAHOBBIMHU (I1O
KOHKPETHOMY OOpaIlEHHIO).

[InaHoBbIE W BHEIUIAHOBBIE MPOBEPKM MPOBOJATCS HAa OCHOBAHUU PaCHOPSAUTEIbHBIX
JIOKYMEHTOB aJMUHHUCTpauuu. IIpoBepkn OCYLIECTBISIFOTCS € LIEJIBIO BBISABICHUS M YCTPaHEHMS
HapyILICHUH MIPU MPEIOCTaBICHUN MYHULIUIIATIbHON YCIYyTH.

JUia  mpoBeAcHMsI IUIAHOBBIX IMPOBEPOK INPENOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM  yCIyru
dbopMupyeTcsi KOMUCCHUS 110 KOHTPOJIIO 3@ UCIIOJHEHUEM aMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, B COCTaB
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KOTOPOM BKJIIOYAIOTCS JOJKHOCTHBIC JIUIA U CHEIUATUCTHI aIMUHUCTPALIUH.

Pe3ynbrarel mpoBepku oQOpMIIAIOTCS B BUAE aKTa, B KOTOPOM OTMEYAIOTCSI BBISIBJICHHBIE
HEJIOCTATKU U YKAa3bIBAIOTCS MPEIJIOKEHUS 10 UX YCTPaHEHUIO.

AKT TOANHUCHIBAETCS BCEMH WIEHAMHU KOMHCCHM [0 KOHTPOJIO 3a HCIHOJHEHUEM
aJIMUHHCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

4.3. B ciy4ae BbISIBJICHUS HapYyIICHUW MPU NPUHATUM PEIICHUN U COBEPIICHUU JICUCTBUN B
X0J1€ MPEAOCTABIICHUS] MyHUIIMITAILHON YCIyTrd BUHOBHBIE JIMIIA MPUBJIEKAIOTCS K OTBETCTBEHHOCTHU
B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJIaTesIbcTBOM Poccuiickoit denepanum.

4.4. T'paxnane, uX OOBCIUHEHUS W OPraHHW3AI[MHd MOTYT KOHTPOJMPOBATH HCIIOJHCHUE
MYHUIIMIIAJBHOW YCIYTU TOCPEICTBOM KOHTPOJS pa3MelleHus HHGopMalnud Ha OQHUIHATILHOM
WHTEpHET-TIopTasie padouero mocenka KoabIIOBO, MUCHMEHHOTO W YCTHOTO OOpaIeHHS B aJapec
aMUHHUCTPAIMK C MPOCHOOH O MPOBEACHUU MPOBEPKU COOIIOJICHUS M WCIOJHEHUS HOPMATHUBHBIX
MPABOBBIX aKTOB, MOJIOKEHUH aIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA, YCTAHABIUBAIOIIUX TPeOOBAHUS K
MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIUIIAJILHOW YCITyTH, MOJTHOTHl U KayecTBa MPEAOCTaBICHHUS MyHHUIUIATIBHOMI
YCIYIH B Cllydae HapylIICHHs TMpPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB 3asBUTENECH MpPU MPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAILHOM YCITyTH.

V. Jocynednblii (BHecy1eOHBIIT) MOPSI0K 00:KaI0BAHUS PellleHUil 1 1eiicTBUii
(Oe3aeiicTBHUS) OpPraHa, NpeAOCTABJIAOIIET0 MYHUIIUNIAJIBHYIO YCJIYTY,
MHOTr0()YHKIMOHAJIBLHOI0 LIEHTPA, OPraHu3anuii, ykazanabix B yactu 1.1 crarbu 16
®enepaiabHoro 3akona Ne 210-@3, a Takike UX J0LKHOCTHBIX JIMI, MyHHIHNAJIBHBIX
CIIYKAIIHUX, PA0OTHMKOB

5.1. 3agaBUTEIb MOKET O6paTI/ITLC${ ¢ ’KaJIo00H B TOM YHCJIE B CICAYIOIUX ClIydasX:

1) HapylIeHUEe CPOKa PErUCTPALIMH 3a1poca O MPeIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATILHON yCIyTH,
3amnpoca, ykazaHHoro B cratbe 15.1 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;
2) HapylIeHUEe CPOKa MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIATILHON YCIyTH.

B ykazanHoMm ciydae nocyneOHoe (BHecyaeOHOE) 00kajloBaHHE 3asBUTENIEM pELICHUN u
neicTBuil (0e31eiicTBUs) MHOTO(YHKITMOHATBHOTO IIEHTPa, PaOOTHHKA MHOTO()YHKIIMOHAILHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllyyae, €CIM Ha MHOIO()YHKIMOHAJIbHBIA LEHTP, pEIleHUs M JeHCTBUA
(Obe3meiicTBHE)  KOTOPOTO  OOXKAIYIOTCS,  BO3JIOKEHa  (PYHKIMS  TO  MPEJOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIMX MYHUIIUIIAIBHBIX YCIYT B IIOJTHOM 00beME B MOPSIKE, ONPEIeIEHHOM YacThio 1.3
ctatbi 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-P3;

3) TpeOoBaHUE Yy 3asBUTEIS] JOKYMEHTOB MM HHGpOpMalMU JIMOO OCYLIECTBICHUS
NeMCTBUH, MPEICTaBICHHE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPHIX HE MPEAYCMOTPEHO aJIMHHHUCTPATUBHBIM
perJiaMeHTOM JUIsl ITPeIOCTaBIeHUs] MyHUIIMIIAIbHOM yCIyTH;

4) OTKa3 B IIPUEME Y 3asBUTEIS TOKYMEHTOB, IPEJOCTABICHUE KOTOPBIX IPELYCMOTPEHO
aIMUHHMCTPAaTUBHBIM PETJIAMEHTOM,;
5) OTKa3 B IIPENOCTAaBICHUHM MYHMIMNAIBHOM YCIyI'M, €CIM OCHOBaHUsA OTKa3a He

IPEIYyCMOTPEHBI aIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM.

B ykazanHoMm cnydae nocyneOHoe (BHecyneOHOe) oOkajJoBaHUE 3asiBUTENIEM peIIeHUN U
neiictBuil (6e3aelcTBUS) MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
[IEHTpa BO3MOXXKHO B CIllydae, €CIIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA IEHTP, PEIICHUS W JIeHCTBHA
(Oe3neiicTBUE)  KOTOPOro  OOXamyloTcs,  BO3JIOKEeHAa  (QYHKIMS 1O  IPEeIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIINX MYHUIIUITAIILHBIX YCIYT B MOJTHOM 00BEME B MOPSAKE, OMPEIETICHHOM YacThio 1.3
cratbk 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3;

6) 3aTpeboBaHue C 3asBUTEINS NPU MPEAOCTABICHUH MYHHUIUIAIBLHON YCIyTH IUIaThl, HE
IIPElyCMOTPEHHOM aJIMUHUACTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM,;
7) 0TKa3 opraHa, MPeIOCTABIIAIONIET0 MYHHUIMNAIbHYIO YCIYTry, JOHKHOCTHOTO JHIA

oprasa, MpeJ0CTaBIAIONIEr0 MyHUIUTIAIBHYIO YCIYTY, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKA
MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOIO IEHTpPa, OpraHu3alui, MNpeaycCMOTpeHHbIX uyacThto 1.1 crateum 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-O3, unu ux paOOTHUKOB B UCTIPABJICHUH JOMYIIEHHBIX HMU OTIE€YaTOK
U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHOW YCIYTH JTOKYMEHTax JH00
HapyllIeHNUEe YCTAHOBJIIEHHOI'O CPOKA TAKUX UCIIPABICHUN.
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B ykazanHoMm cnyuyae nocyneOHoe (BHecyaeOHOe) 00KajJoBaHUE 3asBUTENIEM PEHICHUN U
nercTBuil (0e3melicTBUs) MHOTO(QYHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTPa, PaOOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBLHOTO
[IEHTPa BO3MOXHO B Cllydae, €CIi Ha MHOTO(YHKIMOHAJIBHBIM IIEHTP, PEHICHUS W JICUCTBUA
(Obe3meiicTBHE)  KOTOPOTO  OOKAIYIOTCS,  BO3JIOKEHa  (PYHKIUMS 1O  MPEJOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX TOCYJAPCTBEHHBIX WM MYHUIUIMAIBHBIX YCIYT B TOJHOM O0BEME B IOPSIIKE,
onpeaeneHHoM yacTeio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

8) HapylIEeHHEe CpOKa WM TOpsAJKAa BblJAYM JOKYMEHTOB II0  pe3yJbTaTraM
IIPEIOCTABICHUS MyHULIUIIATIbHON YCIYTH;
9) IIPUOCTAHOBJICHUE IIPEIOCTABICHUS MYHULUIIAJBHON YCIYIM, €CIM OCHOBaHUs

IPUOCTAHOBJICHUSI HE MPEyCMOTPEHbBI aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

B ykazanmHoM ciydae nocyneOHoe (BHecyaeOHOE) 00kaloBaHUE 3asBUTENIEM DPEIICHUN U
nercTBuil (0e3melcTBUs) MHOTO(GYHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTpa, PAaOOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIHHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllyyae, €CIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA IEHTP, PEIICHUS H JIeHCTBHA
(Obe3meiicTBHE)  KOTOPOTO  OOKAIYIOTCS,  BO3JIOKEHa  (PYHKIUMS 1O  MPEJOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIMX TOCYJApCTBEHHBIX WM MYHUIUIAIBHBIX YCIYr B HOJHOM O0beMe B TOpSIKE,
onpeaeneHHoM yacThio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

10) TpeboBaHue y 3asiBUTEINS IPU IPEJOCTABICHUN MYHUIIUIIAIIBHON YCIYT'H IOKYMEHTOB MU
uHpOpMaLlMY, OTCYTCTBUE M (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCh IIPH
[IEPBOHAYAJIbLHOM OTKa3e B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsl IMPEAOCTaBICHUS
MYHUIUNAIBHON YCJIyTH, JIMOO B IPEIOCTABICHUH MYHHIMIIAIBHOM YCIYrH, 3a HUCKIIOUEHHEM
CIIy4aeB, MPEeAyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctateu 7 DepepanpHoro 3akona Ne 210-03. B
yKa3aHHOM ciydae jaocyaeOHoe (BHecyleOHoe) oOkalloBaHME 3asBUTENIEM pELICHUH M JeWCTBUI
(Oe3neiicTBUS) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa, pPaOOTHHKA MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA
BO3MOYKHO B Clly4yae, €CJIi Ha MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIM LEHTp, pelieHus U AeicTBus (Oe3nelcTBue)
KOTOPOro  OOXKalyloTCsl, BO3JIO)KEHAa (YHKUIUS IO  MPEJOCTaBICHUIO  COOTBETCTBYIOLIHX
MYHUIUNAJIbHBIX YCIYI B IIOJIHOM OObEeMe B MOpsAKe, OIpelesieHHOM vacTbio 1.3 crateu 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.2. 3asgBUTENM BIpaBe OOPATUTHCSA C HKano00i B MMCbMEHHOM (hopMe JMYHO WIIM HAalpaBUTh
xanoOy o noyre, uepe3 M®DLI, ¢ ucrnonp3oBanreM HHOOPMAITIOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHOMN CETH
«HTepHeT», odUIMATBHOIO HWHTEpHET-mopTanma pabodero mocenka KombioBo, EIY
(www.do.gosuslugi.ru). Kanoba takxe MOXET ObITh MPUHSATA TIPH JINYHOM MPUEME 3asBUTEIIS.

5.3. XKanoGa 3asBuTens Ha peuieHus M JeiictBus (Oe3neiicTBUE) JOHKHOCTHBIX JIHII,
COTPYAHUKOB aAMUHUCTpanuu mnonaercs I[maBe. JXKamoGa Ha pemienue, npussToe [JaBoi,
paccMaTpUBaEeTCsl HENOCPeACTBEHHO [ 1aBoil.

XKanoba 3asBUTENS Ha pereHust U 1eicTBus (0e3nelicTBre) MHOTO(YHKIIMOHAIIBHOTO LIEHTPA,
OpraHMsanuii, ykazaHHbix B yactu 1.1 crarem 16 ®@enepanbHoro 3akona Ne 210-P3, a taxxke ux
pabOTHUKOB MOJAETCS B MHOTO(QYHKIIMOHANBHBIN IIEHTp, OpraHu3allid, ykKa3aHHble B yactu 1.1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 B nopsake, ycraHoBieHHOM DenepanbHbIM 3aKOHOM Ne
210-@3.

5.4. XKanoOa noymxHa coepxKarh:

1) HauMeHOBaHHE OpraHa, MPEIOCTABISIOIIEIO0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTy, AOKHOCTHOIO
JMIa OpraHa, MPeJOCTaBIIAIONIEr0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTY, JIMOO MYHMIMIAIBHOTO CIYXallero,
MHOTO(DYHKIITMOHAJILHOTO IIEHTpa, €ro pyKoBoauTens U (Wiu) pabdOTHHKA, OpTaHHU3alluH,
IpeycMOTpEeHHbIX YacTbio 1.1 cratemn 16 denepansHoro 3akona Ne 210-D3, ux pykoBoguTenen u
(unu) paOOTHUKOB, peleHus U AeicTBus (0e3eiicTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) damunuio, UMs, OTUYECTBO (TOCHEAHEE - MPU HAJUYMHU), CBEICHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3agBUTENS - (PU3MUECKOro juia Ju0o HaMMEHOBAaHUE, CBEIACHHS O MECTE HaXOXKICHMs 3asBUTENS -
IOPUJIMYECKOTO JIMIIa, a Takke HoMmep (HoMepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, ajapec (aapeca)
AIIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HAJIMYMU) U TMOYTOBBIA aJpec, MO KOTOPHIM JOJKEH OBbITh HalpaBiieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHuss o0 oOXamyeMmbIX pelIeHUSX U JedcTBusAX (Oe3nedcTBUM) Oprasa,
IIPEIOCTABIISAIOMIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, NOJDKHOCTHOIO JIMLIA OpraHa, MpEeAOoCTaBIISIOLIETO
MYHULIMNIAJIBHYIO YCIYTY, JIMOO MYHHUIIMIAIBHOTO CIYXKallero, MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa,
pabOTHHMKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, OpraHu3aluil, IpeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 craTteu
16 ®enepanproro 3akoHa Ne 210-D3, ux pabOTHUKOB;
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4) noBOAbl, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COIVIACEH C PEUIEHHMEM U JEHCTBUEM
(Oe3nelicTBHMEM) OpraHa, MPeJOCTaBISIONIET0 MYHULIUIIATBHYIO YCIIYTY, TOJKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa,
OPEJOCTABISAIONIETO  MYHUIMNAJIBHYIO  YCIOyry,  JU00  MYHUIMIAIBHOTO  CIYXKallero,
MHOTO(YHKIIMOHATBHOIO LEHTpa, pabOTHMKAa MHOTO(QYHKIMOHAIBHOIO LEHTPa, OpraHu3aluil,
pelycMOTpeHHbIX uacThlo 1.1 crtateu 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, ux paOOTHUKOB.
3asiBUTENIEM MOTYT OBITh IPEICTABJICHBI JOKYMEHTHI (IpU HAJWYHH), MMOATBEPKIAIONINE JTOBOJIBI
3asgBUTEIS, T100 UX KOIIUH.

[Ipu mopaue >kanoObl 3asBUTENb BIpPaBe MOJYYUTh B aIMUHUCTPALMU KOMHH JOKYMEHTOB,
HOJTBEPXKIAIONINX 00kamyemoe nieiictBue (0e3aeiicTBre) JOHKHOCTHOTO JIHIIA.

5.5. JKamoba, moctynuBIIas B OpraH, NPEIOCTABISIOMIMA MYHUIUIIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIA LEHTP, YYPEAUTETI0 MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA, B OPraHU3aIHH,
npeaycMoTpeHHbie 4acThio 1.1 cratbu 16 denepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, 1ub0 BBIIIECTOSIIIHIA
oprat (IIpHu €ro HAIMYKHN), TIOJUICKHUT PACCMOTPEHUIO B TeueHue 15 (maTHaauatu) pabounx AHEH co
JTHSL €€ perucTpalyi, a B cirydae 00KaloBaHUs 0TKa3a OpraHa, MpeI0CTaBIIAIOIIEIr0 MyHUIIUITATEHYIO
yCIyTy, MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPa, OpraHu3aIuii, mMpeayCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 ctatbu 16
®enepanpHoro 3akoHa Ne210-D3, B mpueMe JTOKYMEHTOB Y 3asBUTENs JHUOO B HCIPABICHUU
JIOTIYIIIEHHBIX OIEYaTOK U OLIMOOK MM B CiIydae 00KaJoBaHUs HapyLIEHUs YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa
TaKUX UCIPABICHUI - B TeueHue S5 (MsATH) pabounx AHEU cO JHS ee PEerUCTpalHH.

5.6. Ilo pe3ynbTataM pacCMOTPEHHUS KaJl0Obl IPUHUMAETCS OJJHO U3 CIAEAYIOLIUX PEIIECHUN:

1) xamoba yHOBIETBOpSAETCA, B TOM 4Hclie B (QopMe OTMEHbI MPUHATOTO pELIEHUS,
WCIPABJICHUS JOINYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe IPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJTLHON YCIYTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JCHEKHBIX CPE/ICTB, B3UMaHNE KOTOPBIX
HE TIPETYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU IIPABOBBIMH aKTaMH, a TAKXKe B UHBIX (popmax;

2) B yIOBJIETBOPEHHH >KaT00bl OTKA3bIBACTCS.

5.7. He no3nnee aHs, CIEIYIOUIETO 3a JHEM MPUHATHUS PEIICHUs, YKa3aHHOTO B MyHKTE 5.6
aJMUHHCTPATUBHOTO PErJaMeHTa, 3asBUTENI0 B MHCbMEHHON (GopMe U MO KEIaHUIO 3asBUTENS B
AIIEKTPOHHOH (OpME HATPABIISIETCS MOTHBHUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTAaTaX PACCMOTPEHUS JKAIOObI.

B cnydyae mpusHaHus KanoObl Mojiexalleld yJOBIETBOPEHUIO B OTBETE 3asSBUTENIO J1A€TCs
uHpopMalusg O JCHCTBUSIX, OCYIIECTBIIIEMBIX OPraHOM, IPEAOCTABISIONIMM MYHULIUIIAIbHYIO
yCIIyTy, MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIM IIEHTPOM JHOO OpraHu3aluei, mpeaycMoTpeHHoi dYacTeio 1.1
ctatbi 16 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, B 1ensix HE3aMeATUTENIBHOTO YCTPAHEHHUS BBISIBJICHHBIX
HapylIEHUH TpU OKa3aHUM MYHULMUIAIBHOM YCIYIM, a TakXe TMPUHOCATCA W3BHUHEHUS 3a
JIOCTaBJICHHbIE HEyno0CTBa M YKas3blBaeTcsd HMH(OpManus O JalbHEMIIUX JAEHCTBUSAX, KOTOpPbHIE
HEOOXOJUMO COBEPILIUTH 3asBUTENIO B IENSAX MOIYYEHHUS TOCYJAapCTBEHHON WM MYHHUIMHAIBHOM
YCIIYTH.

B cnywyae mpusHaHus jkanoObl He TOJUIEKAIIed YAOBIETBOPEHHIO B OTBETE 3asSBUTEIIO
JTAIOTCSl apTyMEHTHUPOBAaHHBIE PAa3bICHEHUS O IPUUMHAX IPUHATOTO PEIICHUs, a TaKKe HHPOpMaIs
0 TOpsIJIKEe 00KaI0BaHUS IPUHSITOTO PELICHHUS.

5.8. B ciayuae ycTaHOBJIEHMSI B XOJI€ WM 110 pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHHUS Kajao0bl MPU3HAKOB
coCTaBa aJMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIECHUS WIH MPECTYIUICHHS TOJDKHOCTHOE JTUI0, PaOOTHHK,
HaJICJICHHBIC TTOJTHOMOYHUSMHU O PACCMOTPEHHUIO Kajlo0 B COOTBETCTBUHU C YacThio 1 ctathu 11.2
®epnepanpHoro 3akoHa Ne 210-®P3, He3aMmennUTENbHO HAIpPaBISAIOT HMEIOLIMECS MaTepuaibl B
Oprasbl IPOKYpPaTypHl.



[Ipunoxenue 1

K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIaMEHTY

IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCIyTU

10 COIJIACOBAHUIO NIEpeyCTPOICTBA U (MIIH)
NEPETNIAaHUPOBKH ITOMEIIEHNS B MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME

BJIOK-CXEMA
MIPEI0OCTaBIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCIYTH

[Tpuem u peructpanys JOKYMEHTOB

PaccMmoTpeHue JOKyMEeHTOB, BKII0Yasi pOpMUPOBAHUE M HATIPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX
3aIpOCOB

!

[TpunsTHE peleHns U HallpaBlIeHHE 3assBUTEIIO Pe3yibTaTa MPel0CTaBICHUs MyHUIMITAIbHON
YCIYTH

!

[Ipuem pe3ynbraToB paboT IO NEPEYCTPONCTBY U (WIIN) NEPEIUIAHUPOBKE OMELLEHUS B
MHOT'OKBapTHUPHOM JIOME




[Tpunoxxenue 2

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY

MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIATBHON yCIYTH

10 COTJIaCOBAHUIO MEPEyCTPONCTBA U (MIIH)
MeperyIaHUPOBKU MTOMEILIEHUSI B MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME

Yr1paruio cuiy



[punoxenue 3

K aIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIIIaMEHTY

MPEAOCTABICHHS] MyHUIIMITAIILHON YCIYTH

II0 COTIACOBAHHIO NEPEYCTPONUCTBA U (WJIN)
NEePEIUIaHUPOBKYU MOMEIICHUS] B MHOTOKBAPTHPHOM JIOME

I'maBe pabouero nocenka KosbiioBo

3ASBJIEHUE
0 IIpreMe pe3yIbTaTOB paboT MO MepeyCTPONCTBY U (WIIH)
HepeIUIaHUPOBKE IOMENICHHS B MHOTOKBAPTUPHOM IOME

A, ,
(mosTHOCTHIO (haMUITHsL, UMSL 1 OTYECTBO (IIPY HATUYWH) 3asIBUTEIIS)
HacHoOpT CEpUU N KOJ NOJpa3eNeHus
(MHOM TOKYMEHT, YAOCTOBEPAIONINH TUIHOCTD)
BBIJIaH . . T.

(kxorma v KeM BBIZIaH)

MIPOKUBAIOMIHN(ast) IO azpecy
(TTOJTHOCTBIO afpec MOCTOSIHHOTO WM MPEHMYIIECTBEHHOTO POXKUBAHHS)

KOHTAKTHBIN TenedoH

B JIMIIE TIPEJICTABUTEINS
(mosTHOCTHIO paMUITHS, UMSI K OTYECTBO (IPU HAJTMYUH) MPEICTABUTEIS)
MPOXKUBAIOIIETO(eii) 1o aapecy
(TIOMHOCTBIO a/ipec MOCTOSHHOIO MIIM NTPEUMYIIIECTBEHHOT'O TIPOKUBAHMUS)

MactopT Cepuu N KO/ OJpa3ieNICHUs

(MHOH TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLINI THIHOCTH)
BBIJIaH . . T.

(kxorma v KeM BBIZIaH)
JIEHCTBYIOIIUN IO JOBEPEHHOCTH, yJIOCTOBEPEHHON

(®.1.0. HOTAapHUyCa, OKpYT)
r. N B peectpe

10 UHBIM OCHOBAHHUAM

(HauMEeHOBaHME U PEKBU3UTHI JOKYMEHTA)
JIEWCTBYIONIMI HA OCHOBAHUU ,
(HanMEeHOBaHME U PEKBU3UTHI JOKYMEHTA)

oT

(HanMeHOBaHNE IOPUINIESCKOTO JIMIA, OPTaHH3alIMOHHO-TIPABOBas opma,
WNHH opranuzanuu, KIIIT oprannzauuu,

OI'PH opranmusanuu, agpec opranuzanuu B Poccuiickoit @eneparrim)
MECTOHAXOXICHHE TOMEIICHUsI B MHOTOKBapTHUpHOM moMme: HoBocubupckas 00macTs,
p.n. Komnbroso, yi. , IOM , IOIBE3 T , OTaXK , KBapTHpa ;
MPOIIY MPUHATH PabOTHI IO
(mepeycTpoicTBY, MEPEIUIAHUPOBKE, MEPEYCTPONCTBY U MEPETUIAHUPOBKE - HY)KHOE YKa3aTh)
MOMEIIEHUsI B MHOTOKBAPTHUPHOM JIOME, 3aHIMAaeMOTO Ha OCHOBAHHUH

(paBa coOCTBEHHOCTH, JIOTOBOPA HaliMa, I0TOBOPa apeH/IbI - HY)KHOE YKa3aTh)
Ha COOTBETCTBHE IPOEKTY (MPOEKTHOH JOKYMCHTAIMH) MepeyCcTpoiicTBa U (MIN) MEPEIUIaHMPOBKH TIOMCIICHUS B
MHOT'OKBaPTHPHOM JIOME.
PesynbraT mpomry mpemrocTaBuTh (HAPOTHUB HEOOXOAMMOTO IyHKTA TIOCTABUTH 3HAYOK V):

|:| Ha pyKd 110 MECTY oJAa4 JOKYMEHTOB;

MOYTOM.



JIOKyMEHTBI, MNpeICTaBICHHbIE AN OKAa3aHUs YCIYTH, U CBEJICHMSA, YKa3aHHBbIC B 3asBICHUH, MAOCTOBepHBL. He
BO3pakal0 INPOTHB XpaHEHHUs, 0OpabOTKM M IPENOCTAaBICHUS TPETHUM JIMIIAM CBOMX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JIS
OCYIIECTBIICHHS CITYKEOHBIX (PYHKUHMIT [0 IPEIOCTABICHUIO MyHUIIMIIAIBHOMN yCIIyTH

" n 20 r. n n q. n n MI/IH.
(mata u BpeMs Mmojayu 3asiBJICHHUS)

(TmomUCh 3aABUTEIIS) (TTOMHOCTHIO (haMHITHSL, UM M OTYECTBO (IIPH HAJMYUH) 3aSBUTEIIS)
N 3ammcu B 3JIeKTPOHHO#H 0a3e BXOAAMINX TOKYMEHTOB
IIpumeydanus

ﬂOKyMeHTH, npujrara€MbI€ K 3asBJICHUIO (HaHpOTI/IB IIOCTaBUTHh 3HAYOK V)
I:l KoM JOKYMEHTA, YAOCTOBCPAIOIICTO JIUIHOCTD 3aABUTECIIA,
I:l KOs JOKYMEHTA, YAOCTOBECPAOMICTO JIMYHOCTDb NPEACTABUTEIIA 3aABUTCIIA;
|:| KOOI JOKYMEHTA, ITOATBEPKAAIOIICTO ITOJTHOMOYUS TPEACTABUTEIISA 3aABUTEIIA.

(CJ'IGZ[yIOH.[I/IC O3 HUHU 3aIMMOJHAIOTCS JOJPKHOCTHBIM JIMIIOM, ITPUHABIINM SaﬂBJ'IeHI/Ie)

JOKyMEHTBI IPEACTABIICHBI HA IPUEME " " 20 T

Bxoadiunii HoMep perucTpaiuu 3asiBJIeHUs

Pacnucky nomyuunn
(moamuch 3asBUTENSA)

(momxHoCTh, ®.M.0O. 1OKHOCTHOTO JIUIIA,
MIPUHABILETO 3asBJICHHE) (moxmuce)




	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.11.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.11.2. Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме являются:
	1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
	2) поступление в отдел жилищного и коммунального хозяйства администрации, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мн...
	3) представления документов в ненадлежащий орган;
	4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к административному регламенту.
	3.2. Прием и регистрация документов
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является поступление заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов в администрацию.
	Специалист администрации, ответственный за прием и выдачу документов:
	1) устанавливает предмет/содержание обращения;
	2) проверяет документ, подтверждающий личность лица, подающего заявление;
	3) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
	4) проверяет правильность заполнения заявления, наличие приложенных к заявлению документов и их соответствие следующим требованиям:
	- заявление заполнено в соответствии с требованиями административного регламента;
	- документы подписаны надлежащим образом соответствующими на то органами, должностными лицами, скреплены печатями (при наличии печати);
	- в документах заполнены все необходимые реквизиты, нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
	- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	В случае обнаружения несоответствия представленных заявления или документов вышеперечисленным требованиям сотрудник по приему документов информирует заявителя о возможности возврата заявления в течение 10 (десяти) календарных дней со дня его поступлен...
	5) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов (в случае наличия оснований для отказа в приеме документов сотрудник по приему документов прекращает процедуру приема документов и возвращает заявителю заявление и документ...
	6) сверяет представленные заявителем копии документов с оригиналами и заверяет их своей подписью;
	7) принимает заявление и документы;
	8) выдает заявителю расписку о приеме заявления, содержащую опись принятых документов, регистрационный номер и дату принятия пакета документов, заверяет расписку своей подписью (в случае несоответствия представленных заявителем заявления и документов ...
	9) Утратил силу
	3.2.2. В случае представления документов в МФЦ сотрудник МФЦ осуществляет процедуру приема документов в соответствии с пунктом 3.2.1 административного регламента. Принятые документы сотрудник МФЦ регистрирует в установленном порядке, размещает в форме...
	Сотрудник отдела жилищного и коммунального хозяйства администрации принимает направленные сотрудником МФЦ документы в ГИС МАИС.
	3.2.3. В случае направления документов в электронной форме сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
	- находит в ГИС МАИС соответствующее заявление (в случае поступления документов посредством ЕПГУ);
	- оформляет документы заявителя на бумажном носителе;
	- осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.
	Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения администрацией указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а так...
	Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.
	Заявление, поступившие в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.10 административного регламента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявител...
	3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
	3.3. Рассмотрение документов, включая формирование и направление межведомственных запросов
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение пакета документов отделом жилищного и коммунального хозяйства администрации посредством ГИС МАИС.
	Утратил силу.
	Начальник отдела жилищного и коммунального хозяйства администрации назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов (далее – ответственный исполнитель).
	Рассмотрение документов осуществляется в порядке их поступления.
	3.3.2. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
	- проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
	- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

	- проводит проверку документов, необходимых для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
	- проводит экспертизу проектной документации на соответствие положениям законодательства Российской Федерации.
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.7 административного регламента, или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.7 административного регламента, в тече...
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.8 административного регламента, то в течение 1 (одного) рабочего дня ответственный исполнитель формирует и направляет в ГИС МАИС межведомс...
	При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов с использованием ГИС МАИС межведомственные запросы формируются на бумажном носителе и направляются почтовым сообщением или курьером.
	3.5. Прием результатов работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.
	Прием результатов работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме осуществляется приемочной комиссией.

	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального...
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены административным регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-портала рабочего поселка Кольцово, ЕПГУ (www.do.go...
	5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
	Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников подается в многофункциональный центр, организации, указанные в части 1.1...
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренны...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофун...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ...
	При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
	5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его...
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фед...
	В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11....
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