[Ipunoxenue
K ITIOCTAHOBJICHUIO aIMUHUCTPALNH
paboyero nocenka Konp1ioBo

ot 12.09.2017 Ne 792

AI[MI/IHI/ICTPATI/IB[-Iblﬁ PEI'JIAMEHT
INPEJOCTABJIEHUA MYHUIIUITAJIBHOU YCJIYI'H 11O HIEPEBOJAY HEKHNJIOI'O
INIOMEHIEHUSA B ) KUJIOE IOMEHIEHUE

(c I3BMECHEHHUSIMH, BHECEHHBIMH ITOCTAHOBJICHUSIMHU aIMUHUCTPALIUN PabOUYero moceaka
KompiioBo ot 15.02.2018 Ne 173, o1 21.12.2018 Ne 1328, ot 12.02.2019 Ne 167, ot 24.06.2019 Ne
667, oT 08.12.2020 Ne 1238)

. O01mme moJ10KeHU

1.1. AIMUHUCTPAaTHBHBIA PpEIVIAMEHT IPENOCTABICHUS MYHHULMIAIBHON YCIYIM IIO
NEPEBO/y HEKUIIOIO MOMEIIEHUSI B JKUJIO€ MIOMEIIEHUE (Jajiee — aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT)
yCTaQHaBJIMBAaeT HOPSAOK M CTAaHAAPT NPEAOCTABICHMs aJMUHUCTpalueld padodero mocesika
KonbroBo (mamee — agMHHHCTpalUsl) MYHULMINAIbHOW YCIYTM IO [EpPEBOAY HEXHIOTO
IIOMEIIEHUS B J)KUJIOE ITOMELIeHHE (Jlajiee — MyHUIUIaIbHAasl yCIyra).

[IpenmeTroM peryiupoBaHusl aJIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa SBJSAIOTCS OTHOLICHMS,
BO3HHMKAIOIIME MEXAY aIMUHHMCTpauuedl M  (U3NYECKUMH, HOPUAMYECKHMMH  JIMLAMH,
0o0paTUBIIUMHUCS U1 [IEPEBOJIA HEKUIIOTO ITOMEILEHHUS B KHUJIOE IIOMEIICHHUE.

1.2. MyHuuunaapHas yciayra MpelocTaBisieTcd (QU3MYECKUM U IOPHIMYECKHUM JIMIIaM,
ABJIAIOIIMMCS COOCTBEHHUKAMM HEXWIbIX IIOMEIIEHUN, PACIOIOKEHHBIX Ha TEPPUTOPUU
paGouero mocenka KoiblloBO, OCYLIECTBISIOUIMM  IEPEBOA  INOMEIIEHWH, aubo ux
YIOJTHOMOYEHHBIM MPEACTaBUTENSAM (J1ajiee — 3asBUTED).

1.3. Ilopsinox uHGOpPMUPOBAHUS O MPaBUIIaX MPEJOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON yCIyTH

WNudopmanusg o npaBuiax NpegoCTaBICHUS MYHHUIUIAIBHOW YCIyrH, NOPSAIKE MOTYYESHUS
UH(OPMALIKK 110 BOIIPOCAM MPEIOCTaBICHUS MYHUIMITATbHON YCIyTH pa3MeIaeTcs:

- Ha “H(OPMALIMOHHBIX CTEHAAX HEMOCPEICTBEHHO B aIMUHUCTPALINN;

- B TOCYIapCTBEHHOM aBTOHOMHOM  yupexJeHun  HoBocubupckoit  obmactu
«MHOroQyHKIIMOHAJIbHBIA  LIEHTP OpraHu3allud TPEAOCTaBICHUS TOCYHApCTBEHHBIX U
MYHUIUNATbHBIX yerayr HoBocubupckoii obnactu» (nanee — MOILI);

- B MH(QOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIMOHHOW ceTH «/HTepHeT», B TOM 4HcCIEe Ha
opunuanbHOM — HMHTepHeT-mopTase  pabodero mocenka  Kombuoo  (www.kolcovo.ru),
ounuansaoM caiitte M®IL] (www.mfc-nso.ru);

- B CPEJICTBAaX MacCOBOM MH(OpMaIuHy;

- B (enepanpHOl TrocymapcTBeHHOW HWH(pOpPMalMOHHONW cucTeMe «EnuHbli mopran
rOCyJapCTBEHHBIX U MyHUIMNANbHBIX yCIyT (pyHkuuit)» (nanee — EIITY) (www.gosuslugi.ru).

CBeneHusi 0 MeCTax HaxXOKJIE€HUs, KOHTAaKTHBIX TenedoHax U rpaduxax padboTsl puinanos
M®I] pasmemarorcss Ha odurmaibHoMm caiite M®PI] — www.mfc-nso.ru, Ha ctermax MOII, a
TaK)Ke YKa3aHHbIE CBEJIEHUS MOYKHO MOJYYUTh MO TenedoHy eIuHON crpaBoyHOU ciry:x0b1 MOL]
—052.

YTpartun cuny.

WNudopmupoBanue 3asBuTesiell 0 HAMMEHOBAaHUM aIMUHHMCTPALIMH, TOPSJIKE HAIpaBICHUs
oOpaiieHus: u (hakTe ero MOCTYIUIEHHS, O MOPSAKE U XOJ€ NPeJOCTaBICHUS MYHHIIMIIAIbHON
YCIIyTH, OCYILECTBISAET COTPYAHUK OTIENA KIIHLIIHOTO U KOMMYHAJIbHOTO XO351CTBA.

CrpaBouHass uHGoOpMaIUsi O MECTe HAXOXKIEHUS WM rpaduke padoThl agMUHUCTpPALUU U
CTPYKTYpHOTO TOJpA3/A€ICHUs, TNPEAOCTaBISIIONIET0 MYHHUIUNAIBHYIO YCIYry, CIpPaBOYHBIE
TeneoHbl, aapec opUUUATBHOIO CaiTa, 3JIEKTPOHHOM MOYTHI CTPYKTYPHOTO MOJApa3JeNeHuUs,
IPEOCTABIISAIONIET0 MyHUIIMNIAIIBHYIO YCIIYTY, pa3MelaeTcss Ha O(puIaTIbHOM HHTEPHET-IIopTale
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pabouero mocenka KomwsioBo (www.kolcovo.ru) Bo Bkiagke «MyHUIMMNAIBbHBIE YCIYTH P.II.
KonboBoy.

Nudopmanius mo BorpocaM NpeaocTaBIeHUs] MyHUIIUTIATBHON YCIYTH MPEAOCTaBISETCS B!

- ycTHOH ¢opme (M4HO WM 1O TeneoHy B COOTBETCTBUU C rpadukoM mpuema
3asIBUTENICH ),

- MUCBMEHHOH (popMe (JIMUHO WIIM TOYTOBBIM COOOIICHUEM);

- JIGKTPOHHOU (opme, B ToM umciie yepe3 EINTY.

[Tpu oOpamenuu 3asButens no tenedoHy HHGOPMUPOBAHHE OCYLIECTBISETCS MO TeIePoHy
B ycTHOI Qopme. [Ipu inyHOM 0OpalieHnn 3asgBUTENS OTBET HA OOpalleHHe ¢ COTacHsl 3asBUTEIS
MOYET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JINWHOTO MPHEMa, €CITU M3JI0)KEHHBIE B YCTHOM OOpaIeHnu (hakThl
U O00CTOATEIbCTBA SABIAIOTCS OYEBUJIHBIMM W HE TPEOYIOT MONOJHUTENIBbHON mpoBepku. B
OCTJIBHBIX CIIydasiX JaeTcsi MUCbMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY IMOCTaBJICHHBIX B OOpamieHUH
BOIIPOCOB.

IIpu nuceMeHHOM OOpallleHuu OTBET HarpaBiisieTcs 3asBuTeNnto B TeueHue 30 (Tpuauartn)
JHE co JHS pEerucTpaluu MUChbMEHHOro ooOpaiieHus. OTBET MOJIMUCHIBACTCS YIOIHOMOYEHHBIM
JHIIOM, COACPXKUT GamMmwinio U Homep TenedoHna wucnoiaurens. OTBeT Ha oOpaleHue
HampaBlseTcs B popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA IO a/IpECy IEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B
oOpamieHny, MOCTYNHUBIIEM B (OpPME AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, ¥ B MHCbMEHHOW (opme 1o
MOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY B OOpallleHHH, MOCTYNHBIIEM B MUChMeHHOW ¢opme. Kpome
TOr0, Ha IOCTYIHBIIEE OOpalleHHue, CcoJepiKallee MPEeAJIOKEHNE, 3asBICHUE WU XKaloOy,
KOTOpBIE 3aTParuBalOT MHTEPEChl HEONPEAEICHHOr0 Kpyra JUIl, B YACTHOCTH Ha oOpalleHue, B
KOTOpOM OO’KaiyeTcsi cyeOHOe pellleHHE, BBIHECEHHOE B OTHOIIEHHWU HEOIPENEICHHOI0 Kpyra
JIUI], OTBET, B TOM YHCIIC C Pa3bICHEHUEM MOpsAKa 00KaloBaHUs CYIAEOHOTO pEIIeHUS, MOXKET
ObITh pa3MelleH ¢ coOirojeHueM TpeboBaHMM vacTu 2 craTthu 6 DenepanbHOrO 3aKoHa OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsinke paccmoTpenus oOpaiienuit rpaxaan Poccuiickoit denepanum»
Ha o(QuUIUAIPHOM CcaiiTe opraHa MECTHOTO CaMOyINpaBieHUS B  WHGPOPMAIMOHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAIIMOHHOM ceT « HTepHeT».

B cimydae ecnm B mHChMEHHOM OOpalieHMM HE YKa3aHbl (QaMuiaus TpakIaHUHA,
HaIpPaBHUBIIEro OOpaleHe, UK MMOYTOBBIM aJpec, M0 KOTOPOMY JODKEH ObITh HalpaBlieH OTBET,
OTBET Ha oOpaiieHHe He aaerca. Ecnum B yka3aHHOM oOOpallleHuU COZIEpXaTcsl CBEIEHUs O
HOJrOTaBIMBAEMOM, COBEPLIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM MPOTHUBONPABHOM JIESIHUH, a TaKXKe O
JUIEe, €ro MOJrOTaBIMBAIOIIEM, COBEPILAIONIEM WM COBEPUIMBIIEM, OOpALEHHE IOJJIEKUT
HalpaBJIEHUIO B TOCY/IapCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBUHU C €0 KOMIIETCHIIUEH.

B cinydae ecnum TEKCT NHCbMEHHOTO OOpallleHHss HE TO3BOJSET ONPEAEIUTh CYTh
NPEUIOKEHUs], 3asBICHHUS WM KaJoObl, OTBET Ha OOpallleHHue He JAeTCs, U OHO HE IOJJIEKUT
HAIpPaBJICHUIO HA PACCMOTPEHUE B OPraH MECTHOTO CaMOYNPABIEHUS WM JOKHOCTHOMY JIMILY B
COOTBETCTBUM C UX KOMIIETEHIIMEH, O YeM B T€UCHHE CEMU JHEH CO THS perucTpauuu oOpalieHus
coo011aeTcs rpakJJaHuHy, HalpaBUBILIEMY OOpalieHue.

B cnydae mocTyrmuieHuss B OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUS WJIM JIOJDKHOCTHOMY JIMILY
MUCBbMEHHOTO 00paIleHHs], COJIEPKaIEro BOMPOC, OTBET Ha KOTOPBI pa3MelIeH B COOTBETCTBHUHU C
yacteio 4 ctateu 10 denepanpHoro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-®3 nHa odunmanpHOM caiiTe
opraHa MECTHOIO CaMOyINpaBieHUs B HUHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON  CETU
«lHTepHeT», TpakAaHWHY, HalpaBUBIIEMY oOpallleHHe, B TEYeHHE CEeMH JHeH Cco JHA
perucTpaiui  OOpalleHuss COOOIIaeTCs DJEKTPOHHBIM  ajapec oduIHMaIbHOTO calTa B
UH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTu «/HTepHeT», Ha KOTOPOM pa3MeIlleH OTBEeT Ha
BOIIPOC, TIOCTaBJEHHBI B OOpaIleHWH, MpPU STOM oOOpalleHue, cojepikaiiee OoOXKajloBaHUE
CyneOHOro pelneHus, He BO3BpalaeTcs.

B wuckirouMTensHBIX CiydasX, a TakKe B Cly4yae HampaBlieHUs 3ampoca B JIpyrue
roCyJapCTBEHHbIE OpTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYMPABJICHUs WIN JOJDKHOCTHOMY Juiy I naBa
pabouero nocenka KombiioBo (gasee — ['maBa) BmpaBe MpoJIUTh CPOK PACCMOTPEHHUS 0OparieHus
He Oosee yem Ha 30 (Tpuauarb) AHEH, YBEJIOMHUB 3asBUTENs O TIPOJUICHUH CpPOKa €ro
paccMOTpEeHHS.

Il. Crangapr npegocraBieHUs MyHUIIUTIAJBHOM YCIyIH



2.1. HaumeHoBaHue MyHUIUNanbHOU yciyru: «llepeBoi HEXMIIOrO MOMEIICHUS B KHIIOE
IIOMEILEHUE.

2.2. MyHununajgbHas YCIyra NpeAOoCTaBIseTCS aAAMHUHUCTpAIMel pabodyero mocenka
Konb1oso.

OTBETCTBEHHBIM 32 OPraHU3aLUI0 MPEJOCTABICHUS MYHHLMIAIBHOM YCIyru sBISETCS
OTJIEN KWIMIHOTO U KOMMYHAJILHOT'O XO351CTBA aIMUHUCTPALIVH.

3ampenieHo TpeOOBaTh OT 3asBUTENSl OCYLIECTBICHUS JCHCTBUH, B TOM 4YHCIE
COIVIACOBAHUHM, HEOOXOAUMBIX [UId IOJy4eHHMs MYHMLMIIAIBHOM YCIYrM M CBS3aHHBIX C
oOpallleHUeM B UHBIE TOCYJAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIpPaBJIECHMUS,
OpraHM3alyy, 3a MCKIIOUYECHUEM IOJIIyYEHHs YCIYr, BKIIOUEHHBIX B IIEPEYCHb YCIYT, KOTOpBIE
SIBIISTIOTCSI HEOOXOMMBIMH U 00513aTETbHBIMU JUTSI TPEOCTABICHUS! MYHHUIIMITATbHBIX YCITYT.

2.3. Pe3ynbTaToM TNpPEAOCTABICHHUS MYHHLMIAIbHON YCIYIM SBISETCS HaIpaBJieHUE
(BBIIaya) 3asBUTEIIIO OJJHOTO U3 CIAEAYIOIIHNX JOKYMEHTOB:

- YBEAOMJICHHE O NIEPEBOE HEXXMIOTO IIOMELICHHS B KUJIOE TIOMELICHHUE;

- yBeJIOMJICHHE 00 OTKa3e B IIEPEBOJIC HEXKHIIOTO MMOMEIICHHUS B )KUJIOE TIOMEIICHHE.

dopma yBeoMIIEHHsI O IEpeBoje (O0TKa3e B IEPEBOJE) HEXHIOTO MOMELICHHUs B JKHUJIOE
noMeIIeHne yTBepkaeHa nocraHoBieHueM IlpaBurensctBa PD ot 10.08.2005 Ne 502 «O6
YTBEPXKICHUHM (DOpPMBI YBEJOMJIEHHS O IepeBoje (OTKa3ze B MEPEBOAE) >KUIIOr0 (HEXHIIOro)
MIOMELLEHUS B HEXKUII0E (KUII0€) TIOMELICHHEY.

2.4. Cpok mpenocTaBiIeHMs MYHHULMIAIBHOW YCIyrH, BKJIOYas BpeMs Ha HalpaBlieHHUE
pe3yabTaTta MPeAoCTaBICHHUS MYHUIIMIAIBLHOW YCIYTH, COCTaBisieT He Oosiee 45 (copoka IATH)
JHEeW cOo JHS NOCTYIUICHHS 3asiBICHUS Ha NPEJOCTaBlIEHME MYHUIMNAIbHON yciayru (Jajiee —
3asBJICHUE).

B cnyuae npencrasieHus 3agBUTENEM JOKYMEHTOB uepe3 M®DLI cpok mpuHTHS pelieHus O
COIVIACOBAaHMU WM 00 OTKa3e B COIVIACOBAaHMM Hcuucisercs co AHs nepegaun MOIL] Takux
JOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPALIMIO.

B citydae oOparienust 3a mpeoCcTaBIeHHEM MYHHUIUITAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU (hopme
nocpeactsoM EII'Y cpok Havana npenocTaBiaeHuss MyHUIUMIIAIBHON YCIIYTH OIIpeensieTcs JaTon
M0J1a4yM 3ampoca B 3JIEKTPOHHOU (popme (mocpeacTBoM nuuHoro kadbunera EIITY).

Yrpartun cuiy.

Ecnu nocneanuii 1eHs NpeoCTaBICHUS] MyHUIMIAIBHON YCIYTH MPUXOJUTCS Ha BHIXOAHON
WIN TIpa3HUYHBIN JI€Hb, TO JaTa OKOHYAaHUS CPOKa MEPEHOCUTCS Ha pabouMid 1eHb, CIEIYIONINN
3a HEpaOOUHM JTHEM.

2.5. IlepeyeHp HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETYIMPYIOUMX MPEIOCTaBlICHHE
MYHUIIMNIAJIBHONW YCIIYTH, pa3MellaeTcss Ha opUIUaIbHOM HHTEPHET-IOpTane paboyero noceika
Kounbroso (www.kolcovo.ru) Bo Bkitaake «MyHUIMNAIbHbBIE YCIyTH p.11. KonbioBoy.

2.6. IlepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX I MOJy4YEHUSI MyHULIUIIATbHON YCIyTU

[To BbIOOpY 3asBUTENS 3asBICHHE U JIOKYMEHTBI, HEOOXOJUMBbIE Ul MPEJOCTaBICHUS
MYHUIIMTIAJIbHON YCIyTH, MPEACTABIISAIOTCS OJHUM U3 CIEAYIOLINX CIIOCOOOB:

- Ha OyMaxxHOM HocuTese JuuHO B [AY «M®L»;

- B DJEKTPOHHOM (opMe MyTeM HampaBlIeHHUs 3alpoca IOCPEICTBOM 3aIllOJIHEHUS
3JIeKTPOHHOH popmbl 3anpoca Ha EINTY.

2.6.1. McuepnpIBaomuii mnmepeyeHh HEOOXOIUMBIX M 0053aTEIbHBIX I MPEIOCTaBICHUS
MYHUILIMIIAJILHOW YCIIyTH JOKYMEHTOB, OAJIEKALUX [TPEICTABICHUIO 3aBUTEIIEM:

1) 3asBneHUE O MepeBoie moMerieHus (mpuiokenne 1 K aMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY);

2) mpaBOYCTAHABJIMBAKOIINE AOKYMEHTBHI Ha IEPEBOAMMOE MOMEUICHHE (IOJIMHHUKN WIN
3aCBU/JIETEILCTBOBAHHBIE B HOTAPUAIBHOM MOPSAIKE KOIHH);

3) mIaH NepeBoAMMOro MOMEIICHHSI C €T0 TEXHUYECKUM OIMCaHUEM,

4) modTaXKHBIN IJ1aH JOMA, B KOTOPOM HaXOJUTCS IEPEBOIMMOE TIOMEIIECHHUE;

5) NOAroTOBJIEHHBIN 1 OOPMIICHHBII B YCTaHOBIIEHHOM TOPSIJIKE MIPOEKT MEPEeyCTPONCTBA U
(W) TeperyIaHuPOBKU TIEPEBOIMMOTO TIOMEIeHHs (B cllydae, €Clii MEepeyCTPOMCTBO U (WJIH)
neperuiaHupoBKa TpeOyroTcs A o0ecreueHus] NCIOIb30BAHUS TaKOro MOMELICHUS B KauecTBE
JKUJIOTO TIOMETIICHHUS ).
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3asiBUTENb BIpPaBE HE MPEACTABIATH JTOKYMEHTHI, MPEAYCMOTPEHHbIE MOAMYyHKTaMu 3 u 4
HACTOSINIETO MYyHKTAa aJMHHUCTPATHUBHOTO pErjlaMEHTa, a TaKXke B cllydae, €clii NpaBo Ha
NEpPeBOMMOE  TIOMEIICHHE 3aperucTpupoBaHo B EIMHOM  TrocylapCTBEHHOM — peecTpe
HEJABM)KMMOCTH, JOKYMEHTBI, IPEIyCMOTPEHHbIE TOJINYHKTOM 2  HACTOSILIEro IIyHKTa
aJMUHHCTPATUBHOTO perjamenta. JlJis paccMOTpEHHUs 3asiBICHUS O MEPEBOJE MOMEIICHUS OTAEN
KUJIMIIHOTO ¥ KOMMYHAQJIBHOTO XO3SHCTBa aaMHUHHCTpauuu paboyero mnocenka KoiabIioBo
3ampaiyBaeT JaHHbIE JOKYMEHTbl (MX KOMHHM WM COJAepXalluecs B HUX CBEICHUS) B
COOTBETCTBYIOIIIMX OpPraHax M OpPraHU3alusiX B PaMKax MEXBEIOMCTBEHHOTO0 MH(POPMALMOHHOTO
B3aMMOJICHCTBUYSI, €CIIM OHU He ObLTU MPECTABIICHBI 3asiBUTENIEM IO COOCTBEHHOM MHULIMATUBE.

3asBneHHe, NPEAOCTABIIEMOE IOPHUIAMYECKUM JIMIOM, odopmisieTcss Ha OlaHke
OpraHu3aly, MOJIMUCh PYKOBOAMUTENS WM YHOJHOMOYEHHOIO JIMIA 3aBEepsAETCs Ie4YaThio
FOPUINYECKOTO JHIa (TIPU HATUYHH).

Jlis ropuaudecKuX JHIl YKa3blBalOTCA: HAUMEHOBAaHUE, OPraHU3allMOHHO-TIpaBoBasi Gopma,
aJipec MecTa HaXOXJeHHs, HoMep TenedoHa, hamMHuiIus, UMs, OTYECTBO JIMLA, YIIOJTHOMOYEHHOTO
NPEJCTaBIATh WHTEPEChl IOPUAMYECKOTO JIMIa, C YyKa3aHWEM pEKBU3UTOB JOKYMEHTAa,
YZIOCTOBEPSIOLIETr0 3TH [IPABOMOYHS U IIPUJIAra€MOI0 K 3asIBJIICHUIO.

3asiBUTEINb MPEIBABISET JOKYMEHT, YOCTOBEPSIIOIINIA €r0 THUYHOCTD.

Ecnn 1oKyMeHThI T0/1aeT NPECTABUTEND 3asBUTENS, JOIOIHUTENBHO MIPEA0CTABIISIOTCS:

- TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONINIA TMYHOCTD MPEACTABUTEIS 3aBUTEIIS;

- TOKYMEHT, OATBEPKAAOIINH [TOJIHOMOYUS MPECTABUTENS 3asiBUTES.

[Ipu mpenocTaBlieHUU KOMHM JAOKYMEHTOB 3asBUTENIEM MAJSl CIUYECHUS MPEIOCTABISIOTCA
OpUTHHAJIbI TOKYMEHTOB (€CIM KOIHMH HE 3aBEPEHBI HOTAPHAJIBHO).

B cnyuae ecnu ans mpenocTaBlieHHs MYHUIMNAIBHON yciayrd HeoOxoauma oOpaboTka
NEPCOHAIbHBIX JIaHHBIX JIMIA, HE SBIISIIOIIETOCS 3asBUTENEM, M €CIM B COOTBETCTBUM C
®enepanbHbIM 3ak0HOM 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 «O mepcoHanbHBIX JaHHBIX» 00pabOTKa TaKUX
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX MOXET OCYHIECTBISITHCS C COTJIACHS YKAa3aHHOTO JIMIA, MPH OOpaIieHuH
3a MOJY4YEHHEM MYHULUIAIbHONU YCIYTH 3asBUTEb JOMOTHUTEIBHO MPEACTABISAET JOKYMEHTHI,
MOJATBEP K IAIOLIHUE MTOJIyYEHUE COTIacHs YKa3aHHOTO JIMIla WIIK €r0 3aKOHHOT'O IIPEJICTaBUTEIN Ha
00paboTKy MepCcoHaIbHBIX aHHBIX YKa3aHHOTO JIUIIA.

VYrpartun cuiy.

2.6.2. IlepeueHb TOKYMEHTOB M MH(pOpPMAIMHU, 3alPALIMBAEMBIX B 3JIEKTPOHHON (hopMme 1O
KaHajaM MEXBEJOMCTBEHHOI'O B3aUMOJCHCTBUS, HaXOIALIMXCA B pACHOPSHKEHMH OpraHOB
rOCyJapCTBEHHON BIJIACTH, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJIEHUS JHOO MOJBEIOMCTBEHHBIX
rOCyJapCTBEHHbIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIpPaBJCHMUsI OpraHU3alui,
Y4acTBYIOUIMX B MPENOCTaBICHUM MYHUIMNAIBHON YCIYrH, HO KOTOpBIE 3asBUTENb MOXKET
MPEJICTaBUTh MO0 COOCTBEHHOW MHUIIUATHUBE:

1) mpaBoycTaHaBIMBAIOIINE TOKYMEHTHI Ha IEPEBOIUMOE [TOMELIEHUE, €CIT MIPABO HA HEro
3aperucTpupoBaHo B EQMHOM rocy1apcTBEHHOM peecTpe HEABUKNUMOCTH;

2) TUIaH IePeBOIMMOT0 MMOMEIICHUS C €0 TEXHHYECKHUM OMHCAHUEM;

3) mo3TaXHbIN IUIaH A0Ma, B KOTOPOM HaXOAUTCS MEPEBOIUMOE ITOMEILIEHUE.

2.7. YcnoBus NepeBo/ia HEXKMUIIOT0 MOMEILEHHS B KHIJI0€ TOMEIIEHUE

1) IlepeBox HEXWIOrO NOMELIEHUS B KWIOE I[OMENICHHE JIOMYCKAaeTcs C Y4EeTOM
cobmonenust TpeboBanuit Kunumuoro Kopekca M 3akoHOAATENbCTBA O I'PaJOCTPOUTENBHOM
JESITEIbHOCTH.

2) IlepeBoj HEXWIJIOTO TMOMELICHHUS B XKHJIOE MOMEIIEHHWE HE JOMYCKaeTCs, eCli TaKoe
MOMEIIEHUE HE OTBEYaeT ycTaHOBJIEHHbIM TpeOoBaHusAM ([locranoBnenue [IpaButensctBa PO ot
28.01.2006 Ne 47 «O06 yrBepxkaeauu [lonmoxeHuss O TPU3HAHUM TIOMEIICHUS IKHIIBIM
MOMEILEHUEM, JKUJIOTO TMOMEIIEHUsT HEMPUTOJAHBIM ISl IPOKUBAHUS M MHOTOKBapTHPHOIO JOMa
aBapUHBIM U MOJUIEKAIIUM CHOCY WM PEKOHCTPYKLMHU») WU OTCYTCTBYET BO3MOXHOCTH
o0ecneynTh COOTBETCTBHE TAKOTO MOMEIIEHHSI YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSAM JINOO €ClU MpaBo
COOCTBEHHOCTH Ha TaKO€ MOMEIIEHNE OOPEMEHEHO MpaBaMu KaKUX-JTHO0 JIHII.

2.8. 3anpemaeTcst TpeOOBATH OT 3asIBUTEIIS:

1) mnpexacraBieHuss JOKYMEHTOB H HWH(POpPMALMKM MM OCYLIECTBICHHUS JeHCTBUH,
MIPEJICTAaBICHUE WJIM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMU



aKTaMH, pPETYJHPYIOIIMMH OTHOLIEHUS, BO3HUKAIOIIAE B CBA3M C IPEAOCTaBICHHEM
MYHULIMIIAJIBbHON yCIIyTH;

2) 1mpenocTaBiE€HUS JOKYMEHTOB M HMH(OpManuu, KOTOpble B COOTBETCTBUH C
HOPMATHBHBIMU IIPaBOBbIMM akTaMH Poccuiickon @enepanny, HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMHU
aktamu HoBocuOupckoit 005aCTH, MYHULIMNAIbHBIMM IPAaBOBBIMH AaKTaMU HAaXOJATCS B
pacnopsLKEHUH TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, MPEIOCTABIIAIOIINX IOCYAAPCTBEHHBIE YCIYTH, UHBIX
roCyJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABICHMUsS U (WJIM) MOJBEAOMCTBEHHBIX
roCy/1apCTBEHHBIM OpPraHaM M OpraHaM MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS OpraHU3alMM, yJacTBYIOIUX
B IPEJOCTaBICHUM TIOCYJAapPCTBEHHBIX WJIM MYHULUIAIbHBIX YCIYr, 3a MCKJIOYECHHUEM
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B yacTH 6 cratbu 7 denepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

3) mpexacraBieHUs JOKYMEHTOB M WH(pOpMalMU, OTCYTCTBHE U (MJIHM) HEAOCTOBEPHOCTbH
KOTOpBIX HE YKa3bIBAJINCh IPHU NEPBOHAYAJILHOM OTKa3e B IpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUIS IPEJOCTaBJIEHUS] MYHULMIIAIbHOHN YCIIyTH, INO0 B IPEJOCTaBIEHUN MyHULIUIIAIBHON YCIIyTH,
3a UCKJIIOUEHUEM CIICAYIOIUX CIy4YacB:

- U3MEHEHHME TpeOOBaHMI HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOLIUXCSA MPEAOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIBHOW YCIIYTH, IIOCJI€ II€PBOHAYAIBHOM IO0JAa4YM 3asBJIEHUS O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHON yCIIyTH;

- HaJIM4Ke OLIMOOK B 3asiBJIEHUU O MPEAOCTaBICHUY MYHUIUNIAIILHON YCIYTH U JOKYMEHTAaX,
NOJAHHBIX 3asBUTENIEM I10CJIe MEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL TIPEIOCTABJICHNSI MYHHUIIUTIAIBHOW YCIIyTH, JTHOO B MPEJOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIYTH
Y HE BKJIIOYECHHBIX B IIPEJICTaBICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

- HCTEYEHHE CpOKa JICHCTBHS JOKYMEHTOB WM HW3MEHEHHE WH(POPMALUU TMOCie
IEpBOHAYAJILHOTO OTKa3a B IpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIl MPEAOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, TUOO B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMITAIBHON YCITyTH;

- BBIABJICHHUE JOKYMEHTAJIbHO MOJTBEPXkAEHHOro (akTa (IIPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WU
IPOTUBONPABHOTO JAeUcTBUs (0€31€HCTBUS) NOMKHOCTHOIO JIMLA OpraHa, IMpeloCTaBIISIOIIErO
MYHUIUNAIBHYIO YCIYry, MYHUIUIAIBHOI'O CIIy’Kallero, paboTHUKAa MHOIO()YHKIIMOHAJIBHOTO
[IEHTpa, pabOTHUKA OpTaHU3aAlWN, MPEAYCMOTPEHHBIX 4acThio 1.1 crarem 16 demepanbHOTO
3akoHa Ne 210-®3, mpu mepBOHAYabHOM OTKa3e B MpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS
MPEIOCTAaBIEHUS] MYHUIIMIIAIBHON yciayru, 100 B MPEJOCTaBICHUN MYHMIMIIAIbHOW YCIYTH, O
4yeM B IIHCBMEHHOM BHJE 3a TOJIMUCBI0 PYKOBOJIUTENS OpraHa, IpeaoCTaBIISIIOIIETO
MYHUIIMNIAJIBHYIO YCIYTY, PyKOBOJAUTENST MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa MPU NEePBOHAYATILHOM
OTKa3e B NpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX I MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIbHOM YCIyTH,
700 PYKOBOIUTENSI OpraHW3alH, MpeaycMOTpeHHoi dacTthio 1.1 crateu 16 denepambHOTO
3akoHa Ne 210-D3, yBegoMiIseTCsl 3asiBUTEND, a TAKXKE NPUHOCATCA U3BUHEHUS 3a JIOCTaBJICHHBIC
Hey00CTBa.

4) ocyuecTBIEHHs UHBIX JEHCTBUH, MPETyCMOTPEHHBIX YacThio 1 craThul 7 PenepaabHOro
3akoHa Ne 210-D3.

2.9. HcuepnbiBaroniuii INepedyeHb OCHOBAHMN M OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJISl IPEJOCTaBICHHS] MyHUIIUNIAIBHON YCIIYTH:

1) 3asBuUTENb, SABIAIOMIMNACA (U3NYECKUM JIUIOM, JHOO JIUIIOM, HMEIOIIUM IPaBO
JeiicTBoOBaTh 0€3 TOBEPEHHOCTH OT MMEHM HOPHUIMYECKOro Jula (MpeAcTaBUTENb IOPUANYECKOTO
JMIIa WIK TPaKIaHNWHA), HE MPeIbsIBIII JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLIUI €ro JINYHOCTD;

2) OTCYTCTBYET JOKYMEHT, MOJATBEP)KIAIOIINI MMOJTHOMOYMUS MPEICTaBUTENs 3asiBUTENS (B
cllyyae 1ojiauu JOKYMEHTOB MpPeICTaBUTEIIEM 3asiBUTEIS);

3) npenocraBieHne KOMUNA JOKYMEHTOB 0€3 MpeIbsBICHHS OPUTHHAA;

4) otcyrcTBYeT coriacue Ha oOpaOOTKYy HMEpCOHAIbHBIX JAHHBIX JIMIA, HE SBISIOMIETOCS
3asBUTENIEM, B CITy4yae HEOOXOAUMOCTH 0Opa0OTKH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO JIUIIA.

2.10. HcuepnbiBaronii nepeyeHb OCHOBAHUM [UIsi NPUOCTAHOBIEHWS WIM OTKa3a B
MPEIOCTaBIEHUU MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH

2.10.1. OcHoBaHMsI i1 TPUOCTAHOBJIEHUS IPEIOCTABIECHUS MYHULUNAIBHON YCIyru
OTCYTCTBYIOT.

2.10.2. OcHoBaHMAMM [yl OTKa3a B MIEPEBOJIE HEXKMIIOTO MOMEILEHUS B KUJI0€ TIOMELICHHE
SBIISIOTCS:
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1) HempencraBieHHWE OKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B TIyHKTe 2.6.1 aIMHHHCTPAaTUBHOTO
periaMeHTa, 00s13aHHOCTh 10 MPEAICTABICHUIO KOTOPHIX BO3JIOJKEHA Ha 3asBUTEIIS;

2) MOCTYIUICHHWE B OTAEN JKHIMIIHOTO ¥ KOMMYHAIIBHOTO XO3SHCTBAa aJIMUHUCTPALHU
pabouero nocenka KonablloBO O0TBETa Ha MEKBEIOMCTBEHHBIN 3alpOC, CBUJIETEILCTBYIOIIETO 00
OTCYTCTBUM JIOKyMeHTa M (WiM) uHpOpMalUU, HEOOXOOUMBIX JUIs IE€PEeBOAA HEKUIIOTO
IIOMEILLEHUSI B JKUJIOE IIOMEIIEHHWE, €CIM COOTBETCTBYIOUIMI JOKYMEHT HE IIpe/CTaBiIeH
3asBUTENIEM MO coOcTBeHHOW uHMUMaTHBe. OTKa3 B IEpeBOJE MOMEIIEHUS [0 YKa3aHHOMY
OCHOBaHHUIO JIOIYCKAETCAd B Cily4ae, €CIM HadaJbHUK (CHELMAIUCT) OTAENA >KWIMILHOTO U
KOMMYHAJIbHOTO XO3slficTBa aAMMHUCTpanuu padodero mnocenka KonbploBO mocie MoixydeHus
YKa3aHHOT'O OTBETa YBEIOMWII 3asBUTENS O IOJIyYEHUU TaKOIO OTBETA, MPEAJIOKUI 3asBUTEIIO
OpEACTaBUTh JOKyMEHT M (win) uHpopManuio, HeoOXOAMMBIE Uil IIepeBOJa HEKUIOro
[IOMELLEHUSI B JKWJIOE IOMEUIEHHE, U HE IOJIydWd OT 3asBUTENs Takue JOKYMEHT U (WJIN)
UH(POPMALIKIO B TEUCHHE NATHAAATH PabOYMX JHEH co THS HallpaBlIeHUs yBEIOMIICHMUS;

3) mpezcTaBiIeHUE TOKYMEHTOB B HEHAJICKALIHIA OpTaH;

4) HecoOmOJeHME YCIOBMH IepeBOJa IIOMEIIEHUs, YKa3aHHbIX B MyHKTe 2.7
aJMUHHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;

5) HECOOTBETCTBUE INPOEKTAa MepeycTpoilcTBa M (WIM) MEpelIaHUPOBKH IOMELICHHUs B
MHOTOKBAPTHPHOM JIOME TPeOOBAHUSIM 3aKOHOAATEIbCTBA.

2.11. Ycnyru, KOTOpbIe SIBISIOTCS HEOOXOIUMBIMH U 00s13aTEIbHBIMU Ul TIPEAOCTABICHHUS
MYHUIIUINIAJIbHON YCIyTH, OTCYTCTBYIOT.

2.12. lpenocraBieHne MyHULIUIIAIBHON YCIyTH ABIsETCA OECIUIaTHBIM /IS 3asBUTEIIS.

2.13. MakcumanpHOE BpeMsi OXHMIAHHS 3asBUTENS B OYEpEId INPH I0Jade 3asBICHUS H
HOJYYEHUU pe3ysibTaTa IPeJOCTaBICHUs MYHUIMNAJIBHOM YCIyTH cocTaBiseT He Ooiee 15
(msITHagUATH) MUHYT.

2.13. Peructpauusi 3asBiICHHMsS M INPUIAraeMblX K HEMY JOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS B
teuenue | (omgHoro) pabouero nus. [Ipu HampaBneHum B (opMe 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
nocpenctsoM EII'Y — He mo3zHee pabouero qHs, CIEIYIOLIEro 3a JHEM MOCTYIIJICHHS 3aIpoca.

2.14. TpeboBaHuUs K TOMEIIEHHUSIM, B KOTOPBIX IPEAOCTABISETCS MyHUIIMTIANIbHAS YCITyTa

2.14.1. Ha tepputopun, Npuiierarwlied K MECTy IpeI0CTaBICHUs MyHULUIIAIbHON YCIYTH,
BhIIeNisieTcs He MeHee 10 mpolleHTOB MecT (HO HE MEHee OJIHOTO MecTa) Juisi OecIiaTHOM
MIapKOBKHU TPAHCIIOPTHBIX CPENCTB, YIpaBisgeMblX nHBanuaaMu I, II rpymm, a Takke MHBaIugamMu
III rpynnel B mopsake, ycraHoBieHHOM IIpaBurensctBom Poccuiickoit @Pepepanuu, u
TPAHCHOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SIIIUX TAKUX UHBAUAOB U (WIIN) J1eTeH-UHBAINIOB.

Joctyn 3asBuTeNel K MapKOBOYHBIM MECTaM SIBJISIETCS OECIIaTHBIM.

2.14.2. Bxon B 3maHue 00OpyayeTcsi BBIBECKOW, cojepikalleil HauMEHOBAHHUE U MECTO
HAXO0X/ICHUS aIMUHHUCTPALNH, PEXKUM PabOTHI.

[Tpuem 3asgBuUTENEN OCYLIECTBISECTCS B CHELUUAIbHO BBIICICHHBIX JUIS JTHUX LEJed
MOMEILIEHUAX, BKIIOYAIOMIUX MecTa i1 OXHUAAHUS M IpueMa 3asBUTENed, KOTOopble
COOTBETCTBYIOT:

- CAHUTAPHO-3MHUIEMUOJIOTUYECKUM MpaBUIaM U HOPMaTUBaM;

- IpaBUJIAM ITPOTHBOIIOKAPHOM O€30MacHOCTH;

- TpeOOBaHUSAM K O00ECIEUEHHUIO JAOCTYNMHOCTH JUISi MaJOMOOWJIBHBIX TPYII HaceleHus, B
TOM 4YHCJIE WHBAJIWJOB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit ®Pexpepanuu o
COLIMAJILHONW  3aIllUTe€ WHBAJIWAOB (BKJIIOYas OeCHpensiTCTBEHHBIH JOCTYNl  HHBAJIWJIOB,
UCTIOJIB3YIONINX KPECIa-KOISACKU U COOAK MTPOBOIHUKOB).

Mecta st oxxuianust 000pyayrOTCS:

- CTYJbSIMU (KPECeNIbHBIMU CEKIUSAMU) U (WJIN) CKAaMbSIMU;

- BU3yaJIbHOM, TEKCTOBOW MH(OpMaluei, pazMeniaeMoil Ha WH(GOPMALMOHHBIX CTEHJAX,
OOHOBIISIEMOM 10 Mepe M3MEHEHHUsl 3aKOHOJATENbCTBA, PEryJIUPYIOUIEro MpeAoCTaBlIeHHE
MYHUILIMNIAJILHON YCITyTH, U U3MEHEHHSI CIIPABOUHBIX CBEICHMUI;

- cTodamMu  (cTodikamu), oOpa3maMu  3alOJHEHUS  JIOKYMEHTOB,  NHChMEHHBIMH
MPUHAJJIKHOCTSIMH JUIsl BO3MOXKHOCTH O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB.

Mecrta ns mpueMa 3asiBUTENCH 000OpyaylOTCS CTYJIBSIMH M CTOJAMHU JUIsl BO3MO>KHOCTH
odopMIIEHUS TOKYMEHTOB.
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PaGouee MecTto coTpyaHHKa(OB), OTBETCTBEHHBIX 3a IMPHEM JOKYMEHTOB, 00OpYIyeTCs
IIEPCOHAILHBIM KOMIIBIOTEPOM c neyaTaronmm YCTPOUCTBOM. CotpynHuk(u)
obecrieunBaeTCsI(FOTCS ) JIMIHBIMU U (MJIM) HACTOJIBHBIMU UJICHTU(DUKAITMOHHBIMHU KapTOUYKAMH.

B LEJsIX obecrieyeHus KOH(HUICHIINATILHOCTH CBEICHUI OJIHOBPEMEHHOE
KOHCYJIbTUpOBaHME M (WJIM) IpUeM [BYyX M Oosiee IMoceTuTesell OJHUM COTPYJHUKOM HE
JIOITYCKaeTCsl.

2.15. [loka3aTenyu KauecTBa U JOCTYIHOCTH MyHUIIUIIAILHON YCIIyTH

2.15.1. Tlokasarenu Ka4ecTBa MyHHUIIMITATLHOU YCITYTH:

- CBOEBPEMEHHOCTB U ITOJIHOTA NIPEAOCTaBICHNAS MyHULIMITAJILHON YCIIyTH;

- OTCyTCTBUE OOOCHOBAHHBIX K00 Ha neictBusa (Oe3AelcTBUE) aIMHHHUCTPALUH,
JOJDKHOCTHBIX JIMLl aIMUHMCTPAlUH, MYHULMUIAIBHBIX CIIY)KAIUX, NPUHUMAIOIIUX y4acTHE B
IIPEIOCTABIIEHUN MYHUIIMIIANIBHON YCIYTH (Jajiee - COTPYAHUKU aIMUHUCTPALIUHN).

2.15.2. Tlokazarenu JOCTYITHOCTH MYHHUIIUTIAIBHON YCITYTH:

- IEMIEeX0AHAsE JOCTYITHOCTh OT OCTAaHOBOK OOIIECTBEHHOTO TpaHCIOpPTa A0 37aHUA, B
KOTOPOM IIPENOCTABIIACTCA MyHULIMIIAJIbHAS YCIIYTa,

- OECHPEeNATCTBEHHBIM JIOCTYI K MECTY IpPEIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YCIYrW IJs
MaJIOMOOMJIBHBIX TPYIII HAceJIeHUs], B TOM 4MCJIe HHBAIUIOB, UCIIOIB3YIOIUX Kpecaa-KOIsCKH U
CO0aK-TPOBOAHUKOB, a TAK)XKE JOMYCK CYpAONEPEBOIINKOB U TU(HIOCYPAOTIEPEBOTINKOB,;

- OKa3aHue COTpyJHHMKaMM aaMuHHMCTpauuu u MO®IL] nomomum uHBamuaaM, CBSI3aHHOHM ¢
IPEIOCTABIEHUEM MYHULUNAIBHON yCIyrd, HMHOM IIOMOLIM B MPEOJOJCHUH Oapbepos,
IPEMATCTBYIONIMX IOJIYYEHHI0 MMH MYHHUIMIIAJBHOM YCIYI'M HapaBHE C JIPYTMMH JIMLAMH,
BKJIIOUasi COIIPOBOXKACHUE K MECTaM MPEJOCTaBICHUS TOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH;

- BO3MOXHOCTb HOJYYEHHUs 3asBUTEJEM IOJHON W J1OCTOBEpHOW MH(OpMaIMM O HOpsIKe
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIATBHON yCIyTrH, B ToM uncie B ML u anexTpoHHOH popme;

- BO3MOKHOCTb MOJIy4€HHUS] MyHHLIUIIAIbHON yciayru Ha 6aze M®L;

- HATIPaBJICHUE 3asBJICHUS M JOKYMEHTOB B SJIEKTPOHHOM (hopme.

IIpu npenocraBieHUM MYHHULMIIAIBHOW  YCIYI'M  3asBHUTEIb  B3aUMOJCHCTBYET C
COTPYJIHUKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IPUEM JOKYMEHTOB, He Ooijiee 2 pa3, MPOJOJIKHUTEIbHOCTD
KaX/10r0 B3aMMOJEUCTBUS cOCTaBisieT He Oosee 15 (MATHAAATH) MUHYT.

2.16. Wuble TpeOOBaHMS MpPH MPENOCTABICHUHM MYHUIMNAIBHON YCIYI'M, B TOM YHCIE
YUUTBIBAIOIINE 0COOEHHOCTH IIPEIOCTABIICHUS MYHHULIUNIAJIbHOU yCIyTu B
MHOTO(QYHKIIMOHAIbHBIX LIEHTPaX MPeI0CTaBIEHUS TOCYJapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYT U
0COOEHHOCTH MPEIOCTABICHNS MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOM hopme

2.16.1. Bo3MoxxHOCTH OopmileHHUsl 3ampoca B 3JeKTpoHHOH (opme nocpeacrsom EINTY
IPEOCTABIISACTCS TOJIBKO 3asiBUTENSIM, 3apETUCTPUPOBABIIUM JTHUHBINA KabuHeT EINT'Y.

Perucrpanus 3ampoca Ha NpenOCTABICHME MyHULHMIAIBHOM yciyru nocpexnctsoMm EIITY
3asIBUTENIEM OCYILIECTBIISETCS B COOTBETCTBHHM C IIPABHJIAMH, YCTaHOBJIEHHBIMU Ha EIIY.

B cnyuae HampaBiieHus 3asBUTENEM 3asBICHHMS B AJIEKTPOHHOW (opMe K 3asiBICHUIO
NPUKpEIUIeTCsT DJEKTPOHHBIM 00pa3 HEOOXOAUMBIX JUIs MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIyTH  JIOKYMEHTOB. 3asBUTEJEM  HANpPaBISAIOTCA  JJIEKTPOHHbIE KONUM  JOKYMEHTOB,
HEOOXOAUMBIX JJIi MPEIOCTAaBICHUS] MYHUIMNAIBHOM YCIYrM, MOJANUCAHHbBIE 3JIEKTPOHHOM
TIOJIIIMCBI0 B COOTBETCTBHH C TpeboBanusamu Penepanproro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-D3 «O6
AJIEKTPOHHOM noanucu» u cratbamu 21.1 u 21.2 denepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHuM3zalMM MpPeIOCTAaBIEHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX ycayr». Ilpu
HECOOMIOZICHNN TpeOOBaHMNM K DJICKTPOHHON MOMMUCH 3asBUTENb NPEABSBISET OPUTHHAIIBI
YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB JUIsl CIMYEHHUS IPU JIMYHOM SBKE B aJMUHHUCTPAIUIO TOJBKO B Cilydae
IPUHSTHS PELLIEHUS O NPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIATbHON YCIyTH.

2.16.2. MynununanpHas yciayra mnpenoctaBisiercs B MO, Wuple TpebGoBanus s
IIPEIOCTABIIEHUSI MyHULIUNIAIbHOU ycayru yepe3 M®IL] orcyrcTByroT. 3anuch Ha npueM B MOI]
JUTSL TIOZIa9| 3arpoca BO3MOXKHA TIOCPEACTBOM odurnmanbHoro caitta M®IL] (www.mfc-nso.ru), mo
TeneoHy eauHOM crmpaBoyHOU ciayxO0bl M®PL] — 052, B TepMHuHATE >JIEKTPOHHOH ouepean B
MOII, nuano ipu 0OpameHnn K aAMUHUCTpaTopy 3asa B MDII.

I11. CocTaB, moc/1e10BaTe/IbHOCTh, CPOKH BbINOJIHEHUS IMUHHCTPATUBHBIX NPOLEAYP,

TpeOOBaHUs K MOPSIAKY UX BbINOJHEHHUS, B TOM YHcje 0CO0eHHOCTH BbINOJTHEHUS
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aIMMHUCTPATUBHLIX MPOLEAYP B JJIEKTPOHHOMH (popMe, a TaKKe 0COOCHHOCTH BbINIOJIHEHUS
aIMHHHUCTPATUBHBIX NPOUEAYP B MHOTOQYHKIMOHAJBHBIX IEHTPAX NMPeI0CTABJICHUS
rocy/IapCTBEeHHBIX 1 MYHHIIUNIAJIbHBIX YCJIYT

3.1.  IlpenmocraBieHue  MYHUIUNAIBHOM  yCIYIM  COCTOMT W3  CIEAYIOIIeH
[I0CJIE0BATENbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX IIPOLIEAYD:

1) npriem U perucrpanus JOKyMeHTOB;

2) paccMOTpeHHE JIOKyMEHTOB, BKJIIOYast ¢dbopmupoBanue u HaIpaBJICHUE
ME)XBEJIOMCTBEHHBIX 3aIIPOCOB;

3) IpUHATHE pEUICHUS W HANpaBJICHUE 3asABHTENI0 PE3yJbTara MpPEAOCTABICHHS
MYHUIUTAJIBHON YCIIyTH;

4) npueM pe3yabTaToB padOT IO MEPEYCTPOICTBY U (WIM) NEPEIIAHUPOBKE MIEPEBOIUMOTO
IIOMEIIEHUS.

bnok-cxema mpenocTaBieHUs] MYHHLIMIAIBHOM YCIyrH NPUBOJUTCA B HPUIOKEHUU 2 K
a/IMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY.

3.2. [Ipuem u peructpanusi JOKyYMEHTOB

3.2.1. OcHoBaHueM AJI1 Hadala aJMHUHUCTPATUBHOM MPOLELYPHI IPUEMA U PErHCTpalyy
JOKYMEHTOB SIBIISIETCS TIOCTYIUIEHHE 3asBJICHHA H HEOOXOMUMBIX JJIsi TPEJOCTaBICHUS
MYHUIIUNAIBHON YCIIYTH JOKYMEHTOB B QIMUHUCTPALHIO.

Criennanuct, OTBETCTBEHHBIH 3a IPUEM U BblAAUy TOKYMEHTOB:

1) ycraHaBnaMBaeT npeAMeET/coliepKaHue OOpalleHHUs;

2) nmpoBepsieT TOKYMEHT, IOITBEPKIAIOLIUI JIMYHOCTS JIMLA, TIOJAI0IIETO0 3asiBICHUE;

3) mnpoBepseT IOJHOMOYMS IMpPEICTaBUTENS 3asBUTENsT (B ciydae oOpalleHus
IIPEJICTAaBUTEIIS 3asIBUTENIA);

4) mnpoBepseT NPAaBWIBHOCTb 3allOJHEHUS 3asBJICHMS, HAJIWYME MPUIOKEHHBIX K
3asIBJICHUIO IOKYMEHTOB U UX COOTBETCTBHUE CIEAYIOLUIUM TPEOOBAHUSAM:

- 3asdBJEHHME 3alOJIHEHO B COOTBETCTBUHM C TpeOOBaHMSAMM aJMUHUCTPATUBHOTO
periameHTa;

- JJOKYMEHTbI MOJIHUCAHbl HAJJEKAIIUM 00pa3oM COOTBETCTBYIOIIMMHU Ha TO OpPraHaMH,
JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMM, CKPETIEHBI NTeYaTsIMU (ITPY HaJIMYUY [I€4aTH );

- B JIOKYMEHTax 3aloJIHEHbl BCe HEOOXOIMMbIE PEKBU3UTHI, HET MOJYUCTOK, MPUIUCOK,
3aUEPKHYTHIX CJIOB U UHBIX HEOTOBOPEHHBIX UCIIPABIECHUM;

- JOKYMEHTbl HE€ MMEIOT IMOBPEXKJIEHUM, HaJIM4UEe KOTOPBIX HE IO3BOJISET OAHO3HAYHO
HCTOJIKOBATh UX COJIEp’KaHUE.

B cnydae oOHapykeHHMsI HECOOTBETCTBUS NPEACTABICHHBIX 3asBJICHUS WU JIOKYMEHTOB
BBIILICTIEPEYUCIICHHBIM TPEOOBAaHUSIM COTPYAHMK 10 TMpUEMY JIOKYMEHTOB HH(GOPMUDPYET
3asBUTEINS O BO3MOXKHOCTH BO3BpaTa 3asiBiieHus B TeueHue 10 (mecsaTH) KajJeHIapHbIX IHEH co THS
€ro MOCTYIUJICHUS MO NpPUYUHE «3asBJIEHUE HE COOTBETCTBYET IIOJOKEHUSM NyHKTa 2.6.1
a/IMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa» M (WIM) «HEe MPEeACTaBJICHbI JTOKYMEHTHI, MPEe1yCMOTPEHHbIE
OyHKTOM 2.6.1 aJIMHUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa» (eciu 3asBUTENNb U3bABISAET JKEIaHHE
YCTPaHUTh OOHAPYKEHHbIE HECOOTBETCTBHSI, IPOLIeIypa MpHeMa JOKYMEHTOB IIPEPhIBACTCS);

5) ycTaHaBIMBaeT OTCYTCTBUE (HAJM4KME) OCHOBAHUMU JUISl OTKa3a B IPHUEME JOKYMEHTOB (B
Clly4ae HaIW4Msl OCHOBAaHUM U1 OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB COTPYAHHUK IIO IIpUEMY
JOKYMEHTOB MpeKpaliaeT npoueaypy npruemMa JOKyMeHTOB U BO3BpAIllaeT 3asBUTENIO 3asBIICHUE U
JIOKYMEHTBI ¢ 000CHOBaHHMEM MPUYHHBI 0TKAa3a);

6) cBepsieT MpeAcTaBIECHHBIEC 3asiBUTENIEM KOMUU JOKYMEHTOB C OpUTHMHAJIaMU U 3aBEPSIET
WX CBOEH MOJMHUCKIO;

7) npUHUMAaET 3asBJICHUE U JOKYMEHTHI;

8) BBITAET 3asBUTENIO PACHHCKY O MpUEME 3asBICHUS, COACPXKAIIYI0 OMHMCh MPHUHSATHIX
JOKYMEHTOB, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEp U JaTy MPUHATUS MaKeTa JOKYMEHTOB, 3aBepsieT
pacIuCKy CBOEH MOAMUCHIO (B CIy4ae HECOOTBETCTBHSI IPEJICTABICHHBIX 3assBUTENIEM 3asIBJICHUS U
JIOKYMEHTOB TPeOOBaHUSAM MOJANYHKTA 4 HACTOALIEr0 MyHKTa aJIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA B
pacnucKe o MpUeMe JOKYMEHTOB COTPYAHHUK IO MPUEMY JTOKYMEHTOB JENAET COOTBETCTBYIOIIYIO
3aImCh).
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[Ipunsteie nokyMeHTBI cOTpyaHUK MODI] peructpupyer B yCTaHOBIEHHOM TMOPSIKE,
pa3memaer B (opMe 3IEKTPOHHBIX KONHMM B aBTOMAaTHU3MPOBAHHOM HH(OPMAIIMOHHOW CHCTEME
«IlenTp nmpuema rocynapctBeHHbIX yciayr» (AUC «III'Y») u HampaBiser Juisi pacCMOTPEHUS B
aJMMHHCTPALIUIO IIOCPEACTBOM roCyapCTBEHHOM nH(POPMATMOHHOH CUCTEME
«MeXBeIOMCTBEHHAsI aBTOMaTU3UPOBaHHAs HHpopMannoHnHas cucremay (naiee — [MIC MAUC)
(3asBinenue apromarnuecku nomnanaer uz AUC «UIII'Y» B THC MAUC). 3apeructprupoBaHHbIN
MaKeT OPUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB IepeJaeTcsi B aJMUHHUCTpauuio Kypbepom MOIL] B mopsixe,
OIIPENIETICHHOM coriamenrem Mexx 1y MOLL u anMuHuCTpanuei.

CoTpynHUK OTJeNa KUIUIIHOTO U KOMMYHAJILHOTO XO3sIiiCTBa MPUHUMAET AOKYMEHTHI B
I'MC MAUC u opuruHaisl oT Kypbepa.

3.2.2. YTpaTun cuiy.

3.2.3. B cnyuae HampaBieHHsI JOKYMEHTOB B 3JIEKTpoHHOUH (opme (mocpenctBom EINTY)
COTPYIHUK MO MpHEMY JIOKYMEHTOB B TeueHue | (omHOro) pabodero IHS OCYIIECTBIISIET
CIEAYIOLIME ECUCTBUA:

- Haxoaut B ' IC MAMNC cooTBeTCTBYIOIIEE 3asBJICHHUE;

-OCYILLECTBIISIET ~ JEUCTBUSA, YCTaHOBJIEHHblE MyHKTOM 3.2.1  aJAMHUHUCTPATUBHOIO
perjameHra.

[lpu momyyenun 3asBieHHsT B (OpPME DJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa COTPYOHHMK OTAesa
KUJIHMIHOTO U KOMMYHaJIbHOTO XO3siiCTBa HE MO3/HEe pabdoyero AHs, CIEAYIOIIEro 3a JHEM
NOCTYIUICHUSI 3asBJICHHS, NIPUHUMAET 3asiBiieHHe B padoTy. Ilocie yero 3asBUTENO0 B JTUYHOM
KaOuHEeTe MPUXOAUT YBEAOMIICHHE, TOITBEPKIAIOIIEE MOTYYCHUE U PETUCTPALIUIO 3asIBICHUS.

3asBneHNe, TOCTYNUBIINE B SJICKTPOHHON (opMe ¢ HApyIICHUEM TOJI0KEHUH HACTOSIIETO
aIMHUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa, He paccMaTpHUBaeTCa aAMHUHHUCTpAIME U B CPOK HE TO3/HEe 5
(msiTr) pabouMXx JHEH co JAHS MPEICTaBICHUS YKa3aHHOTO 3asBJICHUS 3asBUTENIO HA YKA3aHHBIN B
3asBJIGHUU aJlpec JJIEKTPOHHOW MOYTHI (IPU HAJIWYUM) 3asBUTENS WM WHBIM YKa3aHHBIM B
3asiBJICHUU CIIOCOOOM HAIpaBiIseTCsl YBEIOMIIEHHE 00 OTKa3€ B IIPHEME IOKYMEHTOB C YKa3aHHEM
JOTMYIIEHHBIX HapylmIeHUH TpeOOBaHMI, B COOTBETCTBHM C KOTOPBIMH JOJDKHO OBITh
IIPEJICTaBJICHO 3asBJICHUE.

3.2.4. Cpok BBINOJIHEHUS AAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPHl MO MPUEMY U PErUCTPALUU
JIOKYMEHTOB COCTaBJIsIeT He Oosiee 1 (0yHOTO) pabodero JHS.

3.3.  PaccmoTpeHue  JIOKYMEHTOB, BKJIOuYas  (QOpMHUpOBaHHME W  HalpaBJICHUE
ME)KBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB

3.3.1. OcHoBaHueM [isi Hayana aJMHHUCTPATHUBHOM NPOLEAYpbI SBIAETCS MOJyYECHHE
akera JOKYMEHTOB OTAEIOM JKWJIHMIIHOIO M KOMMYHAJIBHOTO XO3siiicTBa aJAMMHMCTpAIUU
pabouero nocenka Konbrioso nocpeacrsom ['MIC MANC.

JIoKyMeHTBI, HallpaBJICHHBIE B BUJIE AJICKTPOHHBIX KOTHH, MOJJIEKAT PACCMOTPEHUIO B TOM
K€ TOpSIIKE, YTO W OPHUTHHANBI JOKYMEHTOB, MPEAOCTaBISEMble B OTIEN >KWIHIIHOTO U
KOMMYHaJIBHOTO X0351iicTBa Kypbepom MOII.

HavanpHuk oTaena *WIMIHOTO U KOMMYHAQJIBHOTO XO35HMCTBAa aJIMUHHUCTPALlMM Ha3HA4aeT
OTBETCTBEHHOI'O HCIIOJIHUTENS IO PAacCCMOTPEHHIO JOKYMEHTOB (/ajiee — OTBETCTBEHHBIN
HCITOJTHUTEIIB ).

PaccMoTpenue 10KyMEeHTOB OCYIIECTBIISIETCS B IOPSAAKE UX MOCTYIUICHUS.

3.3.2. OTBETCTBEHHBIN UCTIOJHUTEND B XOJ€ PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB:

- MIPOBEPSIET MOCTYIUBIIEE 3asBJICHIE Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSM aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa;

- MpOoBepsieT HAIWYHUE MOJHOIO IMakeTa JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX Ui MPEIOoCTaBICHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH;

- TpOBepseT HaJIWuuWe WM OTCYTCTBUE OCHOBAHHMM JUIsi OTKa3za B IPEIOCTaBICHUU
MYHUIUIIATBHON YCIYyTH;

- MPOBOAMUT TIPOBEPKY JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [IJIsi MPUHATHUS DPEIICHUS] O TEPEBOJIE
HEXUJIOTO MOMEILEHHUS B )KUJIO€ MIOMEIIEHUE.

Eci OTBETCTBEHHBIM HCIOJHUTENIEM YCTAHOBJIEHO, YTO 3asBJIEHUE HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUSAM, MPEAYCMOTPEHHBIM IMYHKTOM 2.6.1 agMUHUCTPAaTUBHOTO periiaMeHTa, WIU K
3asIBJICHUIO HE TPUIIOKEHBI TOKYMEHTHI, MPEyCMOTPEHHBIE TYHKTOM 2.6.1 aqMUHUCTPATUBHOTO
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pernamenTa, B TedeHue 10 (mecsATH) KaleHIApHBIX THEW €O JAHSA MOCTYIUICHHs 3asBICHUE
BO3BpAIIIAETCs 3aBUTENIO C YKa3aHUEM IIPUUYMHBI BO3BPATA.

Ecin OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM YCTAHOBJIEHO, YTO 3asBUTEIEM HE IPEICTaBICHBI
JIOKYMEHTBI, IPEIYCMOTPEHHBIE MYHKTOM 2.6.2 aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa, TO B TeueHue |
(omHOTO) pabodero MHS OTBETCTBEHHBIM MCIOJHUTEND Gopmupyet u Hampasiser B [IC MAUC
ME)XBEIOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI.

ITpu OTCYTCTBHM TEXHMYECKON BO3MOKHOCTH HAIIPABJIICHHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB
¢ ucnons3zoBanneM [MIC MAUWC mexBeIOMCTBEHHbIE 3alpochl (GOPMHUPYIOTCS Ha OyMakHOM
HOCHUTEJIE U HAaIPaBJISIFOTCSA OYTOBBIM COOOLIEHUEM WU KYPbEPOM.

3.3.3. Tlo pe3ynbTataM pacCMOTPEHUS U TPOBEPKH JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM
VCIIOJIHUTEIIb COBEPLIAECT OJHO U3 CIEAYIOIUX NECHCTBUM:

1) ocyuiecTBisIeT MOATOTOBKY IIPOEKTA YBEAOMIIEHHS O IIEPEBOJIE HEXKUIIOTO IIOMELIEHUSI B
JKUIJIO€ TIOMELICHHUE;

2) OCyIIECTBIISICT MOATOTOBKY MPOEKTa yBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B MEPEBOJEC HEXKHIIOTO
IIOMEIIEHUS B XKWJIOE NOMEIIEHUE MPH HAIWYMM XOTs Obl OJHOrO M3 OCHOBaHMH JAJIs OTKas3a B
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH.

B ciydae HeoOXOIUMOCTH IpOBEACHUs INepeycTpoiicTBa, M (WJIM) MEpernaHUPOBKH
MEePEBOAMMOrO TMOMEIIEHUsl, U (WIM) UHBIX padOT Il OOCCHEYCHHS HCIOJIb30BAHMS TaKOTO
MIOMEILEHUS B KaUE€CTBE XKUJIOTO IIOMEIICHNS YBEAOMIICHHE O IIEPEBOJIE HEKUIIOTO MTOMEILEHUS B
KHUJIOE TTOMEIICHNE JI0JDKHO COJepXaTh TpeOOBaHWE 00 WX MPOBEIEHHH, TIepeUYeHb HHBIX PadoT,
€CJIM UX MPOBEICHHE HEOOXO0IUMO.

VYBenomieHue o0 0TKa3e B MEPEBO/IE MOMEILEHUS JOJKHO COAEepkKaTh OCHOBaHMs OTKa3a ¢
00s13aTeJIbHOM CCBUIKOM Ha HapylleHUs, MpeaycMOTpeHHble 4yacTbio 1 ctarbu 24 JKunuigHoro
Konekca.

B oTHOmIEHNY 3asBUTEINS, HAIIPABUBIIETO 3asBIICHUE U JIOKYMEHTHI B 3JIEKTPOHHOI (opme
C HapylleHueM TpeOOBaHUI K OJJIEKTPOHHOM NOJIMUCH, IMOJArOTOBKA IIPOEKTa pe3yjbTaTa
IIPEIOCTABJICHUSI MYHULUINAIBHON YCIYI'M OCYLIECTBIJIAETCSA IIOCIE CIUYEHHs IIPEICTaBICHHBIX
3asiBUTEJIEM OPUTHHAJIOB JIOKYMEHTOB C UX 3JEKTPOHHBIMU KOIUSMH, IPECTaBIEHHBIMU paHee. B
LeNsIX IPEACTaBICHUS 3asBUTEIEM OPUTMHAJIOB JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBINH HCIIOJIHUTEIND
HanpasiseT B auuHbli kabuner EIN'Y (Ha 31eKTpoHHYIO MOYTY) COOOIIEHHE 0 HEOOXOAUMOCTH
€ro JINYHOU BKH C YKa3aHHEM JaThl U BPEMEHH, KOTJja 3asBUTEIb 3allMCaH Ha IIPUEM.

3.4. llpunsTHEe penieHHsT U HaIpaBlIEHUE 3asBUTENI0 pe3yjbTaTa IpPeAOCTaBICHUS
MYHUILIMINIAJIbHON yCIIyTH

3.4.1. OcHoBaHueM [Js Hauyaja aJMUHUCTPATUBHOM MpOLEIYpHl SBISETCS MOCTYIJICHUE
I'maBe Ha MOANKCH COTJIACOBAHHOTO B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSIKE IPOEKTa YBEAOMIIEHHS O
NEepeBOJIE HEXKUIIOTO MOMEUIEHHS B JKUJIOE MOMEIEHUE WM MPOeKTa yBeAOMJIEHUS 00 OTKasze B
NIEPEBOJIE HEKUIIOTO TOMEIEHUS B )KUIIOE ITIOMEILIEHUE.

['maBa moanuceIBaeT MPOEKT yBEIOMIIEHUS O IMEPEBOJE HEKUIIOrO MOMELIEHUS B JKUJIOE
MOMEIIEHUE WM MPOEKT yBEIOMJIEHHs 00 OTKa3e B MEPEeBOJE HEXUIIOro MOMENIEHHs B JKUII0e
MOMEILEHHE.

CoTpyIHHK, OTBETCTBEHHBIM 3a HAIPABIICHUE 3asBUTENIO PE3yNbTaTa IPEAOCTaBICHUS
MYHULIMNIAJIBHOW  YCIYT'M,  pPErUCTpUpYeT  MOJANUCAHHBIA  pe3ylbTaT  IMpeaoCTaBICHUS
myHununansHon yeayru B 'MC MAUC u B xypHaie.

3.4.2. Pe3ynapTar npeAoCTaBICHUS] MYHHUIIUIIAIIBHOW YCIYTH BBIJAETCS B 3aBUCUMOCTH OT
crioco0a Mmoia4uu 3asiBICHUS:

IIpn mopaue 3asBieHUss B (OpME 3JIEKTPOHHOrO JTOKYMEHTa (TIOCPEICTBOM JIMYHOTO
kabunera EINI'Y) coTpyaHuMK OTzAena >KUIMIIHOTO M KOMMYHAJIBHOTO XO3MHCTBa, YKa3aHHBIM B
3asBJIGHUU CIIOCOOOM, YBEIOMIIET 3asBUTENSI O TOTOBHOCTU pe3yibTaTa HPeJOCTaBICHUS
MYHUIIUIATBHON YCIYrH, a TakkKe O BPEeMEHM U MeCTe, IJe ero HeoOXOIUMO IOJIYyYUTb.
[Tpuxpennsier anekTpoHHbIH 00pa3 pesynbrata B IMMIC MAUC, nocne yero 3asBUTENb MOXKET
CKayvaTh JIEKTPOHHBIN 00pa3 pe3ynpTara B InyHoM kabuHere EIITY.

B cnydae Bblgaun pesynbraTta MperloCcTaBlIeHUs] MyHUIMITAIBHOM YCIYTH 3asBUTENIO Yepes
MO®I[ pe3ynbraT MNpPEeNOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW yciyru Hampasisgercs B MOI[ B
COOTBETCTBUHU C COTJIAIIEHWEM, 3aKII0YeHHBIM Mexay MOI[ u agmuaucTpanmeit. CoTpyaHUK


consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=49232;fld=134;dst=100152
consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=49232;fld=134;dst=100152
consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=49232;fld=134;dst=100152
consultantplus://offline/main?base=RLAW049;n=49232;fld=134;dst=100152

11

M®I] yBegomisieT 3asBUTENSI O TOTOBHOCTH peE3yJbTaTa MNPENOCTABICHUS MYHHIUIIAIBHON
YCIIYTH, @ TAKXKE O BPEMEHHU U MECTe, TJIe €ro HE0OXO0MMO MOTY4UTh.

3.4.3. Cpok BBINOJHEHUS AIMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl MO MPUHATUIO PEIICHUS U
HAIPaBJICHUS 3asBUTENIO pE3yJibTaTa IPEJOCTABICHUS MYHMLMIIAJBLHOW YCIYTH COCTAaBJISET HE
6osee 3 (Tpex) pabouyux JTHEH.

3.5. Ilpuem pe3ynbraroB paboT MO MEpeyCcTpoOMcTBY M (WIM) TeperiaHupOBKE
MIEPEBOAMMOrO MOMEILEHUS

3.5.1. OcHoBaHueM i1 Hayajla aJIMUHHUCTPATHBHOW TPOIEAYpPHI SIBISETCS OOpalieHue
3agButenss B MOL] ¢ 3asBiieHneM o npueme paboT MO MepeycTpocTBY U (WIK) MEePEIIaHuPOBKU
MEePEBOAMMOr0 MOMEIEHUS (TPUIIOKEHUE 4 K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

[Ipuiem pe3ynbTaToB paboOT MO MEPEyCTPOUCTBY U (WJIM) MEPEIUIaHUPOBKE MEPEBOAMMOIO
MTOMEILIEHUS OCYIIECTBISAETCS NPUEMOYHON KOMUCCUEH.

[IpuemouHast komuccus:

- IPOU3BOJIUT OCMOTpP MEPEYCTPOCHHOTO M (WIK) MEperyIaHupPOBAaHHOIO IEPEBOAMMOIO
MIOMEICHUS;

- IPOBEPSICT  COOTBETCTBHE  BBHIIOJHEHHBIX  PEMOHTHO-CTPOUTEIBHBIX  paboOT 1O
NepeycTpocTBY W (WIM) MEeperylaHuPOBKE IEPEBOJAMMOIO IOMEILICHUS MepeuHio paboT u
TpeOoOBaHUSM 00 MX IPOBEIEHUHU, COAEPXKALIUMCS B YBEJIOMIIEHHU O IEPEBOJE HEXKHIOTO
MOMEIICHUS B KUIJIO€ TOMEILICHHE.

3aBepileHre TEepeyCcTPorcTBa, W (MJIM) NEPEIUIAHUPOBKH TMEPEBOJAMMOTO TMOMEIICHUS, U
(unu) UHBIX PaboT MOATBEPKAAECTCA AKTOM MPUEMOYHON KOMHUCCHUH.

OauH HK3eMIUIIp aKTa O 3aBEpIIEHUU I[EepPEyCTpPOMCTBA U (MIM) NEperIaHUPOBKU
MIEPEBOAMMOr0 MOMEIIECHHUS BBIIACTCS WM HAIpPaBIISIETCS 3asBUTEII0 HE MO3JHEE 4eM uepe3 3
(Tpm) paboumx IHS C JaThl 0(OPMIICHUS aAKTA.

Pe3ynpTaToM BBINOJIHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MpOLIEAYpPbl SBIISIETCS HaIlpaBJICHUE
3asBUTENII0 aKTa [PUEMOYHOM KOMHUCCHMM O 3aBEpLUICHUM IEpeycTpoiicTBa U  (WUJIM)
MEPEIUIAHUPOBKH NIEPEBOIMMOI0 TOMEUICHUSI.

3.5.2. Cpok BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYphl MO MPUEMY PE3yJIbTaTOB padboT
[0 TepeyCcTPOMCTBY M (WJIM) TNeperulaHupPOBKE MEPeBOJUMOro moMemieHus: coctaniser 30
(TpuALATh) KaJeHAAapHBIX THEH.

(AVA (I)OprI KOHTPOJIsA 32 UCITOJTHEHHEM A/IMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa

4.1. Texymuii KOHTPOJIb 32 COOJIIOICHHEM U UCIIOJIHEHUEM COTPYIHUKAMH aIMUHUCTPAIIUU
ITOJIOKEHUH aJIMUHHUCTPATUBHOTO perimamenTa, HOPMAaTUBHBIX MIPaBOBBIX aKTOB,
YCTaHABIUBAIOIIMX TPEOOBAaHUS K TMPEIOCTABICHUIO MYHUIIMMAIBHOW YCIYTH, a Takxke 3a
NPUHITHEM peIIeHW OCylecTBiseT [naBa, a Takke 3aMECTHTENb TIJIaBbl AJMHUHHCTPAIUH,
KYPHUPYIOIIHUM COOTBETCTBYIOIIEE CTPYKTYPHOE MO Ipa3ieicHHE.

4.2. KoHTponb 3a TOJHOTOM M KayecTBOM TMPEAOCTaBICHHUS MYHUIUMATBHON YCIyTH
BKJIFOYAET B ce0s MPOBEACHUE MPOBEPOK C IIEJIbIO BBISIBICHHUS M YCTPAaHCHHUS HApYIICHUH TpaB
3asBUTENIEH W MPUHATUSA MEp JJI1 YCTPaHEHUs COOTBETCTBYIOUIMX HapyumieHui. [IpoBepku moryt
OBITH TUIAHOBBIMHU (OCYIIECTBIISIOTCS HA OCHOBAHHMHM TOJOBBIX IUIAHOB) M BHEIJIAHOBBIMU (I10
KOHKPETHOMY OOpaIlEeHHIO).

[[naHOBBIE W BHEIUIAHOBBIC TPOBEPKH MPOBOMATCS HA OCHOBAHWM PACTIOPSIUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB aJAMHUHUCTpaluu. [IpoBepkHr OCYIIECTBISIIOTCSA C LENbIO BBISBICHHUS U YCTpPaHEHUS
HapyIIEHUH MPU PEIOCTABICHUN MYHHUITUTIATLHON YCIyTH.

Jns  mpoBeneHUsT IUTAHOBBIX MPOBEPOK MPEJOCTABICHUS MYHULMMNAIBHOW  YCIyTd
dbopMHUpyEeTCST KOMHCCHS TI0 KOHTPOJIIO 32 HCIIOJIHEHHEM aJMUHUCTPATHBHOTO pPETJIaMEHTa, B
COCTaB KOTOPOH BKIIFOUAIOTCS JOJKHOCTHBIE JIUIIA U CTICLIMAIUCTHI aIMUHUCTPALIMH.

PesynpTaTel mpoBepku O0GOPMIISIFOTCS B BHJIE aKTa, B KOTOPOM OTMEYAIOTCS BBISBICHHBIC
HEJOCTATKU U YKa3bIBAIOTCS MPEIJIOKEHUS 10 UX YCTPAHEHUIO.

AKT TIOAMHUCHIBACTCSI BCEMH YJICHAMH KOMHCCHH TI0 KOHTPOJIO 32 HCIOJTHEHUEM
QIMHUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.
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4.3. B ciy4ae BBISIBICHHS HAPYIICHUH NPU NPUHITUU PEIICHUH U COBEPILICHUU IEUCTBUM B
Xonae MpeaoCTaBJICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ yciayru BHUHOBHBIC Jna MMPUBJICKAIOTCA K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJIaTeIbcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

4.4. I'paxxnane, X OObEAMHEHUS M OPraHU3AIMH MOTYT KOHTPOJHMPOBATH HCIIOJIHEHHE
MYHUILIMIIAJIBHOW YCIIYTH MOCPEICTBOM KOHTPOJIA pa3MelleHus nHpopManuu Ha O(UIMaTEHOM
UHTEpHET-TiopTajie padodero mocenka KoiablioBO, MICEMEHHOTO W YCTHOTO OOpAIICHUsI B aJipec
aJMUHHCTPAIMH C IPOCHOOH O MPOBEACHUH MPOBEPKH COOIIOICHUS U UCTIONIHEHNUS HOPMATUBHBIX
IMPpaBOBBIX AKTOB, MOJIOKEHUU AAMUHUCTPATUBHOI'O PErilaMCHTA, YCTaHABJIMUBAIOIIUX Tpe60BaHI/I$I
K T[PEJOCTABICHUI0O MYHHUIMIAIBHON YCIyrW, IOJHOTHI M KayecTBa IPElIOCTaBIICHUS
MYHHULUIIAJIBHOM YCIIYIM B Clly4ac HapylICHHs IIpaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asABUTENICH IIPU
MPEIOCTABIEHUU MYHULIUTIATBHON YCIYTH.

V. JlocyneoHblii (BHecy1e0HBbII) MOPSI0K 00KAT0BAHUS PellIeHUI U AeldcTBHii
(0e3neiicTBUS) Oprana, Npea0CTABIAIONIEr0 MyHUIMNIAJIBHYIO YCJIYTY,
MHOTOYHKIIHOHAJIBHOI0 IIEHTPAa, OpraHu3anuii, ykasanibix B yactu 1.1 cratbu 16
denepaabHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-P3, a Takike UX J0JKHOCTHBIX JIMIL,
MYHUUIHMIAJIbHBIX CJIYKAIUX, PA0OTHUKOB

5.1. 3agBHUTEIIb MOMXKET 06p8.TI/ITBCH C ’KaJ1000ii B TOM YHCJIE B CICAYIOUX ClIydasX:

1) HapylIEHWE CpoKa pPETUCTpaLUU 3ampoca O MPEeAOCTaBICHUH MYHULUNAIbHON
yCIIyTH, 3apoca, ykazaHHoro B cratee 15.1 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;
2) HapyIlIeHUE CPOKA MIPEOCTABICHUS MyHULIUIIAJIbHOW YCIyTH.

B ykazanHoM ciyuae gocynebHoe (BHecyneOHOe) oOkaloBaHUE 3asiBUTENIEM pEIIeHUN U
neiictBuil (0e3neiicTBrsI) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO HEHTPa, pabOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHATIHLHOTO
IICHTPa BO3MOXKHO B Clly4yae, €CIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIBbHBIA LIEHTP, PEHICHHUS U JICHCTBHS
(Oe3nelicTBME)  KOTOpPOro  OOKaldyloTCsd, BO3JIOKEHa  (PYHKLIMA 1O  [PEIOCTAaBIICHUIO
COOTBETCTBYIOUIMX MYHHIUIAIBHBIX YCIYT B IIOJIHOM 00BbEME B MOPSIKE, ONPEACTICHHOM YaCThIO
1.3 cratbu 16 @enepanbroro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

3) TpeOoBaHUE Y 3asBUTENS JTOKYMEHTOB HJIM HMH(POPMAIMH JMOO OCYIECTBICHUS
NeMCTBUHN, TPEACTAaBICHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBIX HE TNPEAYCMOTPEHO HACTOSIIUM
PernameHnToM 71 peAOCTaBIECHHUSI MyHULIMNIAIBHON YCITYTH;

4) OTKa3 B IpueMe Yy 3adBUTENS JOKYMEHTOB, IIPEIOCTABIEHUE KOTOPBIX
IIPEAYCMOTPEHO HacTosAUM PermamenTomMm;
5) OTKa3 B IPEIOCTABICHUM MYHMIMIIAIBHOM YCIYrHM, €CJIIM OCHOBAaHHs OTKa3a He

IpPeIyCMOTPEHbI HaCTOAIMUM PernameHnToM.

B ykazanHoMm ciydae gocyneOHoe (BHecyneOHOE) o0XaloBaHUE 3asBUTENIEM pEHICHUN U
neiictBuit (0e3neiicTBrsA) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO LIEHTpa, pabOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
[IEHTpa BO3MOXKHO B Cllydae, €Clii Ha MHOTO()YHKIMOHAIBHBIA IEHTP, PEUICHUS U JIeHCTBUS
(Oe3neiicTBUE)  KOTOPOrO  OOXKAIYIOTCS, BO3JIOKEHa  (QYHKIMS 1O  NPEIOCTaBICHHIO
COOTBETCTBYIOIINX MYHHIIUIIAIBHBIX YCIYT B MOJHOM 00BEME B MOPSIKE, OMPEISIIEHHOM YacThIO
1.3 craten 16 @enepansHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3aTpeboBaHue ¢ 3asBUTENS MPU MPETOCTABICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIYTH IJIATHI,
HE MPESyCMOTPEHHON HacTOSIIUM PermamenTomMm;
7) 0TKa3 OopraHa, IpeJoCTaBISAIONIEr0 MyHULIUNIATbHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO JIMIA

OopraHa, IpeJOCTaBJISIONIEr0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYry, MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa,
paboTHMKAa MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOIO IEHTpPa, OpraHM3alMi, MPelyCMOTPEHHbIX 4YacTbio 1.1
cratbu 16 @enepanbhoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3, nnu ux pabOTHUKOB B UCIIPABIECHUHU
JOMYIIEHHbIX HMH OINEYaTOK U OIIMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yJbTaTe MPeIOCTaBICHUS
MYHUIIUMATBHON YCIyrd JOKYMEHTaX JIMOO HapylleHHEe YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKuX
VCIIPaBJICHUM.

B ykazanHOM cnmyudae gocyneOHoe (BHecyaeOHOE) 00kajJOoBaHHE 3asSBUTENEM PEIICHUN U
neiictBuil (0e3neicTBrS) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO LIEHTPa, pabOTHUKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBEHOTO
IIEHTpa BO3MOXKHO B Cllyyae, €Clii Ha MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIA IIEHTp, PELICHUs U JOeHCTBUSA
(Obe3meiicTBHE)  KOTOpPOro  OOKAmyrOTCS, BO3JIOXKEHAa  (QYHKIUS 1O  TMPEAOCTaBICHUIO
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COOTBETCTBYIOUINX T'OCYAAPCTBEHHBIX WM MYHHUIUIIATBHBIX YCIYT B IIOJHOM O00BEME B MOPSIKE,
onpezaeneHHoM yacTbo 1.3 crateu 16 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

8) HapylIeHWe CpOKa WM TOpsIKa BbIaYM JOKYMEHTOB II0 pe3yJibTaTaM
MPEI0CTABICHUS MYHULIUTTAIbHON YCITYTH;
9) MPUOCTAHOBJIEHUE MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBLHON yCIyrd, €ClId OCHOBaHUS

NPUOCTAHOBIICHHS HE TMPETyCMOTPEHBI HACTOSIIUM PeriiameHnTom.

B ykazanHoM ciydae gocyaeOHoOe (BHeCyneOHOE) 00KaJIOBaHHME 3asBUTEIIEM PEIICHUA U
neicTBuil (06e3melcTBrs) MHOTO(QYHKITMOHATBHOTO IIEHTPa, padOTHUKA MHOTO()YHKIIMOHAIEHOTO
[EHTpa BO3MOXXHO B cllyyae, €clii Ha MHOTO(YHKUIHMOHAJIbHBIM LIEHTP, pPElIeHUs U JeHCTBUS
(Oe3neiicTBUE)  KOTOPOTO  OOXKAIYIOTCS, BO3JIOKEHa  (PYHKOHMS 1O  MPEIOCTABICHUIO
COOTBETCTBYIOIIMX FOCYAAPCTBEHHBIX MM MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT B [IOJIHOM 00beMe B MOPSIKE,
onpezaeneHHoM yacTbio 1.3 crateu 16 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-03;

10) TpeGoBaHue y 3asBUTENS MPHU MPEAOCTABICHUU MYHULUIMAIBHONH YCIYTH JOKYMEHTOB
Wi MHQOPMALUH, OTCYTCTBHE W (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIUCH TPU
NEepPBOHAYAILHOM OTKa3e B IMpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX i1 MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIUIATBHON yCIYrH, JU00 B MPEJOCTaBICHUH MYHHIMIIATBHON YCIIyTH, 32 HUCKIIOYEHUEM
CIIy4aeB, NPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 4 uyactu 1 crateu 7 ®PenepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3. B
YKa3aHHOM cliydae jocyaeOHoe (BHecyneOHOe) 00KaloBaHUE 3asBUTEIICM PEIICHHA U JCHCTBHIMA
(Oe3neiicTBUSl) MHOTOGYHKIIMOHATBHOTO IEHTpPa, paboTHMKAa MHOTO(DYHKIMOHAIBLHOTO IEHTpa
BO3MOXXHO B CIllydae, €CIM Ha MHOTO(QYHKIMOHAJIBHBIA IEHTP, PpEHICHUsS U JeHCTBHA
(Oe3meiicTBME)  KOTOPOrO  OOKaJIyloTCA, BO3JIOKEHAa  (QYHKUIMS 1O  MPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIINX MYHHIUIIAIBHBIX YCIYT B MOJHOM 00BEME B MOPSIKE, ONMPEACIIEHHOM YacThIO
1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.2. 3asBuTeNu BIpaBe 00paTUTHCS € KaI000W B MUCbMEHHOH (hopMe JTMYHO WIIH HATIPABUTh
*anody mo moute, yepes MO®ILI, ¢ ucnonb3zoBanreM UHGOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHHKAITMOHHOMN
cetn «/HTEepHET», OPUIMAIBHOIO HHTEpHET-NopTana padouero mnocenka Kombuoso, EIITY
(www.do.gosuslugi.ru). XKanoba Tak:xe MOKeT ObITh NPUHATA TPU JTUYHOM MIPHEME 3asIBUTEIIS.

5.3. XKamoba 3asBuTENs Ha peHIeHUs W JAeUCTBHUs (Oe3aelCTBHE) MODKHOCTHBIX JIHII,
COTPYIHUKOB aAMHUHHCTpanuu mnoxaerca [nmaBe. JKamoba Ha pemienue, npuHsToe [naBoif,
paccMaTpuBaeTCs HEMOCPEACTBEHHO | J1aBoii.

Kanoba 3asBuTens Ha pemieHuss u JAeiicTBus (Oe3nelicTBHE) MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO
LEHTpa, OpraHu3alui, yka3aHHbIX B yacTH 1.1 crateu 16 @eaepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne
210-®@3, a Taxke UX PaOOTHUKOB IOJAETCS B MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIA IIEHTP, OpraHU3aIUH,
yka3zaHHble B yacTtu 1.1 crateu 16 ®@enepanbHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne 210-®3 B nopske,
ycTaHoBIeHHOM PenepaibHbIM 3ak0HOM 0T 27.07.2010 Ne 210-P3.

5.4. Kanoba nosmkHa comepx arh:

1) HauMeHOBaHHME OpraHa, MPEAOCTABISAIOLIETO MYHHIMIAIbHYIO YCIYTY, TOJHKHOCTHOTO
JIMIIa OpraHa, MPeIOCTaBISIFOIIEr0 MyHUITUIAIBHYIO YCIIYTY, IM00 MyHUIIMTIAIEHOTO CITYXKAIETo,
MHOIO()YHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTPa, €ro pykoBoauTens M (wiM) paOOTHHKA, OpraHM3alui,
npeaycMOTpeHHBIX yacThio 1.1 crateu 16 denepanproro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-d3, ux
pykoBoauTeneit u (nir) pabOTHUKOB, pelIeHus U IeHCcTBuUS (0e3/1eliCTBHE) KOTOPHIX 00KaTYIOTCS;

2) pamunuio, UM, OTYECTBO (TOCIEIHEE - IPU HAJIWYUM), CBEIEHUS O MECTE JKUTEIbCTBA
3asgBUTEN - (PU3NYECKOTO JIMIA JINOO HAaMMEHOBAHUE, CBEJICHHUS O MECTE HaXOKACHUS 3asBUTEIS -
IOpUIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMmep (HOoMepa) KOHTakTHoro TenedoHa, aapec (ampeca)
AIIEKTPOHHON MOYTHI (MPH HAJIMYUHM) U TMOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPHIM JOJKEH ObITh HampaBJieH
OTBET 3asBUTEITIO;

3) cBemeHuss 00 oOXamyeMbIX peHIeHMsX U JeHcTBusAX (Oe3meicTBUU) oOpraHa,
MPEOCTABIISIONIET0 MYHHIIMTIABHYIO YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPeI0CTaBISIONIETO
MYHUIUNATIBHYIO YCIYTY, JU00 MyHULIMIAIBHOTO CIYKAIllero, MHOTO(YHKIMOHAIBHOTO LIEHTPA,
paboTHMKAa MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOIO IEHTpPa, OpraHM3alMi, MpPelyCMOTPEHHbIX 4YacTbio 1.1
ctatpul 16 @eaepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3, ux paOOTHUKOB;

4) moBOZIBI, HA OCHOBAHWW KOTOPBIX 3asSBUTENh HE COTJIACEH C PEUICHHEM W JeHCTBHEM
(Oe3neiicTBUEM) OpraHa, IMPeIOCTABISIONIEI0 MYHHUIMIAIbHYIO YCIYTY, JODKHOCTHOTO JIMIIA
OopraHa, MpPEJOCTABISAIONIETO MYHUIIUNAIBHYIO YCIYTy, JHOO MYHHUIMITAJBHOTO CIYXKAIlero,
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MHOTO(YHKIIMOHAIBHOIO IIEHTpa, pabOTHMKAa MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpa, OpraHu3alu,
npeaycMoTpeHHbIX 4actbio 1.1 crateu 16 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-03, ux
pabOTHUKOB. 3asBHUTENEM MOTYT OBITb MPEACTABICHBl JOKYMEHTHbl (IpU  HAJUYUH),
MOJTBEPKIAIOIINE JOBOJIBI 3aBUTEIIA, JINOO UX KOIIHU.

[Tpu nmogaue xanoObl 3assBUTENb BIIPaBe MOJYyYUTh B aIMUHUCTPALUU KOIUU JOKYMEHTOB,
HOJTBEPXKIAIONINX 00Kamyemoe neiictBue (0e3aeiicTBre) JOHKHOCTHOTO JIHIIA.

5.5. XKanoba, mocTtynuBIIas B OpraH, MPEJOCTABISIONIMNA MYHHIIMIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIN LEHTP, YIPEAUTEITI0O MHOTO(QYHKIMOHATIHHOTO LIEHTPa, B OPraHU3aINY,
npeaycMoTpeHHbIe YacThio 1.1 crateu 16 denepansHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne210-D3, nudo
BBIIIECTOAIIMNA opraH (IIPU €ro HaJU4KH), TOIJIEKUT PACCMOTPEHHUIO B TeueHue 15 (msaTHaIIaTH)
pabounx JHEHl CcO [JHS ee perucTpauuyd, a B ciaydae oOaloBaHUs OTKaza oOprasa,
NPEIOCTABIISAIONIETO MYHUIMIIAIBHYIO YCIYT'y, MHOTO()YHKIIMOHAJIILHOTO IIEHTpPA, OpraHU3alui,
npeaycMoTpeHHbix 4dactbto 1.1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-d3, B
nprueMe JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENS JIMOO B UCIIPABICHUH JOMYIICHHBIX ONEYaTOK U OMIMOOK MU B
ciydae 00)kalloBaHHS HapyIICHHs] YCTAaHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKuUX HMCHpPABICHHUI - B TeueHue 5
(msiTr) paboumx THEH CO JHS €€ PeTUCTPaIUH.

5.6. I1o pe3ynbraraM paccMOTpPEHUs KaloObl MPUHUMAETCS OAHO U3 CIEIYIOIINX PEIICHHIA:

1) xamoba ymoBIETBOpSETCS, B TOM 4YHCIE B (OpPME OTMEHBI HMPHUHATOTO pEIICHUS,
WCIPABIICHUSl TOMYIICHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3yNbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNIAJIbHOW YCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENI0 JEHEKHBIX CpPEICTB, B3UMaHME
KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMH NPABOBBIMU aKTaMH, a TAK:KE B UHBIX (opMax;

2) B yAOBJIETBOPEHUH JKAIOOBI OTKA3bIBACTCS.

5.7. He mo3nnee nHs, CAEAYIOUIETO 32 JHEM MPUHSATHUS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B MyHKTE 5.6
aJIMUHUCTPATHBHOTO PETJIAMEHTa, 3asiBUTENIO B MUCbMEHHOH (hOpMeE U T10 JKETaHUI0 3asBUTENS B
JNEKTPOHHOU ¢opMe HampaBisieTcs MOTHBHPOBAHHBIA OTBET O pe3yjbTaTaX pPacCMOTPEHUS
KaJOOBI.

B ciydyae npusHaHus kanoObl Mojiexalield yI0BICTBOPEHUIO B OTBETE 3aSBUTENIO JaeTCs
uH(popMalus O JAECUCTBUAX, OCYLIECTBISIEMBIX OPraHOM, MPEIOCTABISIOUIMM MYHULUIAIbHYIO
yCIIyTy, MHOTO(QYHKIIHOHAJIBHBIM IIEHTPOM JHOO OpraHu3anueil, mpeaycMOTpeHHON yacThio 1.1
ctatbi 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, B nemsx He3aMeIJIUTENBHOTO YCTpaHEHHs
BBISIBJICHHBIX HAapyUIEHWM IpU OKa3aHUM MYHULUNAJIBHOM YCIYIH, a TaKXe IPUHOCATCA
U3BMHEHUSI 3a JIOCTAaBJIEHHblE HEYyJO0OCTBA M YyKa3blBaeTcd HHPopManus O JalbHEUIINX
JeMCTBUAX, KOTOPble HEOOXOAUMO COBEPIIUTH 3asIBUTENIO B LENAX MOJYyUYEHHs FOCyJapCTBEHHON
WJIM MYHULIMTIAJIbHOW YCIIYTH.

B cnydae mpusHaHus >kanoObl He MOJyIeXkalleidl YJOBIETBOPEHHIO B OTBETE 3asBUTENIO
JAIOTCS apryMEHTHUPOBAaHHBIE DA3bsICHEHUS O MPUUYMHAX MPUHATOTO pEIICHUs, a TaKkKe
uHpOpMalKs 0 NopsiAKe 00KaTOBaHUS IPUHATOTO PEIICHUS.

5.8. B cnyuyae ycTaHOBIIEHHS B XOJ€ WM MO pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHMs >KanoObl
IIPU3HAKOB COCTaBa AJMHWHHUCTPATHUBHOIO IPAaBOHAPYLIEHUS WM NPECTYIUIEHUS TOJDKHOCTHOE
JUI0, paOOTHUK, HAJEIECHHbIE IMOJHOMOYHUSMHU IO PACCMOTPEHHIO KajloO0 B COOTBETCTBHM C
gacteto | crateu 11.2 ®enepanpHoro 3axoHa Ne 210-@3, He3aMEAIUTENBHO HAIPaBIISIIOT
MMEIOLINECS] MaTepHalIbl B OpraHbl IPOKYPATYPBHI.



[Ipunoxenue 1

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY
IIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCIyTH
10 IEPEBOJlY HEXXUJIOTO IIOMEIEHUS

B )KMJIOE ITOMEIIEHNE

I'maBe pabouero nocenka KonbioBo

3ASIBJIEHUE
Ha MepEBOA HEKUJIOI0 MOMCIIICHUSA B *KUJI0O€ IIOMEILIIEHUE
S, )
(noaHocmuio pamunus, ums u omuecmso (npu Haruyuu) 3aseumens)
nacropT Cepuu Ne KOJI TIOJIpa3ICIICHUs
(uHOUl OKYMeHm, YOOCMOBEPSIOWULL TUYHOCD)
BbIJJaH . . T.

(ko20a u kem 8vloam)
MIPOKUBAIOIIUH (as1) 10 aapecy

(nonnocmuio aopec NOCMOAHHO20 UNU NPEUMYUECBEHHO20 NPOXCUBAHUS)
KOHTaKTHBINA TeaehoH

B JIMLC ITPCACTABUTCIIA

(I’lOJZHOCI’I’lbIO damunus, ums u omuecmeo (npu HaIU4uL) npedcmasumers)
MPOXKUBAIOLIETO (€i) 1Mo aapecy

(nOJlHOCWlbIO ac)pec NOCMOAHHO20 UIU npeUMyuecmeeHHoco npoafcueanuﬂ)

MacriopT CCpuu Ne KO ImoaApa3aciICHUA

(uHOtl QOKYMEHM, YOOCMOBEPAIOWUL TUYHOCTb)
BbIJJaH . . T.

(koeda u kem evloar)
JIEHCTBYIOIINH 10 JOBEPEHHOCTH, YIOCTOBEPEHHON

(D.1.0. nomapuyca, okpye)
« _» r. Ne B peectpe

1O UHBIM OCHOBAHUAM

(Haumenosanue u peksu3UmMsvl OOKYMeHMa)

JICUCTBYIOIIUM HA OCHOBAaHUH

(HaumeHnoBanUe U PEKBUUMBI OOKYMEHMA)
oT

(HaumeHnosanue IPUOULECKo20 TuYd, Op2aHU3ayUoHHO-npaeosas gopma, MHH opeanuzayuu, KIII1T opeanusayuu,

OI'PH opeanuszayuu, adpec ¢ Poccuiickou @edepayuu opeanuzayuu)

SBJISFOLIETOCs (-1Ieiics)  COOCTBCHHHKOM  MOMEIIeHHs (WM YIIOJIHOMOYCHHBIM  JIMIIOM
cOOCTBEHHUKA Ha MEPEBO/I KUJIOT0 TOMEIEHHUS B HEKUIIOE), PACIIOJI0KEHHOTO 110 aJIpecy:

(vauya, dom, kopnyc, keapmupa(vl), 2masic)

npomry nepeBeCTU YKa3aHHOC HCKUIIOC ITOMCIICHUC B JKUJIOC IMOMCIICHUC B LCIIAX TOCICAYIOMICTO
HCIIOJIBb30BaHHUA B KAYE€CTBEC

(raznauenue nomewenusn)
[Tpy HEOOXOAMMOCTH TPOBEICHHUS TEPEIUIAHUPOBKH U (MJIH) MEPeyCTPOWCTBAa UHBIX padoT
00513y10Ch:
— OCYHICCTBUTb PCEMOHTHO-CTPOUTCIIBHBIC pa60TBI B COOTBETCTBUH C COIJIaCOBaHHBIM
IMPOCKTOM;



— obecrieuuTh CBOOOJHBIM JOCTYN K MECTY IMPOBEIEHUS PEMOHTHO-CTPOUTENbHBIX PaboT
MpeCTaBUTENIe aIMUHUCTPALUA W APYTUX YHIOJHOMOYECHHBIX OPTaHOB NJIsi MPOBEPKH XOJa
pabor;

— OCYIIECTBUTH pPabOThl B YCTAaHOBJECHHBIE CPOKH M C COOJIOJCHHEM COTJIACOBAHHOTO
peKrMa IPOBEICHUS padoT.

Coo01maro, 4To 1Mo yKa3aHHOMY(-bIM) BBIIIE aapecy(-aM) HUKTO HE 3aperMCTPUPOBAH, JIMII,
OTCYTCTBYIOIIIUX, HO COXPAHHUBIIUX IPABO IOJIb30BAHUS >KWIBIM(-M) MOMEIICHUEM(-SIMH), HET,
IpaBa HECOBEPLICHHOJETHUX ATl HE YIIEMJICHBI.

Pe3ynbTaT MpomLy MPeAOCTABUTh (HANPOMUE HeOGXOOUMO20 NYHKMA NOCMABUMb 3HAYOK )

O BbIATh B aJMUHHCTpauuu padouero mnocenka KoiblloBo (Bblgaua OpuTrHHAIA
pe3ynbTaTa npu nojayve 3aspienus yepe3 EINY);

O Beimath B pummaie ['AY HCO «MO®Ll» (yka3piBaeTcsi B ciydae HallpaBiICHUS
3asBieHus nocpencrsom MOIL);

O B 2JIGKTPOHHOM BHJIE ITOCPEICTBOM JTMUYHOTO KabuHeTa EIITY.

JIOKyMEHTBI, IPECTAaBICHHbIE ISl OKa3aHUsl YCIYT'H, U CBEJICHUS, YKa3aHHbIEC B 3asBJICHUH,
nocToBepHbl. He Bo3paxaio MpoTUB XpaHEHHs, 0OpabOTKH M MPEIOCTaBICHUS TPETHUM JIHIIAM
CBOMX TEPCOHANBHBIX JAHHBIX JAJISl OCYLIECTBICHUS CIYKEOHBIX (PYHKIMI MO MPEIOCTABICHUIO
MYHULUIIAJIBHON yCIyTH

« » 20 T. « » U, « » MUH.
(Oama u 8pems nodauu 3asa61eHus)
/ /
(noonuce 3as6umens) (NOIHOCMbBIO PamMuaus, UMsL U OMYECME0 (NPU HATUYUL) 3A16UMeIis)

Ne 3anucu B 31eKTpOHHOM 6a3e BXOIAUIMX JOKYMEHTOB
[Tpumeuanus

JIOKyMEHTBI, IPUIAraemMbie K 3asiBJeHHI0 (Hanpomus nocmagums suauok \):
KOIIMA JOKYMCHTA, YIOCTOBECPAIOIICTO JUIHOCTD 3asABUTECIIA,
MMpaBOyCTaHABJIMBAIOINNE JOKYMCHTEI Ha TEPEBOIUMOC MMOMCILICHUC,
IUTaH MEPEBOIMMOTO TOMEIICHHUS ¢ €r0 TEXHHUSCKUM OMHCAHHEM;
MOATAXKHBIN TUIaH J0Ma, B KOTOPOM HaXOIUTCS TIEPEBOTUMOE ITOMEIIEHHE;
IPOEKT MEPEYCTPONCTBA M (WIIN) TIEPEIUIAHUPOBKH ITEPEBOIUMOTO TIOMEIIEHUS (B ClIydae eclid
HepeyCTPOiCTBO M (MJIM) TeperiaHupOBKa TPeOYIOTCsS I O0OeCHeYeHUsT HCIOIb30BaAHMS
TAaKOIo IIOMCIICHUA B KQUECTBEC KMUJIOT'O HOMCHICHHﬂ);
KOTHUS JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIET0 JHYHOCTD MPEICTABUTENS 3aABUTEIIS,
O KOMHUsS JOKYMEHTA, OATBEPIKAAIOIIETO MOJTHOMOYHS IPEACTABUTEIS 3aABUTEIS.

(crnedyrouue no3uyuy 3aNOIHAIOMCSL OOJIHCHOCHHBIM TUYOM, NPUHAGUIUM 3d56/IeHUe)

[ [ I R I R I R |

|

JIOKYMEHTBI IIpe/ICTaBIeHbI Ha pueMe « » 20

Bxopdumuii HoMep perucrpanyy 3asiBlIeHUs

Pacnicky nmomyunin

(noonucw 3as6umens)

(Oonicnocms, @.H.O. donicHocmHo2o nuya,
NPUHABWIE20 3a568]IeHUe) (noonucv)




[punoxenue 2

K aIMUHACTPAaTHBHOMY PEIrJIaMEHTY
MIPEIOCTABICHUS MYHHUIIMIIAIBHON YCITyTH
TI0 TIEPEBO/TY HEKUIIOTO TIOMEIIICHUS

B )KHJIOE TIOMEILIEHHUE

BJIOK-CXEMA
IIPEAOCTABICHNS] MYHULIUITAIBHON YCIIYTH

IIpueM u perucrpanus JOKyMEHTOB

PaccmoTpenue 1oKyMeHTOB, BKItoUasi JOPMUPOBAHKE U HAMPABICHUE MEKBEIOMCTBEHHBIX
3aIIpOCOB

!

[IpunsATHE peleHys U HallpaBJIeHUE 3asiBUTENIO pe3yiibTarTa MPe10CTaBIeHU MyHUIIUITAIbHON
YCIYTH

[Tpuem pe3ynbTaToB padboT IO MEPEYCTPOICTBY U (UJIM) MEPEIUIAaHUPOBKE IEPEBOAUMOIO
MIOMENICHUs




Yrparumno cuny

[Tpunoxxenue 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY
MPEOCTABIICHUS] MYHHIIUTIAIBHOW YCIYTH
IO MEePEBOTY HEIKUIIOTO TOMETIICHUS

B )KHJIO€ TIOMEIIICHUE



[Ipunoxenue 4

K aJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY
IIPEIOCTABIIEHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCIyTU
10 IEPEBOJLY HEXXUJIOTO TIOMEIEHUS

B )KMJIOE ITOMEIIIEHNE

['maBe pabouero nocenka KonbiioBo

3ASIBJIEHUE
0 nmpueMe pe3y/JbTATOB PAdOT MO NEePEeyCTPOICTBY U (MJIH) NMepenIaHuPOBKe MePeBOAUMOr0
InoMeIlieHus
A,
(nOIHOCMbIO hamuaus, UMs U Om4uecmeo (npu Haiuyuu) 3aseumens)
MacropT cepuu Ne KOJI TIO/Ipa3ieJIcHuUs
(uHOtl OOKYMeHm, YOOCMO8epAuULl TUYHOCHb)

BbIJIaH . . T.

(koeda u xem @vloam)
MIPOXKUBAIOLIHH (as1) IO aapecy

(nO]lHocmb}O a()pec HOCMOAHHO20 UU npeumyuecmeenHnoco npODfCI/IGaHMﬂ)
KOHTaKTHBIN TesieoH

B JIMIEC ITPEACTABUTECIIA

(NOIHOCMbBIO PamMuUsL, UMsL U OMYECME0 (NPU HATUYUY) RPEOCMABUMEls)
MpOoKUBaroNIero (ei) mo aapecy

(nOHOCMBIO A0pec NOCMOSHHOZ0 WU NPEUMYWECTNBEHHO20 NPOICUBANUS)

acropT Cepuu Ne KO IoApa3acIiCHUA

(unoU OOKyMeHm, YOOCMOBePAIOWULL TUYHOCD)
BbIJJaH . . T.

(ko20a u kem 8vloam)
JNENCTBYIOIIUH 10 TOBEPEHHOCTH, YIOCTOBEPEHHON

(D.1.0. nomapuyca, okpye)
« _» r. Ne B peectpe

110 MTHBIM OCHOBAHUAM

(Haumeno8aHUE U PEKBUSUMBI OOKYMEHMA)

JIEWCTBYIOIIMI HA OCHOBAaHUH

(HaumeHosanue U peKeusUmvl OOKyMeHma)
oT

(HaumenosanUe PUOULECKO20 TUYd, OP2aAHU3AYUOHHO-npasosas hopma, MHH opeanuzayuu, KIIII opeanuzayuu,

OI'PH opeanusayuu, aopec 6 Poccuiickou @edepayuu opeanuszayuu)

MECTOHAXOXACHUC KHUIIOTO ITOMCIICHUA HOBOCI/I6I/IpCKa$I 06J'IaCTI:>, p-IL. KOHBHOBO,

Y. , JA0OM , HMOOBE3 , OTax , KBapTupa

MPOLTY IPUHSTH PabOTHI MO
(nepeycmpoticmso, nepeniaHuposKy, nepeycmpoucmao u nepeniaHupo8Ky — HyJHCHOe YKA3ams)

HEXKMNJIO0Iro IMOMCIICHHUA, 3aHUMAaCMOI'0 Ha OCHOBAaHHUH
(npasa cobcmeenHoCmu, 002080PA HAUMA, 002080PA APEHObL — HYICHOE YKA3ANMDb)

Ha COOTBETCTBHE MPOEKTY (MPOEKTHON JOKYMEHTAIMH) NePeyCTPONCTBA U (WJIH) NEePETSIaHUPOBKU
HEXHWJIOTO TIOMELICHHUS.



PesynpTat nmporry npenocTaBuTh (Hanpomus Heodxooumo2o nyHKma nocmaeums 3HA40K V):
O BbIOATh B aJMHUHHUCTpanuu pabouero mnocenka KombploBo (Bbgaya opuruHaia
pe3yibTaTa npu nojave 3aspieHus uepe3 EINTY);
O Beytath B ¢ummasie 'AY HCO «MO®IL» (yka3piBaeTcsi B ciiydae HalpaBlICHUS
3asBieHus mocpenacreoM M®DII);

O B 3JIGKTPOHHOM BHUJI€ TOCPEACTBOM JIMYHOTO kabuuera EIITY.

JIOKyMEHTBI, IPEACTaBICHHBIC JJIsI OKa3aHUS YCIYTH, U CBEACHUS, YKAa3aHHBIC B 3asBJICHUH,
nocroBepHbl. He Bo3paxkaro mMpoTHB XpaHEeHHs, 00pabOTKU M MPENOCTaBICHUS TPETbUM JHUI[AM
CBOMX TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX JJISI OCYIIECTBICHUS CIYKEOHBIX (PYHKIHHA MO MPEIOCTABICHUIO
MYHULUIIAIBHON YCIyTH

« » 20 T. « » U, « » MHH.
(Oama u épems nooayu 3asa6/eHus)
/ /
(noonuce 3aseumens) (norHOCMbIO hamunus, UMs U OMUecmeo (Npu HAIuYuL) 3aaeumeins)
Ne 3aIucu B JJIEKTPOHHOU 0aze BXOZSAIINX JIOKYMEHTOB
[Ipumeuanus

JIOKYMEHTBI, IPHJIAraeMble K 3asiBJEHHI0 (Hanpomus nocmasums 3Hauok N):
O xonwus AOKYMECHTA, YAIOCTOBEPAIOMICTO JUIHOCTD 3asIBUTEIIA,
O xonwus AOKYMECHTA, YAOCTOBEPAIOWIETO JUIHOCTD MPEACTABUTEIIA 3asIBUTEIIS,

0O komus AOKYMECHTA, NOATBEPKAAIOIIETO IMMOJTHOMOYUA MPEACTABUTEA 3asABUTEIIA.

(credyrowue no3uyUY 3anOIHAIOMC OOANCHOCHHBIM IUYOM, NPUHABUIUM 3d518IeHUe)

JlOKyMEeHTHI TIpe/ICTaBIICHbI HA TIPUEME « » 20 T.

Bxojd1uii HoMep perucTpaiuu 3asiBJIeHUs

Pacnincky nomyuni

(noonuce 3aseumens)

(Oondicnocms, D.HU.O. donicHocmHo2o nuya,
NPUHABWE20 3aA8]IeHUE) (noonucw)




	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.10.2. Основаниями для отказа в переводе нежилого помещения в жилое помещение являются:
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к административному регламенту.
	3.2. Прием и регистрация документов
	3.2.2. Утратил силу.
	3.2.3. В случае направления документов в электронной форме (посредством ЕПГУ) сотрудник по приему документов в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет следующие действия:
	- находит в ГИС МАИС соответствующее заявление;
	-осуществляет действия, установленные пунктом 3.2.1 административного регламента.
	При получении заявления в форме электронного документа сотрудник отдела жилищного и коммунального хозяйства не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, принимает заявление в работу. После чего заявителю в личном кабинете приходи...
	Заявление, поступившие в электронной форме с нарушением положений настоящего административного регламента, не рассматривается администрацией и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня представления указанного заявления заявителю на указанный в з...
	3.2.4. Срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня.
	3.3. Рассмотрение документов, включая формирование и направление межведомственных запросов
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение пакета документов отделом жилищного и коммунального хозяйства администрации рабочего поселка Кольцово посредством ГИС МАИС.
	Документы, направленные в виде электронных копий, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и оригиналы документов, предоставляемые в отдел жилищного и коммунального хозяйства курьером МФЦ.
	Начальник отдела жилищного и коммунального хозяйства администрации назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов (далее – ответственный исполнитель).
	Рассмотрение документов осуществляется в порядке их поступления.
	3.3.2. Ответственный исполнитель в ходе рассмотрения документов:
	- проверяет поступившее заявление на соответствие требованиям административного регламента;
	- проверяет наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

	- проводит проверку документов, необходимых для принятия решения о переводе нежилого помещения в жилое помещение.
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявление не соответствует требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1 административного регламента, или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента, в ...
	Если ответственным исполнителем установлено, что заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 административного регламента, то в течение 1 (одного) рабочего дня ответственный исполнитель формирует и направляет в ГИС МАИС межведо...
	При отсутствии технической возможности направления межведомственных запросов с использованием ГИС МАИС межведомственные запросы формируются на бумажном носителе и направляются почтовым сообщением или курьером.
	3.5. Прием результатов работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения
	Прием результатов работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого помещения осуществляется приемочной комиссией.

	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме у Заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального...
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены настоящим Регламентом.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействи...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-портала рабочего поселка Кольцово, ЕПГУ (www.do.go...
	5.3. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации подается Главе. Жалоба на решение, принятое Главой, рассматривается непосредственно Главой.
	Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников подается в многофункциональный центр, организации, указанн...
	5.4. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренны...
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофун...
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ...
	При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.
	5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, либо вышестоящий ...
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Фед...
	В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
	5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11....
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