
 

 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КОЛЬЦОВО 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 

от 08.07.2026 № 1166 

 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений» 

 

 

В целях обеспечения доступности и повышения качества 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с федеральными 

законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации рабочего поселка Кольцово от 06.04.2023 № 

461 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений». 

2. Отделу имущества администрации рабочего поселка Кольцово 

обеспечить предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких 

разрешений» в соответствии с административным регламентом. 

3. Признать утратившими силу постановления администрации рабочего 

поселка Кольцово: 

- от 03.06.2014 № 524 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких 

разрешений»; 

- от 27.10.2014 № 1125 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524»; 

- от 26.05.2015 № 440 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 "Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулированию таких разрешений»; 
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- от 29.06.2015 № 566 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, 

аннулированию таких разрешений»; 

- от 30.07.2015 № 666 «О внесении изменения в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 18.09.2015 № 872 «О внесении изменения в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 09.09.2016 № 792 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 14.09.2017 № 799 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 27.12.2017 № 1163 «О внесении изменения в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 13.09.2018 № 911 «О внесении изменения в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 21.12.2018 № 1332 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 28.01.2019 № 65 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 
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- от 24.06.2019 № 671 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 15.09.2020 № 870 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений»; 

- от 18.11.2021 № 1133 «О внесении изменений в постановление 

администрации рабочего поселка Кольцово от 03.06.2014 № 524 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулированию таких разрешений». 

4. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и 

разместить на официальном интернет-портале рабочего поселка Кольцово. 

 

 

 

Глава рабочего поселка  Кольцово Н.Г. Красников 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Медведева А.С. 

Горячкина А.А. 

Александрова Е.С. 

 

 

08.07.2026 

№ 182-НПА



 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

рабочего поселка Кольцово 

от 08.07.2026 № 1166 

 

 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование 

таких разрешений» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Административный регламент администрации рабочего поселка Кольцово (далее 

– администрация) предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений – 

нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 

аннулированию таких разрешений (далее – муниципальная услуга), и стандарт 

предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких 

разрешений (далее – административный регламент) разработан в целях повышения 

качества предоставления муниципальной услуги, определяет состав, последовательность и 

сроки выполнения действий (административных процедур) при выполнении 

муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещается на официальном сайте администрации в сети 

«Интернет». 

Круг заявителей 

 

2. Заявители при предоставлении муниципальной услуги – физические лица, в том 

числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или 

юридические лица - собственники или иные указанные в частях 5, 6, 7 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законные владельцы 

соответствующего недвижимого имущества либо владельцы рекламной конструкции (далее 

– заявители), либо их уполномоченные представители. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей муниципальной услуги, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

3. Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре 

услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал 

государственных и муниципальных услуг), приведены в приложении к административному 

регламенту. 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

4. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешений на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. 

Структурным подразделением администрации, обеспечивающим предоставление 

муниципальной услуги, является отдел имущества администрации. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

6. При обращении заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (документ на 

бумажном носителе или в форме электронного документа); 

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на 

бумажном носителе или в форме электронного документа); 

7. При обращении заявителя за аннулированием разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции результатами предоставления муниципальной услуги 

являются: 

а) уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции (документ на бумажном носителе или в форме электронного 

документа); 

б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на 

бумажном носителе или в форме электронного документа). 

8. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

9. Способы получения результата (результатов) предоставления муниципальной 

услуги: в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации 

заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи 

заявления составляет: 

а) при обращении с целью получения разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции – 2 месяца; 

б) при обращении с целью аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции – 1 месяц. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

 

11. За предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя за выдачей 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уплачивается 
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государственная пошлина в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 

Налогового кодекса Российской Федерации. 

За предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя за 

аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

государственная пошлина или иная плата не взимается. 

Информация о размере государственной пошлины размещена на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

12. Государственная пошлина уплачивается до подачи заявления одним из 

следующих способов: по реквизитам в банке, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, в терминале в МФЦ (при наличии). 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

13. Ожидание в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не 

должно превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

14. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

б) посредством единого портала государственных и муниципальных услуг – 1 

рабочий день. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на 

официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

17. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

18. Информационными системами, используемыми для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

а) Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

б) Единая система межведомственного электронного взаимодействия. 

19. Возможность предоставления муниципальной услуги несовершеннолетнему не 

предусмотрена. 
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20. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут 

принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

21. Результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан в МФЦ, в 

том числе могут быть выданы документы на бумажном носителе, подтверждающие 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления администрацией муниципальной услуги. 

Информационные системы администрации при предоставлении муниципальной 

услуги не используются. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, приведен в приложении к административному регламенту, с 

разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить 

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов. 

23. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении к 

административному регламенту. 

24. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

приложении к административному регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

25. Основаниями для отказа заявителю в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на ЕПГУ; 

в) не представление необходимых документов, в соответствии с пунктом 22 

административного регламента; 

г) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и (или) 

приложенных к нему документах; 

д) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачи 

заявления; 

е) заявление и документы представлены лицом, не уполномоченным представлять 

интересы заявителя; 
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ж) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах, для предоставления муниципальной услуги; 

з) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи в заявлении, установленных статьей 11 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

и) факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуги не подтвержден; 

к) на место размещения рекламной конструкции ранее выдано действующее 

разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

26. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

а) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 в случае, если для 

установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество 

собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

б) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 

размещения требованиям технического регламента; 

в) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме 

размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной 

конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 

38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций); 

г) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

д) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки рабочего 

поселка Кольцово; 

ж) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, 

их охране и использовании. 

28. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для 

приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя 

приведены в приложении к административному регламенту. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 

 

29. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги. 
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Профилирование заявителя 

 

30. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя.  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к 

административному регламенту. 

Профилирование заявителя осуществляется: 

а) в МФЦ; 

б) на Едином портале государственных и муниципальных услуг.  

 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

31. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) 

заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации 

приведены в приложении к административному регламенту. 

32. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) 

являются:  

а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

б) на Едином портале государственных и муниципальных услуг – единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.  

33. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении к 

административному регламенту. 

34. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания. 

35. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, составляет: 

а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

б) на Едином портале государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день.  

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

36. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося 

индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на недвижимое имущество, на котором 

планируется к размещению или размещена рекламная конструкция. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со дня 

регистрации заявления.  

Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 48 часов, со 

дня получения информационного запроса. 
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги 

 

37. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом 

категории (признаков) заявителя приведены в приложении к административному 

регламенту. 

38. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги, с даты получения администрацией всех сведений, необходимых 

для принятия решения:  

а) при выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – не 

более 20 рабочих дней; 

б) при аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции – не более 10 рабочих дней. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

39. Срок предоставления результата муниципальной услуги со дня принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления 

результата муниципальной услуги составляет: 

а) при выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – не 

более 10 рабочих дней; 

б) при аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции – не более 5 рабочих дней. 

40. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен 

по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц). 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

41. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

а) при обращении в администрацию; 

б) при обращении в МФЦ; 

в) посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 



 

 

Приложение  

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

по выдаче разрешений на установку  

и эксплуатацию рекламных конструкций,  

аннулированию таких разрешений 

 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1. Условные сокращения: 

а) администрация – администрация рабочего поселка Кольцово; 

б) муниципальная услуга – муниципальная услуга по выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений; 

в) административный регламент – административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций, аннулирование таких разрешений; 

г) заявители – физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 

индивидуальных предпринимателей, или юридические лица; 

д) Единый портал государственных и муниципальных услуг - федеральная 

государственная информационная система «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

е) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

2. Условных обозначений нет. 
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2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица № 1 

 

№ 

п/п 
Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей 

Идентификатор 

категории (признака) 

заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» 

1 

юридическое лицо - собственник или иной законный 

владелец соответствующего недвижимого имущества либо 

владелец рекламной конструкции 

А 

2 

индивидуальный предприниматель - собственник или иной 

законный владелец соответствующего недвижимого 

имущества либо владелец рекламной конструкции 

Б 

3 

физическое лицо - собственник или иной законный владелец 

соответствующего недвижимого имущества либо владелец 

рекламной конструкции 

В 

4 представитель юридического лица  Г 

5 представитель индивидуального предпринимателя Д 

6 представитель физического лица Е 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Аннулирование 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» 

7 

юридическое лицо - собственник или иной законный 

владелец соответствующего недвижимого имущества либо 

владелец рекламной конструкции 

Ж 

8 

индивидуальный предприниматель - собственник или иной 

законный владелец соответствующего недвижимого 

имущества либо владелец рекламной конструкции 

З 

9 

физическое лицо - собственник или иной законный владелец 

соответствующего недвижимого имущества либо владелец 

рекламной конструкции 

И 

10 представитель юридического лица  К 

11 представитель индивидуального предпринимателя Л 

12 представитель физического лица М 
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3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Таблица № 2 

 

№ 

п/п 

Идентифи

катор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Наименование документа, 

необходимого для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Способ подачи 

документа 

Кол-во 

экз-ов 

док-та 

(ед.) 

Форма 

подачи 

 док-та 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить 

самостоятельно 

В случае обращения с целью получения разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции 

1 А-Е заявление о выдаче 

разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной 

конструкции по форме № 5.1, 

приведенной в приложении к 

настоящему 

административному 

регламенту 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

2 А-Е документ, удостоверяющий 

личность заявителя или 

представителя 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

3 Г-Е документ, подтверждающий 

полномочия представителя 

заявителя 

(в случае обращения 

представителя заявителя) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

4 А-Е подтверждение согласия 

собственника или иного 

указанного в частях 5, 6, 7 

статьи 19 Федерального закона 

от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О 

рекламе» законного владельца 

соответствующего 

недвижимого имущества на 

присоединение к этому 

имуществу рекламной 

конструкции, если заявитель 

не является собственником 

или иным законным 

владельцем недвижимого 

имущества 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=494575&dst=124
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5 А-Е протокол общего собрания 

собственников помещений в 

многоквартирном доме, в том 

числе проведенного 

посредством заочного 

голосования с использованием 

государственной 

информационной системы 

жилищно-коммунального 

хозяйства в соответствии с 

Жилищным кодексом 

Российской Федерации. 

(в случае если для установки и 

эксплуатации рекламной 

конструкции необходимо 

использование общего 

имущества собственников 

помещений в 

многоквартирном доме) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

6 А-Е фотомонтаж рекламной 

конструкции в цветном 

исполнении в предполагаемом 

месте размещения с 

соблюдением пропорций 

размещаемого объекта и 

указанием расстояний от 

размещаемой рекламной 

конструкции до отдельных 

конструктивных элементов 

здания, строения, сооружения  

(для рекламных конструкций, 

размещаемых на зданиях, 

строениях, сооружениях) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

7 А-Е фотомонтаж рекламной 

конструкции в 

предполагаемом месте 

размещения в цветном 

исполнении с соблюдением 

пропорций размещаемого 

объекта. Фотомонтаж должен 

отражать существующую 

градостроительную ситуацию 

и окружающую застройку 

(для отдельно стоящих 

рекламных конструкций) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

8 А-Е план размещения рекламной 

конструкции с привязкой на 

местности с указанием 

расстояния до других рядом 

стоящих объектов (знаков 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 
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дорожного движения, зданий, 

сооружений и других 

объектов) на расстоянии 100 м 

до и после объекта  

(для отдельно стоящих 

рекламных конструкций) 

9 А-Е эскиз рекламной конструкции, 

согласованный с главным 

архитектором рабочего 

поселка Кольцово 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

10 А-Е проект или чертеж рекламной 

конструкции, включающий в 

себя: техническую 

характеристику (тип и вид 

рекламной конструкции, 

размер (длину, ширину, 

высоту), количество сторон, 

площадь информационного 

поля рекламной конструкции); 

основные материалы 

конструкции, форму и тип 

конструкции, способ 

освещения 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

11 А-Е правоустанавливающие 

документы на недвижимое 

имущество, к которому 

предполагается присоединить 

рекламную конструкцию, 

подтверждающие, что 

заявитель или давшее согласие 

на присоединение к 

недвижимому имуществу 

рекламной конструкции иное 

лицо является собственником 

или иным законным 

владельцем этого имущества  

(в случае если права на 

указанное недвижимое 

имущество не 

зарегистрированы в Едином 

государственном реестре 

недвижимости) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

В случае обращения с целью аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции 

12 Ж-М заявление об аннулировании 

разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 
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конструкции по форме № 5.2, 

приведенной в приложении к 

настоящему 

административному 

регламенту 

и муниципальных 

услуг 

виде 

13 Ж-М документ, удостоверяющий 

личность заявителя или 

представителя 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

14 К-М документы, подтверждающие 

полномочия представителя 

заявителя  

(в случае обращения 

представителя заявителя) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

15 Ж-М документ, подтверждающий 

расторжение договора, 

заключенного между 

собственником или 

владельцем недвижимого 

имущества и владельцем 

рекламной конструкции  

(в случае обращения 

собственника или иного 

законного владельца 

недвижимого имущества, к 

которому присоединена 

рекламная конструкция) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия 

16 Б, Д, З, Л выписка из Единого 

государственного реестра 

индивидуальных 

предпринимателей 

(в случае обращения 

индивидуального 

предпринимателя) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

17 А, Г, Ж, К выписка из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц  

(в случае обращения 

юридического лица) 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

18 А-М выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об основных 

в МФЦ/через 

Единый портал 

государственных 

1 на бумажном 

носителе/в 

электронном 
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характеристиках и 

зарегистрированных правах на 

объект недвижимого 

имущества, к которому 

присоединена рекламная 

конструкция 

и муниципальных 

услуг 

виде 
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4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Таблица № 3 

 

№ 

п/п 

Идентификатор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Значение 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

1 А - М а) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 

орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

в) не представление необходимых документов, в соответствии с 

пунктом 22 административного регламента; 

г) наличие противоречивых сведений в заявлении о 

предоставлении услуги и (или) приложенных к нему документах; 

д) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек 

на дату подачи заявления; 

е) заявление и документы представлены лицом, не 

уполномоченным представлять интересы заявителя; 

ж) представленные документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию 

и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 

муниципальной услуги; 

з) выявление несоблюдения условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи в заявлении, установленных статьей 11 Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

и) факт оплаты заявителем государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуги не подтвержден; 

к) на место размещения рекламной конструкции ранее выдано 

действующее разрешение на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 

2 - Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не 

предусмотрены 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 
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3 А - М а) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 в 

случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции 

используется общее имущество собственников помещений в 

многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 

б) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее 

территориального размещения требованиям технического 

регламента; 

в) несоответствие установки рекламной конструкции в 

заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в 

случае, если место установки рекламной конструкции в 

соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 

13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения 

рекламных конструкций); 

г) нарушение требований нормативных актов по безопасности 

движения транспорта; 

д) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся 

застройки рабочего поселка Кольцово; 

ж) нарушение требований законодательства Российской 

Федерации об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и 

использовании. 
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5. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Форма заявления о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции 

 

 

Главе рабочего поселка Кольцово 

_____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

 

«_____» _____________ 20_____ г. 

 

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

 

1. Сведения о заявителе (представителе заявителя) 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если заявителем является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) 

 

 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность  

 

 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.1.4. 

 

Телефон, адрес электронной почты 

 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование юридического 

лица 

 

  

 

1.2.2 ИНН, ОГРН, КПП 

 

 

 

1.2.3 Юридический адрес и фактическое 

место нахождения 

 

 

1.2.4. Почтовый адрес 
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1.2.5. Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) руководителя юридического 

лица 

 

 

1.2.6. Телефон, адрес электронной почты 

 

 

1.3.  Сведения о представителе:  

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) 

 

 

1.3.2. Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность  

 

 

 

1.3.3. Документ, подтверждающий 

полномочия представителя заявителя 

  

 

 

 

1.3.4. Телефон, адрес электронной почты 

 

 

 

 

2. Сведения о размещаемой рекламной конструкции 

 

2.1. Тип (вид) рекламной конструкции 

(щит, стенд, световой короб и т.д.) 

 

 

2.2. Адрес размещения рекламной 

конструкции 

 

 

 

2.3. Место размещения рекламной 

конструкции (отдельно стоящая, на 

фасаде здания, на крыше здания и т.д.) 

 

 

2.4. Размеры информационного поля (м) 

 

 

2.5. Количество сторон 

 

 

2.6. Площадь (кв.м.) 

 

 

2.7. Основной текст 

 

 

 

2.8. Наличие освещенности 

 

 

2.9. Срок размещения (количество месяцев, 

начальная и конечная дата) 
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Документы, прилагаемые к заявлению: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Подтверждаю свое согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки 

персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в 

автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.  

Настоящим подтверждаю, что сведения, включенные в заявление достоверны.  

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют 

требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 

представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной 

конструкции гарантирую. 

 

____________ ____________________________ 
                 (подпись)                      (инициалы, фамилия) 

 

 

 

5.2. Форма заявления на аннулирование разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций 

 

 

Главе рабочего поселка Кольцово 

_____________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

 

«_____» _____________ 20_____ г. 

 

Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

 

1. Сведения о заявителе (представителе заявителя) 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если заявителем является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) 

 

 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность  

 

 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=482686&dst=100278
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1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.1.4. 

 

Телефон, адрес электронной почты 

 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование юридического 

лица 

 

  

 

1.2.2 ИНН, ОГРН, КПП 

 

 

 

1.2.3 Юридический адрес и фактическое 

место нахождения 

 

 

1.2.4. Почтовый адрес 

 

 

 

1.2.5. Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) руководителя юридического 

лица 

 

 

1.2.6. Телефон, адрес электронной почты 

 

 

1.3.  Сведения о представителе:  

1.3.1. Фамилия, имя, отчество (последнее при 

наличии) 

 

 

1.3.2. Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность  

 

 

 

1.3.3. Документ, подтверждающий 

полномочия представителя заявителя 

  

 

 

 

1.3.4. Телефон, адрес электронной почты 

 

 

 

 

2. Сведения о рекламной конструкции 

 

2.1. Адрес размещения (улица, номер дома) 
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2.2. Реквизиты разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции 

 

 

 

Документы, прилагаемые к заявлению: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

 

Подтверждаю свое согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, 

уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки 

персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в 

автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.  

Настоящим подтверждаю, что сведения, включенные в заявление достоверны.  

 

____________ ____________________________ 
                (подпись)                      (инициалы, фамилия) 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=482686&dst=100278

