
 

 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА КОЛЬЦОВО 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

 

от 24.07.2026 № 1241 

 

 

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию»  

 

 

В целях обеспечения доступности и повышения качества 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с федеральными 

законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации рабочего поселка Кольцово от 06.04.2023 

№ 461 «Об утверждении порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию». 

2. Отделу градостроительства администрации рабочего поселка 

Кольцово обеспечить предоставление муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с 

административным регламентом. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации рабочего 

поселка Кольцово от 30.07.2024 № 1005 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию». 

4. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и 

разместить на официальном интернет-портале рабочего поселка Кольцово. 

 

 

И.о.Главы рабочего поселка Кольцово                 М.А. Андреев 
 

 

Дубовицкая Е.Л. 

Горячкина А.А. 

Александрова Е.С.  

 

24.07.2026 

№ 194-НПА



 

 
Приложение 

 к постановлению администрации 

рабочего поселка Кольцово 

от 24.07.2026 № 1241   
 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

   1. Административный регламент администрации рабочего поселка Кольцово (далее 

– администрация) предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной 

услуги. 

               Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – административный регламент) 

разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, 

определяет состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных 

процедур) при выполнении муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещается на официальном интернет-портале рабочего поселка 

Кольцово. 

 

Круг заявителей 

 

          2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 

статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические 

заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные 

законодательством о градостроительной деятельности (далее - заявители), либо их 

уполномоченные представители. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в  

реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе 

 «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

          3. Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг 

и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал 

государственных и муниципальных услуг), приведены в приложении к административному 

регламенту. 

  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

4.   Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию. 
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Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную 

услугу 

 

          5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. 

Структурным подразделением администрации, обеспечивающим предоставление 

муниципальной услуги, является отдел градостроительства администрации. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

          6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

          6.1. В случае обращения за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (документ на бумажном носителе или 

в форме электронного документа); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа). 

6.2. В случае обращения за внесением изменений в выданное разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями 

(документ на бумажном носителе или в форме электронного документа); 

б) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа). 

Разрешение на ввод выдается по форме, утвержденной приказом Министерства 

строительства и жилищно - коммунального хозяйства Российской Федерации от 03.06.2022 

№ 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию». 

          7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

          8. Способы получения результата (результатов) предоставления муниципальной 

услуги: в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), посредством единого портала государственных и 

муниципальных услуг, посредством единой информационной системы жилищного 

строительства.       

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

          9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 

(пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории 

(признаков) заявителя и способа подачи заявления. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

11. Ожидание в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не 

должно превышать 15 минут. 
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Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

12. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

б) посредством единого портала государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий 

день; 

в) посредством единой информационной системы жилищного строительства – 1 

рабочий день. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

размещены на официальном интернет-портале рабочего поселка Кольцово, а также на 

едином портале государственных и муниципальных услуг. 

 

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на 

официальном интернет-портале рабочего поселка Кольцово, а также на едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления  

муниципальной услуги в электронной форме 

 

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

Необходимой и обязательной услугой для предоставления муниципальной услуги 

является проведение кадастровых работ.  

16. Информационными системами, используемыми для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 

а) единый портал государственных и муниципальных услуг; 

б) единая система межведомственного электронного взаимодействия; 

         в) единая информационная система жилищного строительства; 

г) федеральная государственная географическая информационная система «Единая 

цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»; 

д) государственная информационная система обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической 

поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

Новосибирской области. 

        17. Возможность предоставления муниципальной услуги несовершеннолетнему не 

предусмотрена. 

18. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут 

принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

19. Результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан в МФЦ, в том 

числе могут быть выданы документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание 

электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 

администрацией муниципальной услуги. 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, приведен в приложении к административному регламенту, с 

разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить 

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов. 

21. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в приложении к 

административному регламенту. 

22. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

приложении к административному регламенту. 

  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о  

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований  

для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 

 

        23. Основаниями для отказа заявителю в приеме заявления и документов являются: 

а) заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным 

лицом); 

д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми 

актами; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

        24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

        25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

        а) отсутствие документов, указанных в частях 3 и 4 статьи 55 ГрК РФ; 

        б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта 
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линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 

разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка; 

        в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в 

разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

        г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, за исключением случаев изменения 

площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК 

РФ; 

        д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 

предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 

статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в 

связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями 

использования территории, не введен в эксплуатацию. 

26. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для 

приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя 

приведены в приложении к административному регламенту. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень осуществляемых при предоставлении 

муниципальной услуги административных процедур 

 

27. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

в) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги. 

Профилирование заявителя 

28. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя.  

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к 

административному регламенту. 

Профилирование заявителя осуществляется: 

    а) в МФЦ; 

    б) на едином портале государственных и муниципальных услуг; 

         в) единая информационная система жилищного строительства. 
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 Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

29. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) 

заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации 

приведены в приложении к административному регламенту. 

30. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:  

а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

б) на едином портале государственных и муниципальных услуг – единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) на единой информационной системе жилищного строительства - единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.  

31. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в приложении 

к административному регламенту. 

32. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания. 

33. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги составляет: 

а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

б) на едином портале государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день;  

в) на единой информационной системе жилищного строительства – 1 рабочий день. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие  

 

34. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

         а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-

технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое 

присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией) – 

соответствующая ресурсоснабжающая организация; 

в) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в 

границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и 

подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 

строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за 

исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта – ГЕОФОНД НСО; 

         г) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если 

предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с 

частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требованиям 

проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 

документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой 

проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального 

государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, 
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выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ – Инспекция 

государственного строительного надзора Новосибирской области; 

       д) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 

индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 

индивидуальным предпринимателем). 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со дня 

регистрации заявления.  

Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 48 часов, со 

дня поступления информационного запроса. 

 

 Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории 

(признаков) заявителя приведены в приложении к административному регламенту. 

        36. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня получения администрацией всех сведений, 

необходимых для принятия решения. 

 

 Предоставление результата муниципальной услуги  

 

37. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

38. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги 

39. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

а) при обращении в администрацию; 

б) при обращении в МФЦ; 

в) посредством единого портала государственных и муниципальных услуг; 

г) посредством телефонной связи. 

 



 

 
Приложение 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление разрешения на  

ввод объекта в эксплуатацию» 

 

 

Перечень 

условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 

заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1. Условные сокращения: 

а) администрация – администрация рабочего поселка Кольцово; 

б) муниципальная услуга – муниципальная услуга по предоставлению разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию; 

в) административный регламент – административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

г) заявители – физические или юридические лица, выполняющие функции 

застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, в том числе технические заказчики, которым застройщиком переданы свои 

функции, предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности; 

д) единый портал государственных и муниципальных услуг - федеральная 

государственная информационная система «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

е) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

2. Условных обозначений нет. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 
2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица № 1 

 

№  

п/п 
Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей 

Идентификатор 

категории (признака) 

заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

1.  юридическое лицо  А 

2.  физическое лицо Б 

3.  технические заказчики В 

4.  представитель юридического лица  Г 

5.  представитель физического лица Д 

6.  представитель технического заказчика Е 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Внесение 

изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию» 

7.  юридическое лицо  Ж 

8.  физическое лицо З 

9.  технические заказчики И 

10.  представитель юридического лица  К 

11.  представитель физического лица Л 

12.  представитель технического заказчика М 

 

3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Таблица № 2 

 

№ 

п/п 

Идентифи

катор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Наименование документа, 

необходимого для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Способ подачи 

документа 

Кол-во 

экз-ов 

док-та 

(ед.) 

Форма 

подачи док-

та 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые 

заявитель должен представить самостоятельно 

В случае обращения с целью получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

1 А-E заявление о выдаче 

разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию по 

форме № 5.1, приведенной 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

1 на 

бумажном 

носителе/в 
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в приложении к 

административному 

регламенту 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

электронном 

виде 

2 А-E документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя или 

представителя 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

3 Г-Е  документы, 

подтверждающие 

полномочия представителя 

заявителя 

 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

4 А-Е технический план объекта 

капитального 

строительства, 

подготовленный в 

соответствии с 

Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218 - ФЗ «О 

государственной 

регистрации 

недвижимости»  

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

5 А-Е договор (договоры), 

заключенные между 

застройщиком и иным 

лицом (иными лицами), в 

случае, если обязанность по 

финансированию 

строительства или 

реконструкции здания, 

сооружения возложена на 

иное лицо (иных лиц), и 

предусматривающие 

возникновение права 

собственности застройщика 

и (или) иного лица (иных 

лиц) на построенные, 

реконструированные 

здание, сооружение или на 

все расположенные в таких 

здании, сооружении 

помещения, машино - места 

(в случае, если заявление о 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 
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выдаче разрешения на ввод, 

заявление о внесении 

изменений содержит 

согласие, указанное в 

пункте 2 части 3.6 статьи 55 

ГрК РФ) 

6 А-Е правоустанавливающие 

документы на земельный 

участок, права на который 

не зарегистрированы в 

Едином государственном 

реестре недвижимости, в 

том числе соглашение об 

установлении сервитута, 

реквизиты решения об 

установлении публичного 

сервитута 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

7 А-Е реквизиты заключения 

органа государственного 

строительного надзора (в 

случае, если предусмотрено 

осуществление 

государственного 

строительного надзора в 

соответствии с частью 1 

статьи 54 ГрК РФ) о 

соответствии построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства указанным в 

пункте 1 части 5 статьи 49 

ГрК РФ требованиям 

проектной документации (в 

том числе с учетом 

изменений, внесенных в 

рабочую документацию и 

являющихся в соответствии 

с частью 1.3 статьи 52 ГрК 

РФ частью такой проектной 

документации) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

В случае обращения с целью внесения изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

8 Ж-М заявление о внесении 

изменений в разрешение на 

ввод объекта в 

эксплуатацию 

по форме № 5.2, 

приведенной в приложении 

к административному 

регламенту 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=3554
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=3554
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=2910
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=3613
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9 Ж-М документ, 

удостоверяющий личность 

заявителя или 

представителя 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

10     К-М документы, 

подтверждающие 

полномочия представителя 

заявителя  

 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

11 Ж-М технический план объекта 

капитального 

строительства, 

подготовленный в 

соответствии с 

Федеральным законом от 

13.07.2015 № 218 - ФЗ «О 

государственной 

регистрации 

недвижимости» 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

12 Ж-М иные документы, 

предусмотренные частью 3 

статьи 55 ГрК РФ, если в 

такие документы внесены 

изменения в связи с 

подготовкой технического 

плана объекта 

капитального 

строительства в 

соответствии с частью 5.1 

статьи 55 ГрК РФ 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

13 А-М правоустанавливающие 

документы на земельный 

участок, права на который 

зарегистрированы в 

Едином государственном 

реестре недвижимости, в 

том числе соглашение об 

установлении сервитута, 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=278
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=529678&dst=3808
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решение об установлении 

публичного сервитута 

14 А-М разрешение на 

строительство 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

15 А-М акт о подключении 

(технологическом 

присоединении) 

построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства к сетям 

инженерно-технического 

обеспечения (в случае, 

если такое подключение 

(технологическое 

присоединение) этого 

объекта предусмотрено 

проектной документацией) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

16 А-М схема, отображающая 

расположение 

построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства, 

расположение сетей 

инженерно-технического 

обеспечения в границах 

земельного участка и 

планировочную 

организацию земельного 

участка и подписанная 

лицом, осуществляющим 

строительство (лицом, 

осуществляющим 

строительство, и 

застройщиком или 

техническим заказчиком в 

случае осуществления 

строительства, 

реконструкции на 

основании договора 

строительного подряда), за 

исключением случаев 

строительства, 

реконструкции линейного 

объекта 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 
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17 А-М заключение органа 

государственного 

строительного надзора (в 

случае, если предусмотрено 

осуществление 

государственного 

строительного надзора в 

соответствии с частью 1 

статьи 54 ГрК РФ) о 

соответствии построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства указанным в 

пункте 1 части 5 статьи 49 

ГрК РФ требованиям 

проектной документации (в 

том числе с учетом 

изменений, внесенных в 

рабочую документацию и 

являющихся в соответствии 

с частью 1.3 статьи 52 ГрК 

РФ частью такой проектной 

документации), заключение 

уполномоченного на 

осуществление 

федерального 

государственного 

экологического надзора 

федерального органа 

исполнительной власти, 

выдаваемое в случаях, 

предусмотренных частью 5 

статьи 54 ГрК РФ  

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

18 А-М сведения из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц (при 

обращении застройщика, 

являющегося юридическим 

лицом) или из Единого 

государственного реестра 

индивидуальных 

предпринимателей (при 

обращении застройщика, 

являющегося 

индивидуальным 

предпринимателем) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг/через единую 

информационную 

систему жилищного 

строительства 

1 на 

бумажном 

носителе/в 

электронном 

виде 

 
 



8 

 
4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

Таблица № 3 

 

№ 

п/п 

Идентификатор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Значение 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

1 А-М а) заявление подано в орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, необходимых 

для предоставления услуги; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

д) представленные на бумажном носителе документы содержат 

подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 

для предоставления услуги; 

ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 

поданы в электронной форме с нарушением требований, 

установленных нормативными правовыми актами; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 

2 - Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
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   3 А - М а) отсутствие документов, указанных в частях 3 и 4 статьи 55 ГрК РФ; 

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям 

к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, 

капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории), требованиям, 

установленным проектом планировки территории, в случае выдачи 

разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на строительство, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в 

соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства проектной документации, за 

исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ; 

д) несоответствие объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату выдачи 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением 

случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 

установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных 

пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми 

условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 
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5. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Форма заявления выдаче разрешения на ввод  

объекта в эксплуатацию 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

«____»  20 г. 

 

Администрация рабочего поселка Кольцово 

 

На основании статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 

выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность  

(не указываются в случае,  

если застройщик является 

индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального 

предпринимателя, в случае если 

заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического 

лица 
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2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта капитального 

строительства, а при наличии – адрес 

объекта капитального строительства в 

соответствии с государственным 

адресным реестром с указанием 

реквизитов документов о присвоении, об 

изменении адреса; для линейных объектов 

– указывается описание местоположения в 

виде наименований субъекта Российской 

Федерации и муниципального образования) 

 

 

3. Сведения о земельном участке 

 

3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен объект капитального 

строительства 

(заполнение не обязательно при выдаче 

разрешения на ввод линейного объекта) 

 

 

4. Сведения о разрешении на строительство: №____________ от _________________. 

 

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 

этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

 

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц)  

на осуществление государственной регистрации права собственности на построенные, 

реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких зданиях, 

сооружениях помещения, машино - места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 

1 - 2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

№ Номер документа Дата документа 

   

6.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 

осуществлялись: 

6.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 

6.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже 

лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, 
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Приложение: 

1. ________________________________________________________________; 

2. ________________________________________________________________; 

3. ________________________________________________________________; 

4. ________________________________________________________________; 

5. ________________________________________________________________.  

 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________ 

 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее 

финансирование):  

 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) - для физического 

лица, осуществлявшего 

финансирование;  

Полное наименование - для 

юридического лица, 

осуществлявшего 

финансирование 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего 

личность - для 

физического лица, 

осуществлявшего 

финансирование; 

Основной 

государственный 

регистрационный 

номер - для 

юридического лица, 

осуществлявшего 

финансирование: 

Адрес 

(адреса) 

электронной 

почты лица, 

осуществляв

шего 

финансирова

ние: 

6.1.2.1    

6.2. Подтверждаю наличие: 

6.2.1  согласия застройщика 

6.2.2  
согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

6.3.1  
застройщика 

6.3.2  
лица (лиц), осуществлявшего финансирование  

6.3.3  
застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование  

 
В отношении: 

6.4.1  
построенного, реконструированного здания, сооружения 

6.4.2  
всех расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино - мест 

6.4.3  

построенного, реконструированного здания, сооружения и всех 

расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино - мест 

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 

регистрации прав: _____________________________________ 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

либо в филиал государственного автономного учреждения Новосибирской 

области «Многофункциональный центр организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» рабочего 

поселка Кольцово 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

 

 

 

 (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
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5.2. Форма заявления о внесении изменений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

«____»  20 г. 

 

Администрация рабочего поселка Кольцово 

 

На основании части 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице,  

в случае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае,  

если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице,  

в случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, 

в которое необходимо внести изменения в соответствии с частью 5.1 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации:  № ___________ от__ ____________. 

 

3. Сведения об объекте 

 

3.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии 

с проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 
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3.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта 

капитального строительства, а при 

наличии – адрес объекта капитального 

строительства в соответствии с 

государственным адресным реестром 

с указанием реквизитов документов о 

присвоении, об изменении адреса; для 

линейных объектов – указывается 

описание местоположения в виде 

наименований субъекта Российской 

Федерации и муниципального 

образования) 

 

 

4. Сведения о разрешении на строительство: № ___________ от _________________. 

 

5. Сведения о земельном участке 

 

5.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) 

расположен объект капитального 

строительства 

(заполнение не обязательно при 

выдаче разрешения на ввод 

линейного объекта) 

 

 

6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при 

наличии) (указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации): № _________ от ________________. 

7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление 

государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные 

здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, 

машино - места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1 - 2 части 3.9 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 

осуществлялись: 

7.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 

7.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже 

лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, 

реконструкции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее 

финансирование):  

 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) – для физического лица, 

осуществлявшего 

финансирование; Полное 

наименование – для 

юридического лица, 

осуществлявшего 

финансирование: 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего 

личность – для 

физического лица, 

осуществлявшего 

финансирование; 

Основной 

государственный 

регистрационный номер 

– для юридического 

Адрес 

(адреса) 

электронной 

почты лица, 

осуществляв

шего 

финансиров

ание: 
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Приложение: 

1. ________________________________________________________________; 

2. ________________________________________________________________; 

3. ________________________________________________________________; 

4. ________________________________________________________________; 

5. ________________________________________________________________.  

 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

либо в филиал государственного автономного учреждения Новосибирской 

области «Многофункциональный центр организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» рабочего 

поселка Кольцово 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

лица, осуществлявшего 

финансирование: 

7.1.2.1    

7.2. Подтверждаю наличие: 

7.2.1  согласия застройщика 

7.2.2  
согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

7.3.1  застройщика 

7.3.2  лица (лиц), осуществлявшего финансирование  

7.3.3  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование  

 В отношении: 

7.4.1  
построенного, реконструированного здания, сооружения 

7.4.2  
всех расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино-мест 

7.4.3  

построенного, реконструированного здания, сооружения и всех 

расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино-мест 

7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 

регистрации прав: _____________________________________ 

 


