
                                                                                                                    Приложение 

 к постановлению администрации 

рабочего поселка Кольцово 

от 06.02.2026 № 198 
 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации» 

 
(с изменениями, внесенными постановлением администрации рабочего поселка Кольцово от 

03.07.2026 № 1141) 

 

I. Общие положения 

 

 1. Административный регламент администрации рабочего поселка Кольцово (далее – 

администрация) предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию 

адресов объектов адресации, – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок 

предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов 

адресации (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной 

услуги. 

              Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению 

и аннулированию адресов объектов адресации (далее – административный регламент) 

разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет 

состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур) при 

выполнении муниципальной услуги. 

 

Круг заявителей  

 

 2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственник объекта 

адресации либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно 

наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования (далее - заявитель, 

заявители). 

 2.1. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями, 

основанными на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного 

органа или органа местного самоуправления (далее - представитель). 

 От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться представитель таких 

собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных 

собственников. 

 От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества 

с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу 

такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества. 

 От имени лица, указанного в пункте 2 настоящего административного регламента, 

вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ 

«О кадастровой деятельности» (далее – Федеральный закон № 221-ФЗ), кадастровые работы 

или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации. 
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Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в  

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной  

информационной системе «Единый портал государственных и  

муниципальных услуг (функций)» 

 

        3. Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал государственных и 

муниципальных услуг), приведены в приложении к административному. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

 4. Наименование муниципальной услуги: Присвоение и аннулирование адресов 

объектов адресации. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

 5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. Структурным 

подразделением администрации, обеспечивающим предоставление муниципальной услуги, 

является отдел градостроительства администрации. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

        6. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

        а) постановление администрации о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса (документ на бумажном носителе или в форме электронного 

документа); 

        б) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа). 

        7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

        8. Способы получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги: 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ), посредством единого портала государственных и муниципальных услуг. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

        9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации 

заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя, в зависимости от 

способа подачи заявления составляет: 

  в МФЦ – 10 рабочих дней; 

  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – 5 рабочих дней. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

10. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление 

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении  

результата предоставления муниципальной услуги 

 

11. Ожидание в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не должно 

превышать 15 минут. 

 

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

12.  Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

         б) через единый портал государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

размещены на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на едином 

портале государственных и муниципальных услуг. 

 

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на 

официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на едином портале 

государственных и муниципальных услуг. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальной  

услуги в многофункциональных центрах и особенности  

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

16. Информационными системами, используемыми для предоставления муниципальной 

услуги, являются: 

а) единый портал государственных и муниципальных услуг; 

б) единая система межведомственного электронного взаимодействия. 

       17. Возможность предоставления муниципальной услуги несовершеннолетнему не 

предусмотрена. 

       18. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

соглашения с таким МФЦ. 

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут 

принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

19. Результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан в МФЦ, в том 

числе могут быть выданы документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание 

электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 

администрацией муниципальной услуги. 
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Информационные системы администрации при предоставлении муниципальной услуги 

не используются. 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, приведен в приложении к административному регламенту, с 

разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить 

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, либо указание на отсутствие таких документов. 

21. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги утверждена приказом Министерства 

финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса». 

22. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в 

приложении к административному регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления  

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований  

для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 

 

       23. Основаниями для отказа заявителю в приеме документов, являются: 

а) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 

заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, 

в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 

в документах для предоставления услуги; 

ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми 

актами; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

       24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

       25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, имеющих право на получение услуги 
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настоящего административного регламента; 

б) отсутствие случаев и условий для присвоения объекту адресации адреса или 

аннулирования его адреса, указанных в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221; 

в) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимой для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его 

адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем 

заявителя) по собственной инициативе; 

г) документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя 

заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской 

Федерации. 

       26. Основания для отказа в приеме заявления и документов, основания для 

приостановления предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены 

в приложении к административному регламенту. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

 

Перечень осуществляемых при предоставлении 

муниципальной услуги административных процедур 

 

       27. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры: 

а) профилирование заявителя; 

б) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

в) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении 

документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

д) предоставление результата муниципальной услуги. 

 

Профилирование заявителя 

 

       28. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях 

определения категории (признаков) заявителя. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении к 

административному регламенту. 

Профилирование заявителя осуществляется: 

    а) в МФЦ; 

    б) на едином портале государственных и муниципальных услуг.  

 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги 

 

29. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, 

а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в 

приложении к административному регламенту. 

30. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:  
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а) в МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

б) на едином портале государственных и муниципальных услуг – единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.  

31. Основания для отказа в приеме заявления и документов приведены в приложении к 

административному регламенту. 

32. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, 

независимо от его места жительства или места пребывания. 

33. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги составляет: 

    а) в МФЦ – 1 рабочий день; 

        б) на едином портале государственных и муниципальных услуг – 1 рабочий день.  

 

Межведомственное информационное взаимодействие  

 

34. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих 

межведомственных информационных запросов: 

 а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект 

(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том 

числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство 

не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный 

участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 

недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более 

объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного 

и более новых объектов адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся 

объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), 

сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии 

разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте 

соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту 

адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 

адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, 

приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае 

преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых 

объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом 

адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221); 
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и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости 

запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" 

пункта 14 настоящих Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221). 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со дня 

регистрации заявления.  

Срок получения ответа на информационный запрос составляет не более 48 часов, со дня 

поступления информационного запроса. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 

 

      35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории 

(признаков) заявителя приведены в приложении к административному регламенту. 

      36. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 6 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех 

сведений, необходимых для принятия решения. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги  

 

      37. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий 4 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 

      38. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

 

IV. Способы информирования заявителя об изменении 

статуса рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

      39. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

а) при обращении в администрацию; 

б) при обращении в МФЦ; 

в) посредством единого портала государственных и муниципальных услуг. 
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Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  

«Присвоение и аннулирование  

адресов объектов адресации» 

 

 

Перечень 

                   условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий 

(признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1. Условные сокращения: 

а) администрация – администрация рабочего поселка Кольцово; 

б) муниципальная услуга – муниципальная услуга по присвоению и аннулированию 

адресов объектов адресации; 

в) административный регламент – административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации; 

г) заявитель, заявители – собственник объекта адресации либо лица, обладающие одним 

из следующих вещных прав на объект адресации: право хозяйственного ведения; право 

оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного 

(бессрочного) пользования; 

д) представитель – лица, обладающие соответствующими полномочиями, основанными 

на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или 

органа местного самоуправления; 

е) единый портал государственных и муниципальных услуг – федеральная 

государственная информационная система «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 

ж) МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

2. Условных обозначений нет. 
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2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 
                                                                                                                 Таблица № 1 

 

№  

п/п 
Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей 

Идентификатор 

категории (признака) 

заявителя 

Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Присвоение и 

аннулирование адресов объектов адресации» 

1 Собственник объекта адресации А 

2 Лицо, обладающие одним из следующих вещных прав на 

объект: право хозяйственного ведения, право оперативного 

управления, право пожизненно наследуемого владения, право 

постоянного (бессрочного) пользования 

Б 

3 Лица, обладающие соответствующими полномочиями В 

 
3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Таблица № 2 

 

№ 

п/п 

Идентифи

катор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Наименование документа, 

необходимого для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Способ подачи 

документа 

Кол-во 

экз-ов 

док-та 

(ед.) 

Форма 

подачи 

док-та 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель 

должен представить самостоятельно 

Независимо от целей обращения за получением муниципальной услуги 

1 А-В заявление о присвоении 

объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса по 

форме, утвержденной 

приказом Министерства 

финансов Российской 

Федерации от 11.12.2014 № 

146 н «Об утверждении форм 

заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, 

решения об отказе в 

присвоении объекту 

адресации адреса или 

аннулировании его адреса» 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/ 

в 

электронн

ом виде 

2 А-В документ, удостоверяющий 

личность заявителя или 

представителя 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 
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электронн

ом виде 

3 В документы, подтверждающие 

полномочия представителя 

заявителя 

(в случае обращения 

представителя заявителя) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия 

4 А-В правоустанавливающие и 

(или) правоудостоверяющие 

документы на объект 

(объекты) адресации (в случае 

присвоения адреса зданию 

(строению) или сооружению, 

в том числе строительство 

которых не завершено), в 

соответствии с 

Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для 

строительства которых 

получение разрешения на 

строительство не требуется, 

правоустанавливающие и 

(или) правоудостоверяющие 

документы на земельный 

участок, на котором 

расположены указанное 

здание (строение), 

сооружение) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

5 А-В выписки из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об объектах 

недвижимости, следствием 

преобразования которых 

является образование одного 

и более объекта адресации (в 

случае преобразования 

объектов недвижимости с 

образованием одного и более 

новых объектов адресации) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

6 А-В разрешение на строительство 

объекта адресации (при 

присвоении адреса 

строящимся объектам 

адресации) (за исключением 

случаев, если в соответствии с 

Кодексом для строительства 

или реконструкции здания 

(строения), сооружения 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

consultantplus://offline/ref=10EB06F9A2B70AEEAFF810DE4655BA769D7ECE51315FDCA9F0F1E269FC97360DFE1737C9CF7209754E916BE04AE1A1M
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получение разрешения на 

строительство не требуется) и 

(или) при наличии 

разрешения на ввод объекта 

адресации в эксплуатацию 

7 А-В схема расположения объекта 

адресации на кадастровом 

плане или кадастровой карте 

соответствующей территории 

(в случае присвоения 

земельному участку адреса) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

8 А-В выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об объекте 

недвижимости, являющемся 

объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту 

адресации, поставленному на 

кадастровый учет) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

9 А-В решение органа местного 

самоуправления о переводе 

жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого 

помещения в жилое 

помещение (в случае 

присвоения помещению 

адреса, изменения и 

аннулирования такого адреса 

вследствие его перевода из 

жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого 

помещения в жилое 

помещение) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

10 А-В акт приемочной комиссии при 

переустройстве и (или) 

перепланировке помещения, 

приводящих к образованию 

одного и более новых 

объектов адресации (в случае 

преобразования объектов 

недвижимости (помещений) с 

образованием одного и более 

новых объектов адресации) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

11 А-В выписка из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об объекте 

недвижимости, который снят 

с государственного 

кадастрового учета, 

являющемся объектом 

адресации (в случае 

аннулирования адреса 

объекта адресации по 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 
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основаниям, указанным в 

подпункте «а» пункта 14 

Правил присвоения, 

изменения и аннулирования 

адресов, утвержденных 

Постановлением 

Правительства Российской 

Федерации от 19.11.2014 № 

1221 

12 А-В уведомление об отсутствии в 

Едином государственном 

реестре недвижимости 

запрашиваемых сведений по 

объекту недвижимости, 

являющемуся объектом 

адресации (в случае 

аннулирования адреса 

объекта адресации по 

основаниям, указанным в 

подпункте «а» пункта 14 

Правил) 

в МФЦ/через единый 

портал 

государственных и 

муниципальных услуг 

1 на 

бумажном 

носителе/

в 

электронн

ом виде 

 

4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и  

документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления  

муниципальной услуги или отказа в предоставлении  

муниципальной услуги 

 

Таблица № 3 

 

№ 

п/п 

Идентификатор 

категории 

(признака) 

заявителя 

Значение 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1 А-В а) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

в) представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

г) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом); 

д) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
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е) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

ж) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы 

в электронной форме с нарушением требований, установленных 

нормативными правовыми актами; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона 

от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

2 - Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

3 А-В а) несоответствие заявителя кругу лиц, имеющих право на получение 

Услуги настоящего административного регламента; 

б) отсутствие случаев и условий для присвоения объекту адресации адреса 

или аннулирования его адреса, указанных в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 

Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 

1221; 

в) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимой для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 

собственной инициативе; 

г) документы, обязанность по представлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 

заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного законодательством Российской Федерации. 

 
 


